Miskolci Egyetem

Szamlazasi tajékoztato

Tisztelt Hallgat6!

Alapesetben, a pénziigyi tétel teljesitése utan a Neptun elektronikus szamlat general a sajat
nevére ¢€s cimére. A kiirt tétel teljesitése a gyiijtészamlan keresztiil torténik az MBH Bank Zrt.
10102718-51382100-02005007 szamlaszamon keresztiil tortént utalds utdn. A szdmla neve:
ME Neptun.

A Neptun egyenleget feltolteni - amelybdl a fizetendd dijait rendezi majd (kollégium dij, téritési
dijak, ismételt vizsga és szolgaltatasi dijak, stb.) - atutalassal, egy azonosithatd
foly6szamléjarol lehet a gylijtoszamlan keresztiil. Ezt egy dsszegben is meg lehet tenni, nem
kell annyi utalast kezdeményezni, amennyi a kiirt tételek szdma. Minden mas utalasi format
elutasitunk (postai csekkes, banki készpénzes befizetés, VIBER utalas).

Tehat az els6 1€pés beutalni az dsszeget a gylijtdszamlara, a masodik 1épés belépni a Neptunba,
¢s teljesiteni a kiirt tételt.

A szamla adatai:

Szamla megnevezése: ME Neptun

Szamlaszam: 10102718-51382100-02005007 (24 karakter!)
(IBAN: HU78 1010 2718 5138 2100 0200 5007)

A szamlat vezetd pénzintézet: MBH Bank Zrt.

SWIFT (BIC) k6d: MKKBHUHB

Az atfutasi 1d6 az utalas és a Neptunba érkezés kozott 1-2 banki nap lehet, de altalaban a banki
napon utalt dsszegek a kovetkezd banki nap reggel mar betdltésre keriilnek. Ezt az utalds
idejének  kivalasztasakor  kérjik, vegye figyelembe, hogy a regisztraciokor,
vizsgajelentkezéskor, stb. ne szarmazzon hatranya beldle.

A kézlemény rovat kitoltésének formaja nem valtozott: NK-NEPTUNKOD (székoz) NEV
Az NK— (a kotdjel is sziikséges) nélkiil nem a hallgatoé egyenlegére, hanem hibalistara keriil az
utalas.

A NEPTUNKOD helyére annak a hallgatonak a Neptunkodjat, a NEV helyére pedig a nevét
kell helyettesiteni, akinek az sszeget jova kell irni! Amennyiben hibas utaléds torténik, és a
becsiilt beérkezési id6 utani kb. egy hétig a hallgatdo nem keresi a beutalt dsszeget, ugy azt a
hibalistardl visszaforditjuk a forrds szdmlaszamra. Az Ujboli utalas koltsége a hallgatot, vagy
az utaldst végzot terheli, emellett szdmolni kell az id6veszteséggel is.

Ha hibés utalas miatt nem érkezik be idében az 6sszeg, tigy a keresés megkonnyitése érdekében
kérjiik, hivatkozzon az utalds adataira: Osszeg, utalas datuma, forras-szamlaszam, cél-
szamlaszam, illetve sziikséges a Neptun kéd, ahova az dsszegnek kertilnie kell.



Amennyiben céges befizetot jelolt meg, ugy nem engedélyezett a gyiijtoszamlan keresztiili
teljesités.

Kérjiik, hogy céges befizetd esetében ne utaljon sem On, sem a befizetd a gyiijtészdmlara.
Ezeket az 0sszegeket vissza fogjuk utalni a forrdsszamlara.

Céges befizetés csak atutalasos szamla ellenében az egyetem foszamlajan Kkeresztiil
teljesithetd. Ennek atfutdsi ideje hosszabb, de kérhetd befizetési hataridé hosszabbitas,
hogy a lejart hatarido ne akadalyozza a beiratkozast és targyfelvételt.

BEFIZETO FELVITELE

AKki a hallgatotol eltéro személy (partner) vagy cég (szervezet) nevére szeretne szamlat
kérni, annak a Befizet6 felvétele tdjékoztatd szerint egy listabol ki kell vdlasztania a
megfeleld partnert vagy szervezetet, és sajat magahoz rendelni: Pénziigyek — Attekintés —
Adatok és beallitasok — Befizetd partnerek — Szervezetek — Uj szervezet hozzaadasa.

Ha nem talalja, akkor a kotelezd adatokkal tjat kell felvinnie (Uj befizeté szervezet felvétele),
¢s jelezni, hogy 1) szervezetet vitt fel (neptun@uni-miskolc.hu).
Ezt a miiveletet egyszer kell elvégeznie.

A késdbbiekben minden egyes tételnél, ahol nem a hallgaté a befizetd, ki kell vélasztani a sor
végén a Részletek — Befizet6é partner hozzarendelésénél a befizetét, és jelolni kell, hogy
atutalasos szamlat kér.

Ezen jelzés alapjan rovid idon belil elkésziil a szdmla a befizetd nevére, ami a
Pénziigyek/Szamldk meniipontban tolthetd le. Nem postazunk szamlat! A szamla ellenértékét a
szamlan 1évo szdmlaszamra kell utalni a Megjegyzésben feltiintetett formatuma kozleménnyel.
(MBH Bank ZRt.: 10102718-51382100-01005004)

Az Aktiv statuszu tételeket listdzva a megfeleld tételnél a sorvégi ,,Részletekre” kattintva
valassza a Befizetd partnert.

A megjelend ablakban valasszon a Beallitasoknal felvitt adatoknak megfeleléen Partnert
vagy Szervezetet, majd kattintson a ,,Kivalaszt” gombra.

Ha az atutaldsos szamla miatt lejarna a fizetési hataridé, ¢és ez akadalyozza a
beiratkozast, targyfelvételt, akkor Neptun kérvény utjan kell hosszabbitast kérnie.

UJ PARTNER VAGY SZERVEZET FELVITELE

Pénziigyek/Attekintés/Adatok és Bedllitisok menii
Partner: magan személy
Szervezet: cég

A Iépéseket egyszer kell elvégezni, utdna a kiirt tételekhez mindig hozz4 kell rendelni a
megfeleld befizetdt, ha szdmlat kér.
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Ha nem talalja a listiban az Onnek megfelel szervezetet, akkor Uj szervezet hozzaadasa
gomb:
1. fel kell vinni a cég adatait,
2. a felvitt szervezet adatait el kell fogadtatni a Neptun csoporttal (neptun@uni-
miskolc.hu), hogy megjelenjen a keresési listaban
3. elfogadasrol kapott értesités utan ennek a leirasnak megfeleléen a Pénziigyek —
Attekintés — Adatok és beallitasok meniipont alatt el kell végezni a sajat szervezet
felvételét.

A Sajat szervezetként rogzitett Befizet6t minden olyan tételhez hozza kell rendelni a befizetés
elott, amelynél a befizetd nevére szeretnénk a szamlat. Ha nincs befizetd, akkor a hallgato sajat
nevére késziil a szamla.

Ha a hozzarendeléskor az Atutalasos szamlat kérek jelold Igaz értéki (van pipa), akkor a szamla
masnapra legeneralasra kertil, a Pénziigyek — Szamlak meniibdl letolthetd, ¢és ez alapjan az
atutalas teljesitheto.

ROVID OSSZEFOGLALO

Szamla igény esetén a kovetkezd 1épéseket kell elvégezni:

1. Sajat Befizeté felvétele (Pénziigyek — Attekintés — Adatok és beallitasok) lasd:
Befizeto felvitele. (csak egyszer kell)

2. Az Aktiv tételhez Befizetd hozzarendelése (minden tételnél, ahol szamlét szeretne a

cégnek)

Befizet6 hozzarendeléskor 4tutalasos szamlat kérek (befizetés eldtt késziil a szamla)

4. Ha nincs kiilon befizetd megjelolve, teljesités utan a hallgatd sajat nevére generalddik

a szamla.

A szamlak a Pénziigyek — Szamlak meniibdl letolthetok.

6. Az atutalasos szamlahoz beérkezett 6sszeg - helyes kozlemény esetén - automatikusan
teljesiti a kiirt tételt

7. A beiratkozast, targyfelvételt, vizsgajelentkezést csak a lejart fizetési hatarido
akadalyozza. Ha latjuk a cég részére elkésziilt szamlat, kérésére (Neptun kérvény
leadasaval) meghosszabbitjuk a fizetési hataridot.
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TILOS

Gylijtészamlara utalni a tétel ellenértékét, ha Partner vagy Szervezet van befizetoként beallitva.

Ha Partner vagy Szervezet van beallitva, akkor a tétel a gyiijtészamlan Kkeresztiil nem
teljesitheto.

FONTOS

Ha az adminisztracios dij és onkoltség dsszevondsara van sziiksége az egyOsszegben torténd
teljesitéshez, el6szor az 6sszevonast kérvényezze, ne kérje meg az atutalasos szamlat kiilon
egyik-masik tételre, ugyanis, ha elkésziilt a részszamla, az 6sszevonas mar nem lehetséges!
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