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Valtozaskezelés
Verzio Datum
Pont Cim Oldal
3.4 | 2012.02.28. | altalanos Varolistas fejlesztések — varolistas kurzus kijelzése altalanos
3.4 2012.02.28. | 4.3.1 Varolistas fejlesztések — vardlista jelolése orarendben 41.
3.4 2012.02.28. 2.6 Cimtar 1étrehozasa 24,
34 | 2012.02.28. | lalinos | <™ fggzinlifrsszsogsoﬁzz;‘:i‘;fg;gézé‘i’:frvéfﬁﬁésa Altalanos
3.4 2012.02.28. | altalanos Cimtéras valtozasok az lizenetkiildésben altalanos
3.4 2012.02.28. | 5.1.2. Felvett kreditek kijelzése a Felvett targyak feliileten 64.
3.4 2012.02.28. 4.6 Specialis indexsorok blokk/ok a Leckekonyv feliiletre 54.
34 2012.02.28. 4.13 Tanulmanyok/Konzultaciok meniipont 1étrejott 62.
3.4 2012.02.28. | 4.3.1 Konzultaciok kijelzése az 6rarendben/naptarban. 41.
34 2012.02.28. | 9.1.2 Beiratkozasi kérelem megtekintése visszamendlegesen 106.
34 2012.02.28. | 9.13 Beiratkozasi lap megjerleni‘ﬁésének, nyomtatasanak 106.
valtozasa
34 2012.02.28. | 7.11 Kiirt tételnél a plusz eldjel nem keriil kijelzésre 93.
3.4 2012.02.28. 9.7 Kérvény szamitott pontjanak kijelzése a feliileten 119.
3.4 | 2012.02.28. 9.10 A kérvény elbiralasnal vélemények megtekintése 122.
34 | 20120228 | 531 | Tirey adatok meefelenitéuinel villozisa (mintatantery | g
34 2012.02.28. 53 Hallgat6i weben kurzust:elvételnél béviilt a visszajelzd 75
uzenet
3.4 2012.02.28. | 4ltalanos Vizsgara jelentkezettek listdja modosult altalanos
34 2012.02.98. 9.4 Zarovizsga idélslf:gk]hecl): nt?[lgseré vizsga leirés 116.
34 2012.02.98. 31 Misodlagos allampolgarsag n?egj elenik a személyes 27
adatoknal
3.4 | 2012.02.28. 9.11 Diakigazolvany cim kezelési modositasok 123.
34 2012.02.28. 94 Terem informdacio megjelenitése zardvizsganal 110.
34 2012.02.28. | 711 Kiirt tételnél latszodjon, '}’10’gy melyik kérvényre keriilt 94
kiirasra.
3.4 2012.02.28. | 4ltalanos Excel export az dsszes sorra altalanos
34 2012.02.28. 9.7 Kérvény leadaskor generalodhat kiiras a kérvényhez. 120.
3.4 2012.02.28. 9.11 Diakigazolvany igénylés eljarasi rend valtozas 123.
3.5 2012.07.05. 4.3 Webes orarend megjelenitési valtozasok 43-48.
3.5 2012.07.05. | 4.3.1 Az 6rarend a szerveren beallitott iddre figyel 47.
3.5 2012.07.05. 1.1.2 A nem sorrendezhet6 oszlopok jelolése 13.
35 | 20120705 | 111 Webes belépd kép:gzrggléiﬁ éas(iott nyelv szerinti 9
35 2012.07.05. | 231 Cimzettek megj elen1‘;ebslear::;)l?jl rl]<orlatozasa az Uzenet 19
3.5 2012.07.05. 3.1 Sajat adatok/Személyes adatok feliilet atrendezése 28-29.
3.5 2012.07.05. 3.1 Sajat adatok/Személyes adatok — Okmanyok, 28-20.
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Diakigazolvany, Elényben részesités tabfiil

3.5 2012.07.05. 3.2 Sajat adatok/Képzettség feliilet modosulasa 30.
3.5 2012.07.05. | 3.2.3 Sajat adatok/ Képzettség: Versenyek fiil 30.
35 2012.07.05. 31 ’Sajat’adatork/Szremel’y’es. ad’atok — Adatmoﬂdosn’as 28-99
valtozasa (cimmodositasi kérelmek megsziintetése)
3.5 | 2012.07.05. 3.5 Sajat adatok/Adatmodositasok meniipont 1étrejott 36.
3.5 2012.07.05. 4.14 Tanulméanyok/Elérehaladds meniipont 67.
35 | 2012.07.05. | 1.1.3 Uj datumviélaszté komponens 16.
35 2012.07.05. 252 Uj automatikus rendszerqz?net tipus: Uj vizsga kiirasa 23
vizsgaiddszakban
35 2012.07.05. 252 Uj alrltomatlku’s rendszeriizenet tlpusok’wrtuahs térrel, 23
forum tagsaggal, dokumentum tagsaggal kapcs.
35 2012.07.05. | altalénos Hallgat6i weben ered§t1 tar’g?/nev mez6 adatanak Altalénos
megjelenitése
3.5 2012.07.05. 4.13 Konzultacidra jelentkezéskor automatikus dijkiiras 66.
36 2012.08.28. 8.4 Targyakkreleacm rpenﬁpont atnevezése 110,
Targyelismerésre
36 2012.08.28. 8.4 Targyakkfe.dl,tac10’felurlet megya.hf)z’asa 9. Intez’menyen 110.
beliili és Intézményen kiviili targyelismerés
3.6 2012.08.28. 8.4 Targyelismerés inditasa a Targyelismerés feliiletrdl 110.
36 2012.08.28. 9.9 Kérvény Velemenyezes,"blralat megvaltozasa, 11 130.
menupont
3.6 | 2012.08.28. 9.10 NEK azonosito, ujfajta didkigazolvany igénylés 131.
Diakhitel valtozasok: Diakhitel 1, Diakhitel 2 oszlopok,
3.6 | 2012.08.28. | 7.1.1 gomb, link engedményezéshez, szerz6désszam 100.
rogzitéshez
36 2012.08.28. 9.7 Dijkoteles kervenynerl me’g’]eleno tooltip szoveg 197,
modositasa
36 2012.08.28. 911 Ugyintézés/ Szakdolgoz% terTlara jelentkezés mentipont 132
jott 1étre
36 2012.08.28. 414 Az Elorehaladas "menupon‘Fon a Targycsoport 67
jellemzdk megtekinthetdk
3.6 2012.08.28. | 2.5.2 Uj rendszeriizenet: kérvény visszakiildve javitasra 23.
3.7 2012.10.29. 71.5.7 Didkhitel2 szerz6désszam rogzitése weben (OT.42737) 115.
HWEB, Targyfelvétel mentiponton Nyelv mezében
3.7 2012.10.29. | altalanos beallitott érték is keriiljon mentésre a profilba altalanos
(0T.42332)
etz Hallgat6i weben csoportos iizenetkiildés korlatozhaté | ,, .,
3.7 2012.10.29. | altalanos (OT.43768) altalanos
etz felvett kurzus feldl oktatonak iizenetkiildés lehetdsége | ... ..
3.7 2012.10.29. | altalanos (OT.43812) altalanos
Targyfelvétel meniiponton kurzusoktatora is lehet szlirni
3.7 | 2012.10.29. | 5.3.1 (OT.44243) 87.
Kérvény mez6 véleményezés/biralat esetén statusz
37 |201210.29.) 99 valasztasi lehetéség (OT.44079) 139.
Kérvény mellékletek letdltése PDF és ZIP
3.7 2012.10.29. 99 formatumokban (OT.43444) 139.
3.7 | 2012.10.29. 9.9 Kérvény vélemény felrdgzités szabalyozasa (OT.43273) | 130.
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3.7 2012.10.29. 3.35 Uj cim felvitele modal modositas (OT.43481) 32.
Weben kiilfoldi cimben megye kotelezdség feloldasa
3.7 2012.10.29. | 3.35 (OT.43559) 32.
Rendszer és Ugyintézéi iizenetek megjelenitése
3.7 2012.10.29. 23 belépéskor (OT.43767) 18.
3.7 2012.10.29. | 2.3.3 Kommunikacio tiltasa esetén tizenetkiildés nincs 20.
Uj rendszeriizenet kialakitasa: Uj hivatalos bejegyzés
3.7 2012.10.29. | 2.5.2 beirasa (OT.44336) 22,
Targytematika letoltési lehetdség késziilt a targyfelvétel
3.7 2012.10.29. | 5.3.2 mentipont feld] (OT.44567) 85.
3.7 | 2012.10.29. | 5.24 rangsoradatok megjelenitése hweben (OT.45003) 81.
3.7 | 2012.10.29. | altalanos Rangsoros targyjelentkezés kialakitasa (OT.43383) altalanos
enlx Félév min-max mezdk kivezetése a webes feliiletre Y
3.7 2012.10.29. | altalanos (OT.42974) altalanos
Masodlagos intézmény nyomdai kddra ellendrzés késziilt
3.7 2012.10.29. 9.10 (OT.44227) 141.
enls Adatmodositasi jogosultsag beallitasi lehetdség Tenlx
3.7 2012.10.29. | altalanos webcimre (OT 45219) altalanos
3.7 2012.10.29. 8.1 Id6északok feliilet modositasa (OT.45044) 117.
3.7 2012.10.29. 8.4 hweb, targyelismerés meniipontra plusz adat (OT.45820) | 118.
3.7 2012.10.29. 2.8 Baloldali naptarban aktudlis nap szinezése (OT.44569) 27.
a1 Tablazatos elokovetelmények kijelzése hallgatdéi weben | ., .,
3.7 2012.10.29. | altalanos (OT.45666) altalanos
Uj meniipont létrehozasa: Lekérdezések/Informaciok
3.7 2012.10.29. 8.6 (OT. 64950) 120.
3.7 2012.10.29. 8.7 OMHYV fejlesztések (OT.45852) 120.
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1. Altalanos funkciék

1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytol
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felillet Dbelépéshez sziikséges magyar szovegei 1is az adott nyelvre  valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok jelennek meg). llyen
moddon ezen a feliileten intézménye ugy is tajékoztathatja Ont aktualis, altalanos informacidkrol, hogy be
sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként valtozhat.

Ly NEFTUN
Hallgatoi
Nyelv: =
Azonosito:
Jelszo:
(" Bejelentkezes > |
#t Friss hirek it Letoltheté dokumentumok #t Hasznos linkek

Figyelem! Regisztraciés idoszak lejar!

/2010, 10. 05, 10:13:11) | Atlagszamitas.doc.doc i < s, | ¥ SDAweboldal

Tajékoztatjuk, hogy hamarosan lejar a regisztracids idGszak! Amennyiben re
ja 3z id6szakon beldl, Ggy azt kovetden mdr csak kiiloneljardsi dj keretéb
pétolni tovabbi 5 munkanapig.

» Educatio

= Felhaszn_doc.pdf

» Neptun portal
e B Hasznalati utasitas.doc
Intézményi sziinnap (2010. 10. 01. 1.

( » Intézmény weboldala
Gk/Hallgatdk! Tdjékoztatjuk Ondket, hogy intézményiink okt

; SOYUNK:. Ok & Jelentkezési lap.xis
arva lesz. Az erre 3 napra meghirdetett drdk mas iddpontba

Neptun hallgatoi bejelentkezo feliilet

Tajekoztatasul a bejelentkezd kép jobb oldalan olvashatd, hogy milyen bongészdk hasznalhatok a program
futtatasdhoz (tamogatott bongészok). Intézménye donthet, hogy amennyiben nem megfeleld bongészdvel
kivanja haszndlni a feliiletet, akkor tovabb engedi-e, vagy sem. Ilyenkor gy is donthet az intézmény, hogy
nem engedi a bejelentkezést, ezért a Neptun hasznalatdhoz érdemes mindig megfeleld bongészéprogramot
hasznalnia. Egyéb esetben - intézményi bedllitastol fiiggden - figyelmeztetd lizenet tdjékoztathat arrol,
hogy nem tamogatott bongészovel kivanja hasznalni a programot.

Amint a Bejelentkezés gombra Kkattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az ujboli
belépés inditasa.
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Automatikus beléptetés

A webes bejelentkezd feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zasz1ok feletti részen) az adott szerver
neve ¢és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott
szerveren a beallitott létszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a
hallgat6, vagy oktatdé jelentkezésekor tullépné a megszabott 1étszamkorlatot, intézményi beallitastol
fliggden megjelenhet egy automatikusan bejelentkezteté ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan
megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot. Ez tovabbi miivelet hijan 5 percig tart, utana a rendszer
automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utana szévegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver tulterheltség"-re hivatkozo iizenet megsziinik ezzel az 10j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhat6.

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fiiggdlegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a meniisorokat, a kozEépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Képzés | Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali])

/ [-13
) D

)

2 W —/U’-.‘\ Ugrosdy Aboska - I1X1X1 | (07:32) Kijelentkezés
P! 1\ »
i)

£ NEPTUN

Egységes Tanulmanyi Rendszer

@ Neptun Meet Street
pers

Sajit adatok Tanulmdnyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié Ugyintézés
i\ | @ Aktualitasok hed % lzenetek
SMS Uzenetek E Sziirések Uizenet tipusok: Osszes lzenet
-~ Mostantdl lehetdség wan a
neptunban Fo'nént a%ame"nyekré'l % Uzenet tipusok: © Egyedi lizenetek
SMS-ben tdjékoztatdst kérni. _
Regisztracié ) Automatikus iizenetek
© Bsszes iizenet
7 lzenaiak wid Miveletek:
# Beérkezett iizenetek
(100) Uzenetek listaja N 7
% Elkaldott uzenstek A
# Bedllitdsok
Miveletek : 2//30als » M odaiméret 20 ~
& Cimtar
Térsl [ Kiildg Targy Erkezés id6pontjal v
] Rendszeriizenet NEPTUN] A NMS1 targyra jegybeiras tértént! 2012. 02. 28. 17:26:48
Kedvenc funkciok el = Rendszerizenet =Y [NEPTUNI A NMS1 tdravra jeqvbeirds tortént 2012. 02. 28. 17:26:28
Felvett targyak ] Rendszeriizenat =] [NEPTUN] A IKQ 47V térgyra jeqvbeirds tortént 2012. 02. 28, 17:23:57
Vizsgajelentkezés = Rendszeriizenet =] INEPTUN] A IKQF-V 47V tdrgvra jeqvbeirds tértént 2012. 02. 28. 17:23:57
B Dr. Polyacsekné Asztéria 7] Kérvény vélemé 2012, 02. 28. 9:18:20
B Rendszerizenst 7] INEPTUN] A IKQ -93847V téray avakika kurzusra bekeriilt varélistarél 2012, 02. 27, 12:53:54
Naptar
- i = Rendszerizenet =) INEPTUN] A TKQ 83847V targy elmike kurzusra bekeriilt vardlistaral 2012. 02. 27. 12:46:49
1 2012, mércius ' ] Dr. Polyscsekné Asztéria = Kérvény vél 2012. 02. 27. 12:33:45
H K Sze Cs P Szo V
7 = e 1B 3 4 ] Rendszerizenet =] INEFTUN] A -10723V térgyra jeqvbeirds tortént 2012. 02. 27. 11:09:31
s 6 7 8 95 10 1 E Rendszeriizenet | INEPTUN] A 201 lévben a targyielent se engedélvezve lett 2012. 02. 21. 17:06:01

A felilet z6d t&

aban
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Els6 belépéskor egy eldugrod ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznald érdekét szolgalja.
Csak ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezd feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden
egyes belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eléugré ablak megjelenése, mely példaul arrol
tajékoztathatja, hogy kotelezden elolvasando6 iizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie
kell, vagy kitoltendd kérddive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgalé feliiletre navigalja.

A fejléc

A fejléc felett a jobb felsé sarokban lathaté a bejelentkezett hallgaté neve €s neptunkddja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel 1éphet ki biztonsagosan a programbdl). A neptunkod és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlalé idé Kkijelz6 mutatja, hogy mennyi id6 mulva fogja automatikusan kiléptetni a
felhasznalot a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az iddintervallumot, mely tétlen
programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a tovabbiakban is emlitésre kertil.
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, Iényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a bedllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet sordn, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a
programot, ez semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés eldtt figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.

A fejléc felett a bal fels6 sarokban pedig lathato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként
valtani tud a képzései kozott. Az aktualisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzési

szinttel (pl. nappali, vagy levelezds, stb.) lathato a képzés felirat mellett.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzésvaltas L) gy

& Képzés: Miszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve: 1997/98 [Nappali]) |L|

Képzésvalto ablak

A fejlécben lathaté a Neptun grafikdja, mely a bedllitott tématol fligg. A témat a fejléc jobb oldalan
talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé¢ huizva eldugr6 informacios ablak
(tooltip) is tajékoztatja errél. A kiilonbozd szinek f6lé hiizva az egeret megjelenik az aktualis téma
miniatlir képe, igy egyszerlibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliilet megjelenitését egy bizonyos
szinséma alapjan hatarozza meg.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezel6
feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Tlyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznélhaté az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek 1étrehozéaséara szolgél 4j kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi iigyektdl fiiggetlentil.

A fejléc eltiintethet6é, amennyiben a fejléc €s a felsd mentisor kozotti tires sav folés huzza az egeret €s az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6ting
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izenet is tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti
valasztasi lehetdség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezarassal
megegyez0 modon Ujra kinyithato, ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont lat: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, és egy széovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az esetleges aktualis informaciot,
az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti lehetéségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc
funkciok meniipontot hivhatunk ¢l6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is -
gyljthetjiik 6ssze). A Naptar a tanérakat, vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetoek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kdzEépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal mentisor és a fofeliilet (kozépsé kezeld
feliilet) kozotti savban az eldtling kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rakattintva barmikor Gjra 6sszehuzhatja a kozépso fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mezd fejlécének elején lathatd
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszOlegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhatd felirat mellé hiizva az egeret egy kett6s nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomva tartva az elem athtizhaté egy masik elem helyére tetszélegesen.

Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun SMS szolgaltatasat, akkor errdl az Aktualitasok mezdben is
olvashat, valamint lehetésége van regisztralni is innen a szolgaltatasra.

A Naptar mezdben az aktudlis nap kijeldlve jelenik meg €s az eseményeket (0ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista és konzultacid tipust bejegyzések) tartalmazo napok egyedi jelolést kapnak. A naptaron
beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az o6rarend nyilik meg. A naptar alatt 6
Jelolonégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznalhato abban az esetben, ha az intézmény nem
hasznalja az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejelolésével valaszthatja ki,
mely naptéri bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar mez6 aljan lathatdé Outlook export gombra (mely eldtt az Outlook ikonja lathato) kattintva
naptarjat (orarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt. Az Outlook export gomb az érarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy 1 feliiletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitdsok” meniipont, ,,Outlook export” tabuladtor fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetOt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A fels6 meniisor

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teenddkkel (pl. tanulmanyokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

A mentipontokra kattintva, illetve a kiilonboz6é belsd szliréseket bedllitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld alloméanyt tartalmazza. A listahoz szolgald sziird beallitasokat a "Sziirések"
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felirata fejléc baloldalan lathaté nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden
feliileten egységesen mukodik. A felfelé mutaté nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefelé mutatnak, akkor a szlir6 feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a sziirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a szlirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

i Sziirések Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_MU(szaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Mdszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_Mdszaki menedzser_USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkiil a megjelend beallitasokkal

A tartalom megjelenitésére egyszerti példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tdblazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezOben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején talalhatd szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt latja éppen.

A lista cimsoraban barmelyik mezore kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljdba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f6l¢ huzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathat6: "Nem sorrendezhetd!".

A listaban szereplé sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetdségek” link, vagy a mas szinii szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" link latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik
egy kis ikon, melyre ismét rdkattintva eldhozhatok a miiveleti lehetdségek, az adathoz tartozo informaciok.

Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy el6ugr6 ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszdlegesen tolthetdk, masok kitdltése kotelezd érvényii. Az ilyen kotelezd mezdk megjelenitése
kiilonbozik a hagyoményos adatmezOktol, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendd mezdk esetleges ignordldsa esetén a miivelet mentésekor a program eldugréd
figyelmeztetd lizenetben t4jékoztat a mezd kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet az
iiresen hagyott kotelezd mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezé mezdk taldlhatok példaul az iizenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun
kodok™ mezOk kitdltése kotelezd az tizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel talalkozhatunk
még elérhetdségek felvitelénél is.

Hierarchikus sorok, elougro ablakok a feliileten

Amikor a listaban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informaciot, tgy a sorok
elején talalhato + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc +
jelére kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhaté miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazddnak; a lista tetején €s aljan is
lehetdsége lesz a gombok hasznalatara. Ez elsOsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat aljan kijeldlt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informacio (példaul targy adatai). Az
eléugré ablak méretét az ablak jobb alsé sarkdban lathaté pontokbol allé nyilra kattintva lehet

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 13/ 143



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eldugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig moéd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsé sarkaban talalhatod kis kérddjelre
kattintva az eldugré ablak (popup modal) feliilet érzékeny stigojat is megjelenitheti.

Az el6ugrd ablakok lehetnek visszajelzd tlizenetet tartalmazé ablakok, de figyelmeztetd ablakok is. Ilyen
figyelmeztetd ablak jelenhet meg a rendszerbe torténd elsdé belépést kovetden, amikor a kotelezd
jelszdvaltoztatasra szolit fel a program. De ilyen figyelmeztetés lehet a kotelezden elolvasando iizenetek
beérkezésekor is, vagy akar példaul megajanlott jegyek 1étrejottekor.

FIGYELEM! A ko6zépsO, nagy miveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozo6 kiilonbozd utasitasok
(pl. ,,Pénziigyek/Befizetés” feliileten az ,,Tétel kiirds” mivelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik
meg.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha kés6bb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a kordbban eszkz6lt bedllitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészé biztonsagi beallitasainal a '"Scripting/Active scripting" beallitasanal lehet
ellenérizni. Internet Explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajl kezelés - Active Scripting'" utvonal végén talalhato
jelolonégyzetet "Engedélyezés' -re kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben talalhat6 a webes tajékoztaté dokumentacid: "Segitség", a "Sugo" (feliiletérzékeny help), az
"Oltaltérkép” és a "Hiba/Igénybejelent6” is. Amennyiben a feliiletérzékeny siigohoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknél szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az 1d6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a
felhasznal6, akkor més ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eldtt néhany perccel (ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktualis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. Igy lehetésége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel

Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informécié megjelenitésére szolgal az informacios panel.

Az informacios panel feltiing helyen feltiin sarga szovegbuborékban egy "smile arc” mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

s/ Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az Gj jelszot és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten
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1.1.3. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

0.5 D
= ¢ f
Tkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibél
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listaban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, €s nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban iigyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szdvegrészlet.
Ha ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,,Keresendd széveg”
mez06t liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtli) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszer(i hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsé gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen MNem, az 0ssZeset

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 15/ 143



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A datumvalaszto eléugro feliilet

Jidlius 2012 [ 4]
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Maost Kész

Minden olyan feliileten, ahol beallithaté idépont, hasznalhat6 a datumvalaszt6 eldugréd ablak. Hasznalataval
az év, hoénap, nap kivalasztdsan til ora, perc adatok kivélasztisara is van lehetdség. Az oOra/perc egy

csuszka segitségével hatarozhatd meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutat6 nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/ido kertiil beallitasra. A datumvalaszto feliilet az id6pont kivalasztasat

kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létezd datum adatot

nem lehet beirni.

Magyartol eltéré nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tobb képzésre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehetdség kiilon ablakban jelenik meg, ahol egy legordiild listabol van lehetdsége
valasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza' gombra kattintva" térhet vissza
az el6zd feliiletre.

FIGYELEM! Amennyiben kivalasztja valamelyik képzését, azutan az 6sszes tovabbi miivelet és a felso
mentisorral elérhetd 0Osszes miivelet kizardlag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolodni. Ezért
kortiltekintéen jarjon el és mindig bizonyosodjon meg rola, hogy a megfeleld képzésen all, amikor
modositani szeretne valamit!

Fontos, hogy az drarend feliileten minden képzésének minden 6raja, vizsgdja feltlinik, de csak azokkal van
lehetdsége miiveleteket végrehajtani, melyek ezen a feliileten beallitott képzéshez kapcsolddnak.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetdsége van sajat elvarasainak

megfelelden sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt meniipontokat - akar

almeniipontokat is - gyfijtheti Ossze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd

jelentdséggel birnak.
Ez lehet6vé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvencek mez6 ikonja a feliilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva jelenithetd
meg ¢s tlintethetd el a kedvencek mezd.

Amennyiben a fels¢ meniisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek
koz¢, ami ilyenkor bekeriil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a meniipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tor6lni a kedvencek koziil.

A Kedvencek mez6 jobb fels6 sarkaban lathato x-szel lehetésége van bezarni ezt a feliiletet, amely ilyenkor
eltinik a bal meniisorbol. A kedvencek mezd eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga csillag
ikonra kattintva is lehetséges.
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2.3. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

., A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mezd, melyet a sarga boriték ikonra Kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az iizenetek mez6t a sajat bezard gombjaval is
eltlintetheti, mely egy kis x a mezd jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezOben harom meniipontot talal:

- Beérkezett tizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

Ebben a mezOben a "Beérkezett iizenetek" linkre Kattintva tekintheti meg beérkezett {lizeneteit, és itt van
lehetdsége 1j ilizenet megirasara is. A Neptunban iizeneteket kaphat a felsGoktatasi intézmény tanulmanyi
tigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, az oktatoktol, és azoktdl a hallgatoktol, akik szdmara On ezt az
iizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kiild iizenetet
azokrol a rendszerben bekovetkezé eseményekrdl, amelyek Ont érinthetik (példdul adminisztratori
jegybeiras, adminisztratori targyfelvétel, stb.). Ezekrdl az tigynevezett rendszeriizenetekrdl az {izenetekhez
tartoz6 "Beallitdsok" meniipont alatt olvashat bdvebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Intézménye bizonyos iizenettipusok megtekintését kotelezOvé teheti, ilyenkor az lizenet a feliilet
frissiilésekor egy eléugro ablakban jelenik meg, mely addig nem zarhatd be, amig az iizenet tartalma meg
nem jelent.

Azon lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér, betlivel jelennek meg, valamint a bal meniisor
"Beérkezett lizenetek" linkje is félkovéren jelenik meg, mellette kis zardjelben pedig megjelenik a még
nem olvasott iizenetek szdma. Igy az olvasatlan iizenetek latvanyosan elkiiloniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen iizenetek soraban a targy mez6 el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathato.

Talalkozo6 Kkiirasarol tajékoztato iizenet esetében a kiildo neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegli lizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idSpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezoére (Kiildd, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

A ,.Beérkezett lizenetek™ meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listdzhatoak:

- Egyedi iizenetek,
- éutomatikus uizenetek,
- Osszes iizenet.

,Egyedi lizenetek” jelolonégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett iizenetek jelennek meg a
feliileten fiiggetlentil attol, hogy oktatotol, hallgatotol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az , Automatikus iizenetek™ kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
felilleten, melyek automatikus iizenetek, vagyis valamely esemény bekovetkeztekor general6dod
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijeldlé négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jelolonégyzet
alapjan jelennek meg az tizenetek. A kijelol6 négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznald profiljaba.
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Az iizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatds" gombra
kattintva tudja kinyomtatni. Az egyes iizeneteket pedig az lizenet eldugrdé ablakaban lathaté "Uzenet
nyomtatasa" gombbal.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasisihoz kattintson az iizenet sordban taldlhaté Targy oszlop linkjére. Az iizenet szdvegét a
felugré ablakban tekintheti meg. A “Cimzettek” mezdben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél tobb
cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcid rendszeriizenet esetében
nem hasznalhatd. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint iizenet irasakor azzal a
kivétellel, hogy itt nem a Neptun kod alapjan torténik a cimzés. Valasz iizenetben ¢és elkiildés utdn az
elkiildott iizeneteknél azonban a cimzett neve fog latszodni.

Uzenet =) ks

2 Targy iizenet sok cimzettnek

% Kildé Polyacsekné Asztéria

& Kildés ideje 2011.11.29. 12:07:27
& Ervényesség vége

3 Cimzettek Jemas Akaiéna; Hrnek Paris; Degri Rozalia; Szolniczy Gyémant; Tadler Alfonz Tovabbi cimzettek

lizenet sok cimzettnek

Uzenet nyomtatasa Felhasznalo felvetele a cimtarba

Beérkezett lizenet ablaka

Az ,,Uzenet nyomtatisa” gombra kattintva lehetdsége van az intézmény 4ltal meghatérozott sablon szerint
kinyomtatni az iizenetet.

A ,,Felhasznal6 felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzdadhat6é a cimtarhoz. Egy
eléugrd ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugrd ablakban még 1;j
csoport is 1étrehozhato a csoport legordiilé mentije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.
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2.3.2. Uzenetek torlése

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott iizenet(ek) soradban talalhatd
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra. Az tizenet eldugro ablakaban is talalhato egy torlés
gomb, amellyel szintén tordlheti az {izenetet.

Ha az adott oldalon 1év6 Gsszes lizenetét ki szeretné torolni, akkor kattintson a "Toérol" oszlopban 1€vo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznéléjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitdsaiknal engedélyezték az On szdmara az
iizenetek kiildését. Ellenkez6 esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobalja elkiildeni iizenetét. Az
iizenet kiildéséhez tudnia kell a célszemély Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a
fogado fél lehetdvé tette.

Uj iizenet irdsahoz, kattintson az "Uj iizenet"gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy
cimzettek Neptun kodjat (amennyiben tobb van, vesszdvel valassza el egymastdl a kodokat), toltse ki az
iizenet targyat, és gépelje be az ilizenet szovegét! Ezen mezOk kitdltése mindenképpen sziikséges az
tizenet elkiildéséhez. Az lizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével
szOvegét tetszés szerint szerkesztheti.

Uj dizenet létrehozisa

B 75 O&& § 0@ 900 EEANE IEE =

Ar #_ |Fontneve » | Fontmérete | §7, l
|
F‘ _J[— i LLLLLELLLL —Jl—..lh llll | | L ﬁ
Uzenet frdsa

Az "Ervényesség vége" mezébe egy datumot tud felvenni, amely utin a Neptun automatikusan torli az
lizenetet a cimzett postaladajabol. Ezt a mez6t nem kotelezd kitolteni.

Megirt iizenetét az "Elkiilld" gombra kattintva kiildheti el. Az ilizenetkiildés sikerességérdl a rendszer
visszajelzést ad.
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A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugro ablak bezarasaval az tlizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az
el6zd feliiletre.

FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni (kivéve a valasziizenet, amikor
csak a cimzett neve latszik)! Tobb cimzett esetén a kodokat vesszével valassza el egymastol!
Intézményi dontés értelmében bizonyos hallgatok kommunikacidja letiltasra keriilhet, ilyenkor az
iizenetkiildés nem lehetséges az adott hallgatonak.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd {lizenethez lehet fajlt csatolni. A f3jl csatolasa két féle modon torténhet. , Létezéd
dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy
az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen 0j dokumentumot lehet feltolteni. A feltdltott iizenet a
Leirdas mezdben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett egy csatolas ikon
lathaté mely jelzi, hogy az lizenetcsatolést tartalmaz. A csatolas ugy tekintheté meg, hogy meg kell nyitni
az lizenetet és az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum
adatait tartalmazé ablak, melyben a F4jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatolasi lehetéség csak akkor érheté el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott lizeneteinek listajat tekintheti meg (ezek lehetnek jonnan irt lizenetek, vagy
valaszok).

Az iizenetek soraban megjelenik az iizenet targya (‘'Targy' oszlop), illetve az ,,Elkiildés idopontja” mezd is,
ez segiti az lizenet azonositasat kereséskor. Ezen kiviil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
is van a mezdben, csak az els6t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzett listat az lizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az lizenet tartalmat az adott {izenet soraban talalhaté Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az elkiildott iizenet eléugrd ablakaban van lehetdsége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatasa" gombbal.
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.4.2, Elkiildott iizenetek torlése

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott iizenet(ek) sordban taldlhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt talalhatd "Torlés" gombra. Az lizenetet megtekintéskor is
torolheti az eldugrd ablakban talalhato "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.
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2.5. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhat6 fiileken 1épkedve az lizenetkiildéssel, és fogadassal kapcsolatos beéllitasokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szdmara, illetve
megadhatja, hogy milyen formaban €s milyen tipusu iizeneteket szeretne fogadni, valamint eldfizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatasra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szamara az iizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szdmara. Az "Engedélyez" opcidk
hatasara az Osszes hallgatd szamara lehetdvé valik az lizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliillet aljan taldlhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
valtozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fliggden engedélyezi, vagy éppen nem az
iizenet kiildését, és valassza a megfeleld jeloldt. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késdbbiekben modosithato és torolhetd ("Torlés" jeldld, majd
a "Kijelolt szabalyok torlése" gomb) is, a megfelel6 gombra kattintassal.

FIGYELEM! Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktol érkezo levelek, valamint az automatikus
rendszeriizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Itt van lehet6sége meghatarozni, hogy milyen tipusu ilizenetekr6l szeretne értesitést kapni e-mailben
¢s/vagy SMS formajaban.

FIGYELEM! Az SMS szolgaltatas igénybevétele csak regisztraciot kovetoen lehetséges ("SMS
szolgaltatas" fil/ "SMS szolgaltatis megrendelése” gomb). Email formajaban pedig amennyiben
rendelkezik "Hivatalos" tipusu elektronikus levélcimmel akkor arra, amennyiben nem, akkor a magan
cimére fog érkezni az iizenet. Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok"/ "Elérhetdségek" meniipont
"Email cimek" fiilén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hataroznia egy alapértelmezett e-mailcimet is,
automatikusan erre érkeznek az iizenetek.

Az SMS szolgaltatas elérhetosége attol fiigg, hogy az intézmény hasznalja-e ezt a modult.
Az lizeneteknek alapvetden négy tipusa van: alkalmazotti, hallgatéi, tanulmanyi, és pénziigy. Mind a
négy tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategoridkon tll rendszeriizenetet kaphat kérvényekkel és kérdéivekkel kapcsolatos teenddkrol,
értesitésekrdl is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1év6 jelolénégyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfeleld lizeneteket. Tehat példdul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
alkalmazottai altal kiildott lizeneteket, ugy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email" oszlop alatt
talalhato jelolonégyzetet.
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A jelolonégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jelolonégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
iizenettipust kiilon-kiilon is kivalaszthat. Amennyiben a csoportos kivalasztast hasznalja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekeriil a kijelolést.

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport eljén lathato +, vagy — jel segitségével.

A bedllitasokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkez6 iizenettipusok beallitasa lehetséges:

- Vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek
(VizsgaidOpont valtozas, Vizsga varolistarol bekeriilés, Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés,
Vizsgaterem valtozas, Uj vizsgakiiras vizsgaidészakban)

- Pénziigyekkel kapcsolatos iizenetek
(Befizetési kotelezettség kiirasa, Osztondij kifizetés teljesiilése, Befizetés a gylijtészamlara,
Visszautalds a gylijtészamlardl, Befizetési kotelezettség modositdsa, Befizetési kotelezettség
torlése)

- Jegybeirassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgajegy beiras, Félévkozi feladat eredményének beirasa, Jegybeiras, Vizsgajegy torlése,
Kurzusjegy torlése, Kurzusjegy modositasa, Vizsgajegy modositasa)

- Tiltasokkal kapcsolatos iizenetek
(Féleves targyjelentkezés tiltas, Féléves vizsgajelentkezés tiltds, Adott targy vizsgajelentkezés
tiltas)

- Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
(Kurzus vardlistarol bekeriilés, Targyjelentkeztetés adminisztrator altal, Kurzusjelentkeztetés
adminisztrator altal, Vardlistas kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal, Targyrol valo
lejelentkeztetés adminisztrator altal, Kurzusrdl valé lejelentkeztetés adminisztrator altal)

- Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek
(Kérvény elfogadasa, Kérvény elutasitasa, Kérvény visszakiildve javitasra)

- Tanulmannyal kapcsolatos iizenetek
(Tanulmanyi statuszvaltozas, Pénziligyi statuszvaltozas, Uj hivatalos bejegyzés beirasa)

- Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek
(Forum hozzarendelés, Forum téma tagsag torlés, Dokumentum hozzarendelés, Dokumentum

hozzaférés torlése, Tag hozzarendelés, Virtualis tér tagjai kozil torlés)

- Kérdéivvel kapcsolatos iizenetek
(Ertesités kérd6iv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérdoiv kitoltésére hatarid6 kozeledtével)

- Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

- Hallgatok altal kiildott iizenetek
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Uzenettipusok beallitasa

Miveletek

= Tipus

[F vizsgaztatassal kapcsolatos ilizenetek
Tipus
Vizegaterem valtozds
Uj vizegakiirds vizsgaiddszakban
Adminisztratori vizegalejelentkeztetés
Vizsga vardlistardl bekeriilés

VizsgaidGpont valtozas

=l Jegybeirassal kapcsolatos iizenetek
Tipus
Kurzusjegy torlése
Kurzusjegy modositdasa
Vizsgajegy modositasa
\izsgajegy beiras
Jegybeirds
Félévkdzi feladat eredményének beirdsa

Vizsgajegy torlése

[Fl Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
Tipus
Kurzus vardlistardl bekerllés
Kurzusjelentkeztetés adminisztrator dltal
Vardlistds kurzusjelentkeztetés adminisztrator 2ltal
Kurzusrdl vald lejelentkeztetés adminisztrator Altal
Targyrol vald lejelentleztetés adminisztrator Altal

Targyjelentkeztetés adminisztrator altal

Uzenettipusok engedélyezése

=l N g

Email SMS

Email SMS

0o EE B3
OooEOE

Email SMS

0= EEEEBD
0OOoooooE@

Email SMS

BEEEEEO
ooooooa
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2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a fiil abban az esetben jelenik meg a hallgatoi feliileten, amennyiben az intézmény megrendelte ezt a
modult.
Ebben az esetben az 'SMS szolgaltatas megrendelése' gombbal jutunk el az SMS szolgaltatas feliiletére.

B SMS PORTAL

NEPTUN

E-mail cim:

r
Jelszo: |

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

Az SMS portal megjelend fellilete

A SMS portalra torténd elsé bejelentkezéskor eldszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portal
ezutan valik hasznalhatova és ezutan az jabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feliiletrél mar
bejelentkezés nélkiil 1éphetiink az SMS portal feliiletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portalon talalja meg.

2.6. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehetésége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos iizenetet kiildeni (a csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg).
A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy vizsga szerinti, meglévo csoportoknal
tudjon csoportos lizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt,
személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszolegesen kialakitott csoportok szerint.

A cimtar feliileten talalhatd egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On altal kordbban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legordiild meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listazni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listazni. A listdzdshoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!
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® Cimtar

E Sziirések Csoport: Barataim

% Csoport: Barataim B Srerkesrtés

= +* 8
Cimtar tagok — T 7
Milveletek : ERGLES Csoportos Uzenetkildés Oldalméret 20 =
Név Csoport Megjegyzés Kijelsles [

Hodlicska Dzsenna Barataim

Dr. Remek Zoran Barataim Egy padban dltem wvele a Statisztika eldadason.

Talilatok szama:1-2/2 (0 ms) Miiveletek : Ry

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathato, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz fliztiink. A sorvégi Lehetdségek
link alatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fliz6d6 megjegyzést, valamint kiildhet iizenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
lizenetet egyszerre (a csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitdsoktdl fiigg).

Amennyiben a sziirésnél lathato ,,Csoport” legordiild menii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor
egy yj feliilet jelenik meg, ahol a cimtér csoportjait tudja adminisztrélni.

® Cimtar csoportok

Milveletek:
=2  APS
Cimtar csoportok — 7
Miiveletek : Oldalméret 20 -
Név Kijelsles [
C=engdk &z Czengék |}
Triumvirdtus B
Talalatok szdma:1-22 (0 ms) Miveletek :

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj esoport” gombbal
pedig j csoportot hozhat 1étre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eldugro ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az ujonnan létrehozott csoport a kattintés
utan meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,Lehetdségek/Modositds” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelolénégyzettel jelolve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva tordlheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a ,,Beérkezett {lizenetek” felilleten megnyitott ilizenetben a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” gombbal az lizeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetéségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek™ menii), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.
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A hallgatoi webes feliileten az ,,Informacid/Hallgatok™ keresése meniipontban is hozzdadhaté a cimtarhoz
felhasznalo.

Ezeknél a névsorokndl az adott személy sordban lathatd ,,Lehetéségek™ linkre kattintva jon eld a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugro ablakban a megfeleld csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az eldugréd ablakban még 1ij csoport is 1étrehozhatd a csoport legordiilé meniije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdi névsoraban csoportos €s egyéni lizenetkiildés funkcid is
1étrejott.

2.7. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" Dbaloldali meniipont alatt a Neptun haszndlatdhoz, vagy egyéb
szempontbol fontos informaciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 el6hivasahoz, vagy elrejtéséhez
a baloldali A betii ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezard gombjaval is eltlintetheti a bal
meniisorbol. A kisablak frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.8. Naptar

A naptar mez0 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithat6 el a bal meniisorbdl.
7

A naptar mezd a sajat kis ablakdnak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra

kattintva pedig tartalma frissitheto.

A Naptar a tanorakat, vizsgakat és talalkozokat, feladatokat, feliratkozasi listakat, konzultaciokat
jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van.
Hoénapra bontva van lehetdség a napok és a hozzjuk tartozé alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc
két szélén talalhatd nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van a tanorak, vizsgak és taldlkozok kiilonbozo
variacioban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfeleld szoveg
melletti jelolonégyzettel tud. Az aktualis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a ”Tanulméanyok / Orarend” feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti iddébeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bdvebb
megjelenitésére.

A naptarban és az orarendben képzés fiiggetleniil jelennek meg a kiilonféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tandraval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi miiveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Képzés"-nél kivalasztja az adott targyhoz, vagy
vizsgahoz tartozo képzést.

Az ,Outlook export” gombbal Iehetdsége van exportalni naptarjat / orarendjét Outlook
levelezOprogramjanak naptérjaba, a késdbbiek folyaman pedig a naptarak szinkronizélasa is lehetséges. A
gombra kattintva a ,,Sajat adatok/Beallitasok™ meniipont alatti Outlook export feliiletre navigéal a program.

FIGYELEM! Amennyiben az intézmény nem hasznalja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a
talalkozo felvitelének lehetdsége sem, valamint nem lathatok a talalkozok!

2.9. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street kozosségi tér modult, a baloldali
kiemelt funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozd mezd.

Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszOlegesen kivalasztott kedvenc forumok

jelenithetOk meg.

.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok fiil

A feliileten négy tabulatorfiilet talal, az elsd, ”Személyes adatok™ fiil alatt lathatja alapvetd személyes
adatait (pl. név, allampolgarsag, addéazonositd szam, sziiletési datum, oktatasi azonositoé ...stb.), és itt van
lehetdsége ezek modositasara is, az "Adatmédositas” gombra kattintva (intézményi beallitastol fliggden).
Amennyiben rendelkezik masodlagos allampolgarsaggal és azt intézményében nyilvan is tartjak, abban az
esetben a felilleten az Allampolgarsiag alatt megjelenik egy ,,Allampolgarsag2” sor, amelyben
megtekinthetd a madasodlagos allampolgarsag. Ha intézménye nem tartja nyilvan a masodlagos
allampolgarsagat, akkor a weben sem jelenik meg az Allampolgarsag2 mezo.

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapvetd fontossaguak tobbek kozott a koltségtérités utan jard
adokedvezményhez, az Osztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
sziikséges adminisztracidhoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

Alapadatok modositasa ablak

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Mddositas elkiildése” gombbal a kivant mddositasi
kérelmet a rendszer rogziti, err6l visszajelzést ad.

Alapadatok modositasa (Z]OX]
Alapadatck modositasa
i Eldtag:
& Vezetéknév: Ugrosdy
& Keresztnév: ‘Aboska
4 Csaladi dllapot: Néatlen -
& Régi kod: 1TX1X1
& Egyhaz: -
( U] } Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy adataim
.‘\.._./,.

megfelelnek a valosagnak.

S —
Modositas elkiildése

Személyes adatok modositasa

Az elkiildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manudlisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulméanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkiildott modositast a "Személyes adatok/Adatmodositasok" feliileten nyomon kovetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes bedllitisokrol és az adatmodositis igazoldsdhoz sziikséges
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dokumentumokrol a Tanulményi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tajékoztatokbol kaphat
bévebb informaciot.

3.1.2. Diakigazolvany adatok

A Személyes adatok felilleten a masodik, “Allandé/Ideiglenes didkigazolvany” tabulatorfiil alatt
megjelenitésre keriilnek a hallgatohoz tartoz6 allando és ideiglenes didkigazolvany adatok.

A didkigazolvany sordban megjelennek a didkigazolvany alapvetd adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszama, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgato
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdségek" -re kattintva az egyes didkigazolvanyhoz tartozo matrica és esetleges személyi lap
adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltiintetésre keriilt a feliileten, illetve

ideiglenes igazolvany esetén az eléugrd ablakban.

Figyelem! Az ideiglenes diakigazolvany kizarolag a hozza tartozo személyi lappal egyiitt érvényes, a
személyi lapnal feltiintetett érvényességi idépontig!

Matricak, Személyi lapok =)kd
5 =
Matricik - ¢ L

Oldalméret| 20

Sorszam Kiadas datuma Félév

1004 2011. 05. 06. 2010/11/1

Talalatok szama:1/1 (62 ms)
EEh am)
Személyi lapok — Q 7

Oldalmeéret| 20

Sorszam Kiadas datuma Ervényesség
73026418 2011. 05, 06. 2011. 07. 05.
73026436 2011. 05, 05. 2011. 07, 04,

Talalatok szama:2 /2 (47 ms)

Ideiglenes didkigazolvany adatai

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok felilleten a harmadik, ”Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
hivatalos okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltolteni uj okmanyt/okméanyokat, vagy modosithatja, esetleg torolheti a meglévo adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzes”.
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A sorvégi “Lehetdségek™-re Kattintva tudja modositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugrd ablakban lathatja a modosithato adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).
A modosithatd adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.4. Elonyben részesités

A Személyes adatok feliileten a negyedik, “Elényben részesités” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény 4ltal meghatarozott teriileten elényben részesiilhet. llyen
lehet példaul fogyatékossag rogzitése. Adatmddositasi szandékat itt is az intézmény altal meghatarozott
korlatok kozott érvényesitheti.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredményeit.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja médositani a webes
feliiletr6l. Eldfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtalalja a “Sajat adatok/Adatmodositasok™ meniipont
alatt.

3.2.1. Eloképzettség fiil

Itt 1athatja a kordbban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kozépfoku
és felséfokl végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolodd tanulmédnyok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolodd okmany azonositdjat.

Intézményi bedllitasto] fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j eléképzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj eloképzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eléképzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

3.2.2. Nyelv fil

Itt lathatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgdit. Minden nyelvvizsga kiilon
blokkban jelenik meg a hozza tartozé adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvbdl, mikor és milyen
fokon szerzett nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusu, valamint a bizonyitvany
azonositojat és azt is feltlinteti, hogy egynyelvii, vagy kétnyelvii, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgarol
van-e szo.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e Gj nyelvvizsgat rogziteni, illetve tordlni/modositani a
korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a modositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.
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3.2.3. Versenyek fiil

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti kiilonbdz6 versenyeredményeit. Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek
joga van-e 1j nyelvvizsgat rogziteni, illetve torolni/médositani a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj
versenyt az Uj versenyeredmény” nevii gombra kattintva vihet fel, a térléshez a médositashoz, az adat
aljan talal muveleti linkeket.

3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Onon kiviil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok” fiileken 1épkedve lathatja a
mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és torolheti ezeket, illetve 11j adatokat vehet fel a rendszerbe.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhetoségeinek megadasa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt
intézménye dolgozéinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a
Neptunon beliil Onnek kiildétt tizenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-
mailben, illetve SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allandé lakcimének a postai Gton vald
kapcsolattartason kiviil fontos szerepe van tobbek kozott az intézményi adatszolgéltatasban és a befizetett
koltségtéritésrol készitett szamlak helyes kiallitdsaban is.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznélja az adott fiilon talalhato a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehetdségek™ linkre,
majd a "Modositas" feliratra, és a felugrd ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

3.3.3. Elérhetoség (ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1€v6 ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fiilon taldlhatd eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évd jelolonégyzetet, amelynek hatasara az Osszes
adatsorban talalhato jel6l6be pipa keriil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.
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3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magén)
hasznalhat6, hanem az Gsszes cimre vonatkoztatva tipustdl fiiggetleniil. Az 6sszes email cim kozil csak
egy lehet alapértelmezett.

A program mikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 0j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fiiggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus €s egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig tires volt
a jelolonégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjeldlésre kertilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy 1j email cim és nem keriil kit6ltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipust email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipust alapértelmezettnek megjeldlt
email cim.

Telefonszam esetében is meghatirozhato alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van l1étjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszémra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/mddositasanal intézmeényi beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetdség rendelkezésére 4ll. A varos és iranyitdszdm mezok kitoltése kotelezo,
a részletesség a cim egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hdzszamra, 1€pcséhézra, stb. vonatkozik.
Amennyiben az ,,Orszag” mezében Magyarorszag keriil kivalasztisra, az irdnyitdoszam helyességét a
program ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek megfelelden automatikusan toltésre
kertilnek. Kiilfoldi cim esetén az iranyitdoszam ellendrzés nem miikodik.

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mezOk valnak aktivva.
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Lakcimek - Uj felvétel a E m
¥ Cim tipus: Munkahelyi cim -
| % Orszég: Magyarorszag -
¥ Megye: Kérem valasszon! -
& Vdros: |

& Irdnyitdszam:

# Cimmegadds madja: @ Raszletesen

@ Egyben

& Cim:
% Kiozterilet:

| & Kozterillet jellege: kéz -
% Hazszam:

# Lépcsdhaz:

% Epiilet:
& Emelet:
# Ajte:
LR } Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdében rogzitheti cim adatait. A
b mezék ennek megfelelSen valnak aktivva.

Cim régzitheto részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt taldlhatdé Nyomtaté ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan toltddik az iranyitdszam és
a megye (amennyiben magyar cimrdl van sz0). Az iranyitdszam begépelésekor pedig automatikusan
toltddik a varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhetéségeinek modositasat, illetve a webes feliileten barhol kezdeményezett
adatmddositasi igényeit megtalalja a ’Sajat adatok/Adatmaédositasok™ meniipont alatt.
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a
Neptun kinézetét ("Témak" meniipont), valamint itt van médja meghatarozni, hogy hallgatotarsai szamara
a ,,Hallgatok keresése” menilipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM! A login név-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkcidok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba val6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezobe, majd kattintson az alatta
talalhatd gombra. A megadott login névben csak nagybetliket ¢és szamokat adhat meg.

FIGYELEM! Bar a fent leirt moédon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, és
a tovabbiakban is ezt fogjak hasznélni tanulmanyi ligyekben az On azonositaséra, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.4.2. Jelszdvaltoztatas fiil (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba val6 belépéshez haszndlt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelsz6 valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerii, ha masok altal nehezen kitaldlhatd, egyedi szam-betli kombindciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetliit és szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznél az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes beallitasaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbol kifolyodlag, a
rendszerbe valo elsé belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" meniipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opciot valasztja, akkor mas
felhasznalok a "Hallgatok keresése" felilleten a Neptun kodja alapjan megtaldlhatjdk Ont.)
A kivant bedllitdsok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.
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3.4.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltorolni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznalodi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil térlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.5. Becenév

Itt intézményi beallitastol fliggden lehetdsége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiilonbozo feliiletein ezen a
becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0j taldlkozd
kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgalja a keresés
megkonnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik, hogy megadéasandl erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérhetd meniipont.

3.4.6. Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgéal az ,,Outlook export” feliillet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonl6 modon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/érarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez06 pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipust bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jdcs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.
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FIGYELEM! A Kkézi frissitési .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

¥ Beillitasok

EMEEEISE Hozzaadas a kedvencekhez

| Loginnév valtoztatas

| Jelszo valtoztatasa || Kereseés engedélyezése || Profil kezelés

| Becenewv | Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Cutlook-ban

Kezi frissités

¥ Datumtél:  2012.03.09 H
% Datumig: 2012.04.09 =
& Képzés: Miiszaki menedzser - Egyeterni képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) -
# ¥ orak Vizsgak
l Talalkozok Feladatok

Feliratkozasi listak
¥ konzultaciok

Outlook export  Excel export

Képzésvalaszto lehetdség

A feliileten a datummezok alatt megjelenik egy képzésvalasztoé legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozo eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézheto a felesleges iires export.

Hiba 3

- A megadott iddn beldl nincsenek naptarbejegyzeések. Probalkozzon tovabbi
ezemeények megjelenitésével vagy hosszabb iddintervallum megadasavall

i

Visszajelzb lizenet (ires exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportaldsara. Az Excelbe exportdlandd adatok sziirésére
vonatkozo6 bedllitds megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
bedllitds is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatd €s hallgato.
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3.5. Adatmaddositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zold pipa kertil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbirdlas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fiiggetleniil attdl, hogy melyik webes
feliiletrdl kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit €s a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt megtekintheti azt is, hogy konkrétan milyen modositasokat kezdeményezett. Ehhez az adott sor elejének
plusz jelére kell kattintania, ilyenkor az alarendelt sorban megjelenik, hogy mit mddositott, mire.

' ot Ugrosdy Aboska - I1X1X1 | (999:53) Kijelentkezés

. &) NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

A @ Aktualitisok b ? Adatmédositasok
EIYEEEE Hozz3ad3ds a kedvencekhez
N s N o
Adatmodositasok e 7
% Uzenetek 4] %
4 X ! Oldalméret 20 ~
”~s
% Beérkezett lizenetek -
i (;73; i # Név Miivelet Beadas datumal ™| Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés
’7 > El [ Elgképzettség Uj 2012.07.05. V 2012.07.05.
[ El6képzettség Torlés 2012.07.05. v 2012.07.05.
[ Eléképzettség Médositas 2012.07.05. V 2012.07.05.
= Nyelvvizsga Modositas 2012.07.05. V 2012.07.05.
== R 7 Mezénév Régi érték Uj érték
Kedvenc funkciék hed b3 g ]
Nyelv angol alban
[ Nyelvvizsga Torlés 2012.07.05. V 2012.07.05.
# Nyelvvizsga Torlés 2012.07.04. \/ 2012.07.04.
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4. Tanulmanyok
4.1. Képzés adatok

A meniipontra lépve lathatja a képzéséhez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartozo adatokat, valamint az oklevél adatokat.

A feliilet tetején a képzéshez tartozo adatokat latja. Itt informéciot kaphat tobbek kozott a képzés
jogviszony iddintervallumaval kapcsolatban, tdjékozddhat a képzésen elhasznalhatd maximalis félévek

szamarol is, de a képzés minden jellemzd adatat megtalalja itt.

? Képzés adatok
EMUEEU Hozz3adas a kedvencekhez

Képzés | Miszaki menedzser

% logviszony kezdete: 1997. 02. 03.

% Felvétel ddtuma: 1997. 09. 06.

4 Torzeszdm: CXXIX-54/1997.

% Képzések szdma: 1

% Pénziigyi statusz: Allamilag finanszirozott
% Statusz: Allf.passziv

% Varhatd befejezés: 2002, 06. 30, 0:00:00
3 Képzés neve: Miiszaki menedzser

4 Képzés tipusa: 1. Alap

& Alctiv félévek szama: 9

# Passziv félévek szdma: 20

% Fizetés tipusa:

% Befejezés iddpontja:

% Beiratkozés tipusa:

& Leirds:

A feliilet k6zéps6 harmadaban a képzéshez kapcsolddo szakjai/szakiranyai fontos adatait lathatja.

% Szint: Egyetemi képzés

# Tagozat: Nappali

# Félévek szdma: 10

i Max. félévek szdma: 20

% Milyen szak: Egyéb

# Program tipus: Alapképzés
% Diploma tipusa:

% OM Szaknév: 195

& Modul: Képzés

% Angol név: Engineering Management
% Kod: TEMK-E-N-MMM

* Honlap:

& Nyelv magyar

# Ugyintézd:

Képzésre vonatkozo adatok

Amennyiben oklevél minésitésére kivancsi, ezen feliilet aljan talalja.

Okleveél

Oklevél eredmeénye szammal

Talalatok szama:1/1 (0 ms)

Okleveél eredménye

cum laude

Oklevel szama fideje

23/2002. 06. 14.

Oklevél adatok

Ez a feliilet tjékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatasra itt nincs lehetésége. Amennyiben adataiban valtozas
kovetkezett be, vagy gy véli, hogy téves adatok jelennek meg a feliileten, akkor kérjiik, vegye fel a
kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A feliileten csak azok a szakiranyok talalhatoak, melyekre Ont mar felvették. Szakirany
jelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakirany jelentkezés" meniipontjat veheti igénybe, azonban az itt
megjelolt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakirdnyok kozott, hanem csak a jelentkezés
lezdrasa utan. Ameddig nincsen szakiranya a kovetkezd felirat jelenik meg: "Onnek nincs felvett
szakiranya".
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FIGYELEM! A felilleten mindig az aktualisan kivalasztott képzésének adatairdl tajékozodhat.
Amennyiben tobb képzésen is részt vesz, ugy a webes feliilet fejléce felett talalhato "Képzés" feliratra
kattintva, a megjelend felugrd ablakban egy legdrdiild listabol valaszthat a képzései koziil, ezutin a
feliileten az ahhoz tartoz6 informaciok fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

Ezen a feliileten lehetdsége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvetd adatait, az ebben
a félévben felvett targyait, valamint itt is lehetdsége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, és
a targybol szerzett eredményeket. (Emellett Eldzetes targyjelentkezési, Végleges targyjelentkezési és
Kurzusjelentkezési idészakban a targy adatoknal lehetdsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadésara is.)

A feliiletre 1épéskor automatikusan az aktualis félév targyai jelennek meg.

4.2.1. Kivalasztott félév adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiild listabol valassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listazas' gombra!
Igy listazhatja a félévhez tartozo targyakat. Ekkor az 'Alapveté féléves adatok' blokkban megjelennek a
kivalasztott félévre vonatkozo alapvetd informaciok is, ugy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", "Pénziigyi
statusz", ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsor1" €s "Rangsor2" mez0 is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
ugy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szdmara is latszodjanak. A rangsor két szdmitasi
mod alapjan egy 1étszamadatot és ahhoz képest - a rangsorolas alapjan - betoltott helyét jeleniti meg x/y
formaban (a szamitdsi moédok intézményenként valtozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel
kapcsolatban forduljon intézményéhez!)

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros targyjelentkezés altal meghatarozott rangsorral.

A sziirés alapjan listazott féléves targyak kod €s név alapjan is azonosithatok, soraikban szerepel még
informéacio a kreditértékre, targytipusra (pl. kotelezd, fakultativ, stb.) vonatkozoan.

A ,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban zold pipa jelzi, ha jelentkezhet a targybol vizsgara, a ,,Vardlista”
oszlopban pedig egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott targybol varolistan szerepel.
Varolistan szerepelhet rangsoros targy- és kurzusjelentkezés eredményeként, illetve olyan esetben, amikor
létszamkorlat miatt nem keriil be egy targyra.
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¥ Féléves adatok

8 Félév valasztas

& Félével:

200910/2

EEPEEEVI Hozz3adds a kedvencekhez

Alapveté féléves adatok

& Bvfolyam
& Tankér 0
% Szemeszter 13

Felvett targyak a kivalasztott félévben

Félévek: 2009/10/2

% Statusz Aktiv
& Pénziigyi statusz Allamilag finanszirozott
% Beiratkozds 2010. 03. 26.

m‘z,Q;

Oldalmeéret 20

Kod Targy neve Kredit Targytipusla| Vizsgara jelentkezhet Vvarolista

TKQS-G71-14498V Gvepgazdalkodas 3 Fakultativ ﬁ/ Lehetdzégekk
IKQR-W2W-69432E WEE programozas WEE programozas 2 4 Fakultativ q/ Lehetd=égekh
BKQK-F2ZF-67118V Filozdfiatérténet 2 Fakultativ ﬁ/ Lehetdzégekk
BKQG-A2F-79632V A magyar nyelv térténete (Unkarin kielen historia) 2 Fakultativ ﬁ/ Lehetdzégekk
9362-53A-72035V Szerves kémia 3 Fakultativ ﬁ/ Lehetdségekk
BKQR-525-22328V Szocioldgia 2 Kotelezd I@I Lehetdzégekk
mzs2012 xxxHonvédelmi alapismerstek 3 Kotelezd ﬁ/ Lehetdségekk
MKQP-51P-53580V Szervezetpszicholdgia 1 Kotelezd ﬁ/ Lehetdzégekk

Feléves adatok

4.2.2. Eredmények megtekintése

A targy soranak végén taldlhato "Lehetdségek" felirat alatt talalhato ,,Eredmény” mezore kattintva egy
felugr6 ablakban megjelenik az adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

Felvett targyak a kivalasztott félévben

Kod

Talalatok szama:2/2 (0 ms)

Targy neve

il N d¥e

1‘ Oldalméret:2707 )

Targy adatok

Kredit Targytipus Tétel kiirasa ‘
1 Kotelezé Lehetdségekp
3 Kotelezd Lehetdségekp

Eredmények kivalasztisa

FIGYELEM! A Kkijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik
egy kis ikon, melyre ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi menii.

Targy adatok

A feliileten a targy kodja és neve mellett fontos informacioként szerepel még a targy kreditje, tipusa,
valamint egy jeldlénégyzetes oszlopban lathatod, hogy melyik targybdl jelentkezhet vizsgéra.

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugrd ablakban (a
sorvégi "Lehetdségek/Targy adatok" szovegre kattintva is ide jut). A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem
az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre jra rdkattintva szintén eldhozhato a helyi

menu.
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A Térgy adatok ablak tobb feliileten is jelentkezik és mindenhol a kdvetkezd tabulétorfiilek jelennek meg
az ablakban:

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonboz06 kurzusok felvételében (amikor példaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hényan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A feliileten szereplo €rték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatdo kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
l1étszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy var6listas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, tigy a 1étszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
véarolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valéjaban még nem keriilt be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros varodlista ikon létszamkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre keriil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait
a kezddbettjiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltottek.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy Ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozé informécidkat ezen fejezet kovetkezd pontjaban talalja (vagy feliilet érzékeny sugoként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartozé meniipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiil nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a '"Targyfelvétel", "Felvett targyak", vagy '"Orarend”

meniipontokbol van lehetdsége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény
("Elékovetelmény”, "Végsé kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelds oktaté neve és a
targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kertilt
¢és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

Témakor, Jesyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.
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o Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos

izenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantdrgyakhoz meghatdrozhat elézetes kdvetelményeket kiilonb6zé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggéen az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfelelé kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozo vizsgakra is vonatkoztathatdo id6szaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A 'Targy kurzusai' fiil alatt a listdban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" feliilet (a
targy adatokhoz hasonld eléugro ablak formajaban). A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzik az
informéciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tobb helyen a webes
feliileten.

» Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a 1étszamkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. {6, varolistas 1étszamkorlat), valamint
a kurzus felvételéhez esetlegesen bedllitott eldkdvetelmény is ("Eldkdvetelmény").

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb orarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eldugréd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Osszes orarendi idOpontja. Tehat az Alapadatok
feliileten is lathaté "Orarendi informéciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cimili tdblazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik tdrgybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgaték
A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra

jelentkeztek. A sorvégi ,,Lehetoségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a
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,Felhasznalé felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban. A ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra Kkattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a csoportos
tizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés az
azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

e Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

e Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii
"Orarend" meniipontjanal.

» Feladatok
Az oktatok 4ltal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, gy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiillon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktatd. Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot
lehetdsége van potolni, ugy a sor végén a "Potlas" oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az
aktualis feladat, részfeladat, vagy poétlas bdvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt.

o Jelenléti statisztika
Itt tekintheti meg Orai részvételeinek statisztikdjat. Oszlopokra bontva minden egyes oraalkalomnal
lathatja, hogy miként keriilt adminisztralasra részvétele. Harom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem keriilt adminisztralasra, ugy a negyedik, nincs kitoltve oszlopba
kertil értek.

e Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o E-tananyagok
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.3. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehetdségek’ link alatt talalhato a '"Tétel kiirdsa' lehetdség. Ezzel a targyhoz tartozo
kiirast tud véghezvinni, amennyiben ezt az intézmény lehetévé tette az On szamara.

Ez a tételkiiras nem egyezik meg a pénziigyek alatti folyamattal, itt konkrétan a targy kurzusaihoz
meghatarozott §sszeget tud csak kiirni.

Ha valamely felvett kurzusahoz van meghatarozva Gsszeg, akkor miikodik a tételkiiras. Amennyiben a
targy tobb, On 4ltal felvett kurzusahoz is, akkor az dsszegek Osszeadodnak. Ha nincs sszeg a felvett
kurzusok egyikénél sem, akkor a kdvetkezd iizenet jelenik meg: ,,A tétel kiirds nem engedélyezett!” Ha
valamely kurzus a felvett kurzusok koziil varolistas, akkor is ez az iizenet jon.
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4.3. Orarend
4.3.1. Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni Osszedllitott orarendjét. Tobb féle beallitas alapjan
megtekintheti orainak, vagy vizsgainak iddbeosztasat, vagy a kivalasztott megjelenitési beallitasnak
megfelelden kinyomtathatja drarend;ét.

A "Megjelenitend6 elemek'-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, taldlkozdit, konzultacioit,
vagy feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni. A megjelenithetd elemek szdma fiigghet a nézettol.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezoek:

- Normal
- Osszevont

- Féléves

® Orarend

VSl Hozz3ad3as a kedvencekhez

Megjelenitendd elemek: |V drak V] vizsgdk (Y] Feladatok ¥ Taldlkozdk/Egyéni bejegyzések V] Feliratkozdsi listdk Y] Konzulticisk
Nezet valasztas: ©® Normal Osszevont Féléves
ER Orarend

MU vissza & mai napra IﬁNapi nézet 'ﬁ Heti nézet 'ﬁHavi nézet ﬁ Napld nézet "': Frissités ¢ |[p 2011 M3jus 5 (Csatdrtdk)

Egeész napos nézet |istds nyomtatdas Nyomtatds  Outlook export

A Normal nézetben egy konkrét iddintervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a szintén a tablazat fels részében megjelend datumbeallitoé lehetdséggel éri el. Az
aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a “Normal” nézethez hasonld felilleten torténik az orarendi
tételek listdzasa, 0sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész
felev Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni
kivant félévet. Az dsszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, igy a megjelenitendé elemeknél
csak az ’6rdk” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra keriil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehet0ségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. ordk, vizsgak, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
A Féléves nézet a “Normal” orarendi nézeten beliili Naplé nézetéhez hasonldé moddon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves idointervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonbozo
programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy
oOra, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozo informécio (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*” vagy
a ,Naplo nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beéllitdsokat az orarend tablazatanak fejlécében
talalhatd azonos nevi linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinii
hattérrel.
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Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés

[

i) » Orarend
|
EOPEI=ETSM Hozzaadas a kedvencekhez
s~ o .
Megjelenitends elemek: [/] 6rak [lvizegak [|Feladatok [C]Talilkozok/Egyéni bejegyzések [[] Feliratkozasi listdk (] Konzultdciok
b
Nézet vilasztds: @ Normal © Osszevont © Féléves
= Orarend
MU vissza @ mai napra ':E Napi nézet '{ﬁ Havi nézet EﬁNaplé neézet j Frissités ¢ [p 2012 Jdnius 25 (Hetf3) - Jdlius 1 (Vasarnap)
?. Egész napos nézet |jstds nyomtatds MNyomtatds Outlock export
Hétfd 6/25 Kedd 6/26 Szerda 6/27 Csitartak 6/28 Péntek 6/29 Szombat 6/30 Vasarnap 7/1
'_—“ 08:00 Ausmu - 09:00 %% -

[Ora] NMS1

(NMS1) - 10 ()
Minden hét (A

10:00 Awmu - 11:00 T
[Ora] NMS1
(NM51) - gy01 ()
Minden h&t (A
11:00 11:00 - 12:00 %
[Gra] NMS54

(NMS4) - E01 ()
Minden hét [Dacsi

12:00

7anorak az orarendben kék szinnel

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét
kurzusai és vizsgai jelenithetok meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot jelenit
meg.

A Naplé nézet a listdas nyomtatdshoz hasonlé moédon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az oOrarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonb6zd programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozo informécio (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az drarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig lépkedhet az épp beallitott idéegységnek megfelelden (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot eldre, vagy vissza).

Lehet6sége van dinamikus nézet és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan véltozik mindkét irdnyba attol fiiggden, hogy az oOrarendi tételeknek mi a
kezdd és vég idOpontja. A nézetek kozotti valtasra szolgdld gomb az orarend fejlécében taldlhato.
Amennyiben egész napos nézetben hasznalja a feliiletet, a gomb felirata ,,.Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.
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Az orarend kinyomtatdsdra az oOrarend fejlécében lathatd ,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetdsége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszertien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak idépontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a
targy ¢és kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

Az Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgél az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az orarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonlé modon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook Gjrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jdcs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsadval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

A feliileten a datummezOk alatt megjelenik egy képzésvalaszto legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézhetd a felesleges tires export.
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Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportaland6d adatok sziirésére
vonatkozo bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez haszndlt bedllitasi lehetOséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk.

Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyomasa
elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést,
akkor errdl figyelmeztetd tizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzoi

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tarté tevékenységet a napok alatt kiilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi €s heti nézetben.

Az ,,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy ésszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetoségnél a megjeleniteni kivant
feélévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév Osszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 0sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelené kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa vélasztasi lehetéség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 6sszevont ¢€s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztdsdnal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyz€s jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatdsra keriil). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben
(tehat a minden héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
kertil).

Az 6sszevont és a féléves nézet nem exportalhatdé Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor wvalaszthaté ki, ha van Iehetéség az NMS
kozOsségi tér hasznélatéra is.

A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok
és egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszéleges iddpontra kattintva megjelenik egy lehetdség: "Uj
talalkozoé felvitele". Erre kattintva 1j taldlkoz6t tud kiirni meghatarozott idOpontra, melynek
iddintervallumat az el6ugro ablak kezdd és befejezd iddpontjainal adhatja meg.

A "Téargy" mezdben a taldlkozo targyat, a "Hely" mezOben annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bdvebben kifejteni, hogy mirdl fog szolni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathatdé "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" flil, ahol lehetdsége van a taldlkozohoz résztvevdket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eldugrd ablakban lehetdsége van meghatarozott
szlirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirdny, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkoz6 Kkiirdsanak és a talilkozok megtekintésének lehetésége csak azoknal az
intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.
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Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozo szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbol): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Konzultaciok: lila

Egységes halvanysarga szinezés kertiilt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekeriil
sziirkészold szinezéssel.

Az orarendi tételek

Az orarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanorara kattintva példaul a targy adatok ablak jelenik meg.

Az orarendi tétel folé huzva az egeret egy elougré informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel
adatair6l anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény
fontosabb adatairdl, ha nem szeretne rdkattintani, a feliileten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoraknal megjegyzés mezo is megjelenik, melyben az oktatd bévebb megjegyzést is flizhet a tételhez.
Az egyes Orarendi tételek a szerver iddébedllitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a
felhasznaloi szinten kiilonb6zé mddon bedllitott id6zonak nem befolyasoljak az egyes orarendi tételek
1d6ébeni megjelenését.

Varolista jelzése az orarendben

Az orarendi tételek kozott a kék szin tanorak fejlécében egy felkialtojeles sarga haromszog ikon jelenik
meg abban az esetben, ha az 6ra kurzusan varoélistan szerepel.

Amennyiben az oOrarendi tétel fejlécére, illetve a megjelend sarga ikon folé hiizza az egeret, akkor egy
eléugrd informacios tooltip tdjékoztatja az orarendi tétel alapvetd informécioirol (melyek egyébként magan
a feliileten is megjelennek a tétel blokkjaban, de nem biztos, hogy az egész szoveg kifér). Az alapvetd
informaciok kozott a varolistas kurzus esetén a kovetkezd szoveg is tajékoztatja arrdl, hogy vardlistdn van
az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus targyanak mas kurzusan var6listas!”.

A szdveg az intézményi beallitasoknak megfelelden eltérd lehet.

‘Lug 40 - 11:00 1T
10:00 [Gra] Villamossagtan I.

(IKQF-VTV-93847V] - gyakika
{) Minden hét (A kurzuson,
vagy a kurzus targyanak mas

11:04

Vardlistas kurzus orarendi kijelzése
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16 17 18 19
Id&:2011 Minius 17 (Péntek) 14:00 - 16:00
Esernény:[Vizsga] Az EU intézményrendszere és
mikadeése (BKQS-A2M-97038V) - g, Tipus: Szabel,,
Leiras:
Hely:Mern definialt

Tooltip az adott eseményrdl

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tobb targyhoz is kapcsolodhat, ezért fontos tudni, hogy az orarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo informaciot latja, amely targy felol felvételre Kkeriilt a kurzus.

Targy adatok

| Felvehetd kurzusok

-
A pszicholégia alapkérdései (Bev. a pszicholdgiaba) (BKQP-A2B-76056V)
Mintatanterv:M_Programtervezd informatikus BSc szak_ METM]_25965_G

Alapadatolc |[ Te

H Jegyzetek || Hallgatok || Tablazatos elkovetelmény

==t p
Felvehetd kurzusok — o
MO ... | rrcasem ] Taroy leadss
Kurzus kédja Kurzus tipusa F&/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktaték Nyelv Telephely Megj. Leiras =

m

00 Elmélet 0/10 @ 235/970872759 magyar

Vavestek: I e

Talslatok sz3ma:1-0/0 (16 ms)

Lo 3) A fenti listabol jelélonégyzettel kivalasztott kurzusok és a targy
\\-’ felvételéhez kattintson a mentés gombra!

I} i) A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat
\"-’ vardlista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus wvalédi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval lehetdsége wan
bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.
@ : vardlistas kurzus

Tgrgy adatok ablak, ahol a targy leadhato, illetve kurzusfelvételre és leaddsra van lehetoseg

FIGYELEM!

Az itt elohozhaté kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetésége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 49 / 143



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.3.2. Targy adatok

A targyadatok eléugrd ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. Attol fliggden, hogy van-e
lehetdség a meniipontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a targyhoz tartoz6 kurzusok 'Targy
kurzusai', vagy 'Felveheté kurzusok' elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehet6ség kurzus felvételére,
tehat itt igy fog megjelenni.

Felveheto kurzusok fiil

Itt 1athatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhatd jelolonégyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapértelmezetten bent van a pipa.

Egy kurzus tobb_targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott
félévben az adott kurzus masik targybol mar felvételre keriilt, akkor a kurzushoz tartozé kijel6lonégyzet
inaktiv lesz, és a kurzus sora folé huzva az egeret, egy eldugré tdjékoztatd szovegbdl tdjékozodhatunk
arrol, hogy ez a kurzus egy masik targybol mar felvételre keriilt.

Az ablakban a kurzus kodja mellett még megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ oszlopban.
A kurzustipus segit a hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A “F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkoz6 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varélistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varoélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vardlistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
varolistin szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekertilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros vardlista ikon 1étszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezes esetén a ,,Rangsorpontszam’ oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték. A "Megjegyzés" és "Leirds" mezdk tartalma
a mez0 folé huzott egérrel tooltipben (ideiglenesen eléugrd informacios panelben) jelenik meg.

Ha kijeldlte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhato ,,Targy leadas ”
gombra. Ez utdn minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikeriilt-e leadni a targyat és a
kurzus(oka)t, illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.
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Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jeloldnégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
¢és a kurzus folé huzva az egeret egy el6ugrd informdcids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul.”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61é hlizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A Kurzusra
a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva,
akkor sem tud a kijeldlésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus folé htizva
az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési iddszaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, ekkor egy ujabb felugrdé ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen dokumentum 3. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a

beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartoz6 telephellyel, vagy
olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok fiil

Itt a kivéalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kdvetelmény
("Eldkovetelmény", "Végsé kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelés oktatdé neve ¢€s a
targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kertilt
€s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

o Hallgatok fiil

Itt 1athatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainél tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevill meniipont alatt részletezett modon torténik.
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e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozd vizsgakra is vonatkoztathatd iddszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.3.3. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjdban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok™ ablak.

A 'Kurzus adatok' el6ugré ablak a webes feliilleten tobb helyen is megjelenik. A kurzus adatok fiilekre
szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informécido (Min., Max. {6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény").

A maximum és minimum 6 értékei a kurzusra vonatkozo6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ cimii tdblazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listija lathato, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

A sorveégi ,,LehetOségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tlizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevill meniipont alatt részletezett modon torténik.
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Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus érainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii

"Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - o¢raalkalom szerint latja, hogy melyik 6rdn volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, gy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az 6raszdmnak
megfelelden.

Feladatok

Az oktatok 4ltal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, gy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetésége van poétolni, Gigy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség. A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy
eléugro ablakban megjelennek az aktualis feladat, részfeladat, vagy potlas bovebb adatai, illetve az
azokra kapott eredmények.

A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt.

Jegyzetek
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgaira keres, akkor az o6rarendben a vizsgaiddpontok és hozzajuk tartozod informaciok
fognak  megjelenni, rajuk  kattintva pedig a  ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a feliileten nincs lehetdsége vizsga leadasara vagy felvételére.
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4.3.4. Vizsga adatok

Amennyiben az 6rarendben a vizsgédkra szlr, ugy az orarend tablazataban a vizsgak jelennek meg. Az adott
vizsgara kattintva (az utolso oszlopot leszamitva), egy felugré ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatdi megjegyzes, vagy egyedi jelentkezési iddszak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal kinyomtathat egy vizsgan szerzett eredményére vonatkozo
bizonylatot. Ehhez ki kell valasztania a megfelelé nyomtatasi sablont. Lehetdsége van tobb nyomtatasi
sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény
elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

Nyomtatasi sablon kivalasztasa wu

Nyomtatasi sablon kivalasztasa , Nyomtatasi templatek: ‘Bizonylat szébeli »'iisga eredmériyérdl ~i|

Nyomtatasi sablon kivdlasztasa

Amennyiben csak egy sablon van feltoltve, akkor nem jelenik meg sablonvalasztd ablak, hanem egybdl
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.

o Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik id6pontjat
is. A sor végén lathatd "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyeldre csak a
vizsga vardlistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bdvités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga 1étszdmat nem
bovitik, a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

A sorvégi ,,Lehetdségek” linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a

csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni €s csoportos
tizenetkiildés az azonos nevili meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok
Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.
o Elézmények
Itt az adott targybol, félévtdl fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre

On kordbban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga elott lejelentkezett az adott alkalomrol.

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 54 / 143



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.4. Specialis indexsorok

A felillet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informaciok megjelenitésére szolgal, melyet
intézménye kiilonleges (specidlis) modon adminisztral az On szamara, igy nyilvantartasat kiilon feliileten
végzi. Szamos esetben ezen a feliileten jelennek meg az ugynevezett ,,elismert” (korabban akkreditalt)
tantargyak is.

A listdban tehat azok az informdaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainal a "Leckekdnyv", vagy a
"Féléves adatok" feliileteken lathat.

A kovetkezo informéciok keriilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Félev

- Tipus

- Kredit

- Kovetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Elismerés

- Teljesitettség

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!

4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a feliileten az elvégzett és az aktudlis féléveinek adatait, a hozzajuk tartozo kiilonb6zd atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok értékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, €s a tanulmanyai soran
osszesen felhasznalt IV-i szamat, valamint a targyfelvétel tipusok szerinti felvett darabszamot és
kreditértéket is (a kiegészit6 képzésadatok mezdében) is.

Az atlagolt értékek egy hierarchikus tablazatban jelennek meg. A {6 sorban a kovetkezd legnépszertiibb,
leggyakrabban hasznalt és vizsgalt értékek jelennek meg:

o Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak dsszege.

o Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktualis félév(ek)ben a targyfelvétel soran osszesen felvett
targyak kreditpontjainak dsszege.

o Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak 6sszege.

o Osszes teljesitett kreditpont: A koribbi és az aktualis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak sszege.

« Atlag: Az adott félévben elért eredményeibél szamitott 4tlag. Az atlagszamitas szabélyait (mely targyak
szamitanak bele, milyen sullyal, stb.) az intézmények sajat hataskorben hatarozzak meg, igy ennek
menetérél On az intézménye Tanulminyi és Vizsga Szabalyzatabol (TVSZ), vagy a Tanulmanyi
Osztalyan (TO) keresztiil tud tajékozodni.
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o Kumulalt atlag: A kordbbi és az adott félévében elért eredményeibdl szamitott, Gsszesitett atlag. Az
atlagszamitads szabdlyainak meghatarozasa ebben az esetben is az adott felsGoktatasi intézmény
kompetencidja.

o Osztondij index: A felsGoktatisi intézmény altal meghatarozott szabalyok alapjan szamitott
mutatoszam, melynek segitségével az intézmény meghatarozza, hogy az eredményei alapjan mekkora
Osszegll Osztondijat kap. A mutatd kiszamitasahoz hasznalt képletrdl intézménye TVSZ-€bdl, vagy a
TO-t6l tud informaciodhoz jutni.

Egyéb értékek:

Amennyiben a f6 sor bal oldalan talalhaté kis pluszjelre kattintunk, megjelennek a félévhez tartozé egyéb
értékek. Ezek részint az ismételt vizsgak szamitasat (IV), illetve a kreditindex és korrigalt kreditindex
szamitasokat jelentik. El6z6ek segitenek eligazodni a vizsga szamok meghatarozasaban, utobbiak fontos
szdmitasok alapjait képezhetik (példaul a korrigélt kreditindex lehet a hallgatoi atsorolas meghatarozoja.

Ide keriilnek az ugynevezett Extra adatok, melyek nyilvantartjak az olyan, az intézmény altal szamolt
esetleges egyéb tanulmanyi értékeket, melyek valamilyen szempontbdl fontosak lehetnek. (Az Extra
értékeket az intézmény tetszOlegesen nevezheti el, igy On a feliileten az Extra megnevezéssel nem
feltétlentil fog talalkozni).

Kiegészito képzésadatok

Ezen a feliileten lathatja a felvett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszdmanak és teljesitett
kreditjének kiszamitott értékét is:

o Osszes kotelezden felvett targy darabszama és kreditértéke

e Osszes kot. valaszthatdan felvett targy darabszdma ¢€s kreditértéke

o Osszes szab. valaszthatoan felvett targy darabszama és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az értékek nem a teljesitett, hanem a felvett targyakra vonatkoznak!
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Képzés | Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali])

[Z) NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer

Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek

A ® Aktualitasok

SMS Uzenetek

? Tanulmanyi atlagok

VSRS Hozz3adas a kedvencekhez

Informacio

VUgrosdyAboska—IleXl | (09:32) Kijelentkezés
ez

Ugyintézés

S Mostantdl lehetéség van a 25 - ' e
neptunban tértént eseményekrdl Adatok: — 7
SMS-ben tajékoztatdst kérni. A

A Regisztracié
4 Oldalméret 20 ~
-
— Félév Tanév, félév 2 R - e Telj. Felvett Ossz. telj. Ossz. felvett < Kumm. Osztondij
] 2 2 2
x B sorsz. I-l Hallgats stitnsza: Pénziigyl stitusz kredit kredit kredit kredit Atlag atlag index
ni i A . = : S Allamil
7, (igilizenetek B 22 2010/11/2  Alif.passziv A 3 3 203 371 05 4,54 0,75
finanszirozott
# Beérkezett iizenetek Egyéb
(102) < 3
, v:o Vendéghallgatas kredit: 1
# Elkldott Gzenetek Besz. TV: © Szumma elismert kredit
% Bedllitasok el (spec.indexsor): 2
K.Index: 0,5
e Extra3 DD: 3
Korr.kredit: 0,5
PSR Extrad GG: 4
ssz.korr.kredit: 1, Extra7: 7
Kedvenc funkciék
Al [
B 20 2010/11/1 Aktiv TS 5 18 200 361 0,17 4,51 0,25
finanszirozott
14 2009/10/2  Aktiv Allamilag 10 10 193 346 0,42 4,6 0,63
finanszirozott
, Allamil
M 13 2009/10/1  Aktiv amvag 22

finanszirozott

Tanulmanyi atlagok hierarchikus elrendezésben

Torzslap atlagok

A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatarozott

atlagszamolasi szabaly alapjan kertil kiszamitésra.
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4.6. Leckekonyv

Ezen a feliileten féléves bontdsban megtekintheti sajat indexének digitalis valtozatat, specialis
indexsorait (példaul elismert targyak) és az adott félévben bekeriilt hivatalos bejegyzéseket lathatja.

A "Félévek" listajabol kivalasztva egy elemet, majd a 'Listdzds' gombra kattintva az adott félévre
vonatkoz6 adatok jelennek meg.

? Leckekényv

8 Félév valasztas Félévek: 2011/12/2
& Félévek: 20111202 -

[EIEEIESRlE Teljesitési lap nyomtatasa Hozzaadas a kedvencekhez

Féléves indexsorok - 2011/12/2 —"p e
Targykod Targy cime, eléado neve Kr. Kowv. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés varolista Teljesitett
) ) Aldirva 16 (Evkdzi jegy)
3082-A2K-67218E Abrazold geometria, géprajz, 2 Evkézi jegy  0/2/0 Liknéger Vadony Moizer Placid Qf
2012. 02. 01. 2012. 03. 02.
IKQF-V7V-53847V Villamossagtan 1., 7 Vizsga 5/2/0 () x

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

Féléves specialis indexsorok - 2011/12/2 — e
Targykod Targy cime, eléadd neve Kr. Kiv. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés varolista Teljesitett
BKQZ-KIN-87463E Kisebbségtudomany M, Gyakorlati jegy 0/1/0 x
BKQK-22F-70098E 2.Angol két.val. targy II1., Vizega 0/2/0 x
Talalatok szama:1-2/2 (D ms)

Hivatalos bejegyzések — 7

Oldalméret 20 -

Targy Bejegyzés tipusa Bejegyzés idépontja Feltéltitt dokumentumok

Nincs taldlat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Leckekényv

Amennyiben a "Félévek" legordiild listabol a "Minden félév" lehetdséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni Osszes félévének indexbejegyzéseit. Ilyenkor a megjelenitett listaba bekeriil egy "Félév" oszlop
is, igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

,Minden félév’-et valasztva kétféle specialis indexsor blokk keriil megjelenitésre, az egyikben a félévhez
kothetd, mig a masikban a félévhez nem kotddod specialis indexsorok taldlhatoak (a specialis indexsorok
lehetnek olyan, a tanulmanytol fliggetlen, félévhez nem kothetd tanulmanyok, melyeket az intézmény
rendhagyd modon adminisztral. Ilyenek elsésorban az elismert tantargyak).

A specidlis indexsorokat - funkcionalitdsabol adoddan - a feliileten elérhetd teljesitési lap nyomtatvany
nem tartalmazza!

A feliileten az "Alairas" és "Jegyek' mezdkben a kivalasztott félévben elért eredményei lathatéak idérendi
sorrendben, a bejegyzést rogzitd személy nevével €s a bejegyzés idopontjaval.

A hagyomanyos indexnek megfelelden a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga), draszamai (elmélet,
gyakorlat, labor) és kreditszama is megjelenik, mint informacio.

Alapértelmezetten mindig az aktualis félév adatait tolti be a rendszer.
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A ,Varélista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon keriil akkor, hogyha az adott targy kurzusan csak
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjidban még nem keriilt be a kurzus valodi 1étszamkeretébe,
hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késobbiek
folyaman. A piros varolista ikon létszdmkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként keriilhet a
feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az utols6, "Teljesitett" elnevezésii oszlopban lathatja, hogy az adott targyat a Neptun rendszer adatai
szerint On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak konnyi
felismerése érdekében a ,,Teljesitett” oszlopban a teljesitett tdrgyakndl nagy zo6ld pipa, a nem teljesitett
targyaknal pedig nagy piros X jelenik meg.

Amennyiben elismeréssel (kordbban akkrediticioval) teljesitett egy targyat, akkor a ,Megjegyzés”
oszlopba az ,,Elismert” kifejezés keriil.

A ,,Teljesitési lap nyomtatasa” gombra kattintva tud leckekonyv kivonatot nyomtatni a feliiletrdl.

A targylista és a specialis indexsorok blokkjai alatt lathatoak a targyakhoz tartozo esetleges hivatalos
bejegyzések.

4.7. Mintatanterv

Ezen a feliileten a képzéséhez tartozd mintatanterveket, €s az azokhoz tartoz6 targyakat, valamint abbol
elért eredményeit tudja megjeleniteni. A listak tetején jobb oldalt talalhaté nyomtatd ikonok segitségével
mind a mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartoz6 targyak listajat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A feliilet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett targyakra keressen a rendszer,
esetleg mindkét (0sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon ki
a'Mintatantervek' mez6 melletti"..." gombbal tetszéleges szamii mintatantervet a jobb széls6
jelolonégyzeteket hasznalva, majd kattintson a "Mintatantervek kivalasztdsa" gombra. A lista fejlécében
talalhato jelolonégyzet segitségével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az 6sszes mintatantervet a
listaban.

A megfeleld0 mintatantervek kivalasztdsa utan tovabbi lehetdsége van a 'Targycsoport' mezdben
targycsoportra keresni.

Az Osszes sziirési feltétel beallitasa utan a 'Listazas' gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listajat.
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?  Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes targy, Mintatantervek: M_Mliszaki menedzser VGIZE_39517_G
¥ Teljesitett térgyak: @ Bsszes targy
) Teljesitett targyak
) Nem teljesitett targyak
% Mintatantervek: M Miszaki
menedzser VGIZE_39517 G ' x
% Targycsoport: -
EREEERE Hozzdadds a kedvencekhez
2 N Q o
Kivalasztott mintatantervekhez tartozé targyak: — Va
2 Oldalméret 20 ~
Ajanlott Ta o Ta rt Féle Félé
Kod Név Kredit £32™° Mintatantery argycsepo argycsopo Targytipus Eredmény Felv.szam @ ooV Teev
felevlal kodja neve min max
- . M_Miszaki -
NMS3 NMS3 4 1 Menedzser VGIZE 39517 G Katelezd 1 3
A Fd s . Vizsgajegy
2684-F4M- M_Miiszaki y .
s Fizika . 4 1 — - o Kételezd  Jeles 1 1
24828V menedzser_VGIZE_39517_G 1895.06.02.
- - Vizsgajegy
IKQK-MAM- » M_Miiszaki - .
Matematika I. 4 1 — Kitelezé  Jeles 1 1 3
52306V menedzser_VGIZE_39517_G 1997.12.22.
= . Vizsgajegy
MKQB-121- M_Miiszaki " o
Jog 1. 2 1 = Kitelezé  Jeles 1 1 z
96238V menedzser_VGIZE_39517_G T,
MKQG-M4M- L . M_Miiszaki ) .
665368 Mikrogkondmia L “ L menedzser VGIZE_39517_G Katelezd “ L
_ ) Evkizi jegy
IKQR-S4M- By . M_Miiszaki . = 5
Z Szamitastechnika I. 4 1 — Kitelezé Jo 1 1
95658E menedzser_VGIZE_39517_G 1997.12.22.

Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betilivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozé targyak" listajaban. A lista ,,Eredmény” és ,,Felv. szdm” oszlopaban emellett
ezeknél a targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, és azt, hogy hany
alkalommal vette fel 6ket. FIGYELEM! Az érdemjegynél csak az utolsé (érvényes) érdemjegy
szerepel.

Az ,Ajanlott félév” oszlopban megjelenitésre keriil az a fél¢, amelyen a mintatanterv szerint a targy
felvétele/teljesitése ajanlott. A sorok végén lathatd ,,Félév min.” és ,,Félév max.” oszlopok pedig egy
iddintervallumot hataroznak meg, amikor a mintatanterv szerint a targy felvétele/teljesitése ajanlott.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott tdrgycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet 1atni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Targycsoport targyainak, vagy targycsoport tovabbi targycsoportjainak
megtekintéséhez a soreleji plusz jelre kattintva eléhivhatd, a kétszintli, vagy tobbszintii hierarchia.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények iS megjelenitésre keriilnek a ,,Mintatanterv” feliileten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepld targgyal
¢és az ekvivalencia szabaly 100%-0s, akkor a ,,Tanulmanyok/Mintatanterv”’ meniiponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozd targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel
az eredményre pozicionalva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.
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4.7.2. Targy adatok

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a tdrgy adatok jelennek meg egy felugr6é ablakban. Ez a
'targy adatok' ablak a webes feliilet tobb részén is elérhetd. A kovetkezd belsé mentipontokat (fiileket
tartalmazza):

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozd kurzusok felvételében.

A “F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkoz6 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathat6 kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetdek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, Ggy a 1étszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkiltojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valojaban még nem Kkeriilt be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros varodlista ikon létszamkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre keriil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait
a kezddbettjiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltdltottek.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy tjabb felugrd ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen fejezet kdvetkezd pontjaban taldlja (vagy feliilet érzékeny stigdként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartoz6 meniipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiil nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a 'Targyfelvétel'", "Felvett targyak', vagy '"Orarend"

meniipontokbdl van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezésre keriilt €¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).
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Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozd jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdéség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Targy adatok ﬂﬂm
Alapadatok Témakor Jegyzetek Hallgaték Tablazatos elékivetelmény

Az EU intézményrendszere és mikidése (BKQS-A2ZM-97038V)
Mintatanterv:

Targy kurzusai

Kurzus kadja Kurzus tipusa Fé/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatok Nyely Telephely Megj. Leiras

= Elmélet 2/5 \9, SZE:10:15-11:30; magyar

m

Talalatok széma:1-0/0 (515 ms)

{ UL ) A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat

h— 4 vardlista létszamot, errél a listarol késdébb a kurzus walodi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetésége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatéi kézé.

T
‘\9/' : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kézétt az On véglegesitése a wvardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

@ : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozé dsszes
létszam adatot.

Targy adatok ablak (targyleadasra, vagy kurzus modositasra itt nincs lehetoseg)

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes kovetelményeket kiilonb6zd szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi 1ddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elozetes
(eldzetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Téargyhoz tartozd vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabdlyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelezé. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.
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4.7.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény™").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt taldlhat6 a "Bovebb dérarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek” linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a

csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus Orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulméanyok" menii
"Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - o6raalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "Késett".

Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak
megfelelden.
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o Feladatok

Az oktatok 4altal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, tigy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenitheté a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége van potolni, Gigy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugré ablakban megjelennek az aktualis
feladat, részfeladat, vagy poétlas bovebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt.

o Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
o E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz (tantargyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzid kivalasztidsa utan van lehetdség a tananyag elinditasara.
Amennyiben meg van hatarozva, hogy hanyszor jatszhatd le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lejatszési
lehetdségek' oszlopban latszik ez az érték.

4.8. Mérfoldkovek

Ezen a feliileten az Un. tanulmanyi mérfoldkoveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulméanyi és Vizsga Szabdlyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkdvek feltételeinek Osszeallitisara az intézménynek szamos lehetdsége van, az Onre vonatkozo
szabalyokr6l ezen a felilleten kiviil elsésorban a TVSZ-b6l (Tanulmanyi és Vizsga
Szabalyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informaciot.

A listdban szerepelnek az egyes mérfoldkovek alapvetd adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
mérfoldko altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a feliileten mddositéasi lehetésége nincsen, a feliilet csupan tajékoztatd funkciot tolt be.

4.9. Hallgato szakdolgozatai

Ezen a feliileten lathatja szakdolgozatanak intézmény altal feltoltott adatait.
A feliilleten a szakdolgozat adatai kozott megtaladlja a szakdolgozat nevét, sorszamat, témakorét és
eredmény¢ét.

Amennyiben bdvebb informaciéra kivancsi a szakdolgozattal kapcsolatban, gy a sor elején a
szakdolgozat sorszamara, vagy a sorvégi 'Lehetdségek/Bévebb' linkre kattintva egy eléugrd ablakban
megjelennek a szakdolgozat egyéb adatai.
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A bdvebb adatok alatt a bejelentés ¢s elfogadas datuman tul a visszavonas, beadas és védés datumait is
megtekintheti. Ezentl a szakdolgozat nyelve és a Szervezeti egység neve is megjelenik, melyhez a
szakdolgozat tartozik. Az ablak aljaban pedig a biralét lathatja a 'Biral6 tipus' és a 'Biralat eredménye’
oszlopokkal.

A szakdolgozat soranak végén lathato ,,.Lehetéségek” mentipont alatt a ,,Szakdolgozat feltoltése” linkre
kattintva lehetdsége van szakdolgozatahoz elektronikus allomanyt feltdlteni.

4.10. Szakmai gyakorlat

Ezen a feliileten lathatja elvégzett szakmai gyakorlatanak intézmény altal rogzitett adatait, valamint itt
adhat hozza uj szakmai gyakorlati helyszint, vagy torolheti a korabbit*.
Az oszlopokban a kovetkez6 informaciok keriilnek megjelenitésre:

o képzés kodja

e szakmai gyakorlat helye

o leiras

o kezdete, vége, idOtartam (hetek szama)
e igazold neve

e igazolas ideje

o targykod

o targy

A "Szakmai gyakorlat hozzaadasa" gombbal lehetdsége van a mar rendszerbe felvitt szervezetek koziil
kivalasztani szakmai gyakorlatanak helyszinét, a "Torol" gombbal pedig kitordlheti azt a sort, ahol a
"Kivalaszt" jelolénégyzetet kijelolte.

*FIGYELEM! A hallgat6 altal felrogzitett szakmai gyakorlati hely addig tordlhetd, amig a kliens
programban elfogadésra nem kertil. Elfogadés utan a hallgato altal a szakmai gyakorlat méar nem t6rdlhetd.

4.11. Publikaciok

A Publik4ciok feliileten Onnek lehetdsége van a hallgatoi webes feliiletre sajat publikacioit feltdlteni.
Ez elsésorban a doktori képzésen résztvevo hallgatok disszertacidinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szdmara, de a feltdltésre minden hallgatonak lehetésége nyilik.

Megadhatja a publikacio cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az 4lloméany szamara.

Publikaciot az ,,Uj publikaci6 felvétele” gombbal tud felvenni.

A publikacié tartalmat a 'Tallézas' gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott allomany neve a 'Fajl neve'
mezdben olvashato késdbb.

A feltolthetd alloméany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy elé6fordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.
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4.12. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniiponton lehetdsége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltoltott
elektronikus oktatasi, illetve tajékoztatd anyagok lejatszasara. Itt harom fiilre osztva lathatéak a hallgatod
szamara elérhetd e-tananyagok. Mindharom fiilon ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai fiil

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktatd toltott fel a hallgatok szamara. Az
allomany soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az anyagot rendelték, a tananyag
neve, verzidja és lejatszhatosdganak szama. Lejatszas utan ebben a listdban megjelenik a pontszam illetve
az eredmény (szazalékos formaban) is. Itt a félév-valaszté mez6 segitségével lehetésége van félév szerint
szirni a feltoltott e-learning anyagokra. A félév kivalasztasa utan a "Listazas" gomb megnyomasaval
listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditasahoz el6szor a sor végén talalhato "Nyelvi verzié valasztas" linkre kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné¢ elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "Inditas" link a tananyag sordban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathato a "Lejatszasi lehetoségek" oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan
csokkenni fog a szamlalé, és a lehetéségek kihasznalasa utdin On mar nem fogja tudni tobbszor
elinditani ezt a tananyagot.

Virtualis tér anyagai fiil
Ezen a fiilon a virtudlis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fiilon csak akkor taldl informéciot, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal feltoltott egyéb e-learning anyagok kertilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szamdra. Ezek a tartalmak az 6sszes hallgatd szamara elérhetok.

4.13. Konzultaciok

A “Konzultacidk” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossdgban nem tartoznak
konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithetd fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvardsai alapjan jelentdsége lehet, akar tanulményai
tekintetében is.

A konzultacioknak lehet érarendi idopontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten listdzni tudja a konzultacidkat és jelentkezni tud rajuk.

A szlirésnél lehetdsége van kipipalni a “Csak jelentkezett konzultaciok” jelolonégyzetet, ebben az
esetben a ,Listdzds” gombra kattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre mar
jelentkezett. Amennyiben liresen hagyja a jelolonégyzetet és ugy listdz, akkor azok az alkalmak fognak
megjelenni, melyekre jelentkezhet.

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg. A konzultaciokhoz tartozik jelentkezési idészak,
az 1d6szak kezdete és vége idopont lathatod a konzultacid f6 soraban. Itt lathatja a konzultacio nevét, a targy
nevét (ha a konzultacio valamely targyhoz kapcsolodik) €s a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

Ha mar jelentkezett a konzultacidra, akkor a ,Jelentkezés id6pontja” oszlopban lathatja a jelentkezés
pontos idejét, amennyiben pedig mar el is végezte, akkor az , Eredmény” oszlopban jelenik meg a
konzultacioéra kapott eredménye.
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A konzultacids idészakokhoz tartozhatnak konkrét konzultacios idépontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az iddszak alarendelt idOpontjai, melyeknél lathatoak az egyes
alkalmak kezdd- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacio zajlik.

Az id6szakhoz tartozo f6 sor végén taldl egy ,Lehetéségek™ linket, melyre kattintva lehetdsége van
jelentkezni a konzultaciora, vagy ha mar jelentkezett, akkor a ,,Leadas” linkre kattintva leadhatja azt.
Amennyiben egy id0szakra jelentkezik, akkor az idészakhoz tartozo Gsszes alkalomra jelentkezik.

A ,,Lehetségek” link alatt meg tudja nézni a konzultaciora jelentkezett hallgatok névsorat is.

A jelentkezés sikerességérol visszajelzo iizenet tajékoztat, eléfordulhat, hogy intézménye a jelentkezéshez
feltételeket allit, illetve hallgaté csoportokat hatdrozhat meg.

A konzultacio felvétele utan az alkalom megjelenik az érarendben / naptarban is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben

Amennyiben a konzultacidhoz dijtipus keriil hozzarendelésre, akkor a konzultaciora torténd jelentkezéskor
automatikusan kiirasra keriil a konzultacié dija. A dij kiirasar6l a hallgatd lizenetben értesiil. Ezt
kdvetden a szokdsos modon, a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban fizetheti be a konzultacié dijat.
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4.14. Elorehaladas

A meniipont a hallgat6é szamara megjeleniti a képzés szerinti elérehaladast.

Az elérehaladéds lényege, hogy nyomon kovetheti, hol tart az intézmény altal eldirt tanulmanyok
teljesitésével. Mintatantervei és targycsoportjainak kivalasztasaval, illetve sziirésével listazhatja ki a
targyait ¢és ellendrizheti azok teljesitettségét.

Képzés | Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) [h_advance] 4 Ugrosdy Aboska - T1X1X1 | (09:41) Kijelentkezés
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Az elorehaladas fellilete

A feliileten el0szor a mintatantervet kell meghatarozni, majd a kovetkezd sziird feltételben a
targycsoportokat tudja kivalasztani, melynek targyaira kivancsi, ezutan sziikséges a “Listazas” gombra
kattintani. Természetesen a sziir6feltételekben minden mintatanterv, minden targycsoportjat valasztva
is hasznalhatja a feliiletet, ilyenkor teljes képet kap a képzésen elvégzett és elvégzendd targyairol.

A feliileten a listdzas utan harom panel jelenik meg:

- Mintatantervi targyak
- Nem mintatantervi targyak
- Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

Az elsé “"Mintatantervi targyak” panelban megjelennek a mintatantervben talalhato targycsoportok és
targyak. Amennyiben targyrdl van szo, akkor értelemszerlien a “Targynév”’ és “Targykod” oszlopok
toltédnek, amennyiben targycsoportrol, akkor pedig a targy csoport nevére és kodjara vonatkozok.

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathatd, hogy mely
targyak szerepelnek adott targycsoportban. Amennyiben a Targycsoport jellemzOkhoz tartozik érték, a
"Targycsoport kodja" mellett megjelenik egy informacios ikon. A "Targycsoport kodja" mellett megjelend
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informaciés ikon folé hiizva az egeret, megjelennek a Targycsoport jellemzok értékei: ,Osszes targy
elvégzendd”, , Elvégzendd kreditszam”, ,,Elvégzendd targyak szdma”.

A targyakrol az oszlopokban a kovetkezo informaciok lathatéak: targykod, targynév, eredmény, kreditpont,
kovetelmény, targyfelvétel tipusa, ajanlott félév, statusz.
Az elérehaladas sorainak szinezése

A targyak, illetve targycsoport targyai a teljesités alapjan kiilonb6z6 szinekkel keriilnek megjelenitésre,
errdl a feliilet aljan informacids panel is tajékoztat:

L A feliilleten megjelend sorok szinezésének jelentése:
4 Felvett és teljesitett

A targy ekvivalense teljesitett

Felvett, de nem teljesitett

Nem felvett

A teljesitett targyaknal a szinezésen tul zold pipa keriil a ”Teljesitett” oszlopba.

Amennyiben a targycsoport minden targya teljesitett és a hallgatd adott mintatantervében a targycsoport
jellemzok bedllitasra keriiltek, akkor a targycsoport sordban is a ”Teljesitett” oszlopban z6ld pipa jelenik
meg. Igy konnyebben kap a hallgat6 informaciot arrdl, hogy a targycsoportot teljesitette-e vagy sem.

A feliileten talalhaté masodik panelban azok a targyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbél vett
fel a hallgat6. Ebben a panelben két féle szinkodolas értelmezhetd, igy csak ez a kétféle szinezés
lehetséges:

- Z0ld: Felvett és teljesitett
- Fekete: Felvett de nem teljesitett

Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

A harmadik panelban a felvett targyak ¢és kreditek teljesitésének Osszesitése jelenik meg tablazatos
formaban.
A tablazat két sort tartalmaz:

- Targy teljesitve

- Elért kredit
A tablazat négy oszlopot tartalmaz: “Kotelez6”, “Kotelezéen valasztott”, ”Szabadon valasztott” és
”Osszesen”. Az oszlopokban az értékek a targyfelvétel tipus alapjan keriilnek kitdltésre (intézményi
adminisztratorok altal beéllithato).
Az ”Osszesen” / jelénél elvalasztva az is lathatova vélik a felhasznalé szamdara hogy mennyi az elvart érték,
¢és ebbdl mennyit teljesitett.

e <
Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése —

Kotelezd Kitelezden valasztott Szabadon valasztott Osszesen
Targy teljesitve 113 7 143 263
Elért kredit 471/362 24/8 1891/273 2386/641

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms)
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehet6sége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listazasa a "Félévek"-nél kivalasztott félévnek megfeleléen torténik, ahol 6sszes eddigi
féléveébol valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listazas' gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto legordiilé meniiben
az aktualis féléve mellett zarojelben lathato: (aktuélis félév).
Aktualis félév az az idében legutolsdé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis targyak listajaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altaldban nem az aktualis, hanem a kovetkez6 félévre torténik.

5.1.2. A feliilet

A feliileten megjelenik a targy kodja, neve, kreditértéke, a felvételek szama és a varolista oszlop, valamint
a sor végén egy "LehetOségek" felirat, mely a b6vebb feliratot, illetve a targybol szerzett eredményeket
tartalmazza.

A feliileten taldlhaté nyomtatdé ikonnal Ilehetdsége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak sordban a targy nevén és kodjan tul megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit"), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A Varélista” oszlopban egy piros, felkialtéjeles ikon jelzi, amennyiben az adott targyon az adott
félévben vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjdban még nem Kkeriilt be a targy felvett
kurzusanak valddi 1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen
lehetdsége van bejutni a késébbiek folyaman.

A varolista ikon kétféleképp kertilhet a feliiletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes 1étszamkeretébe,
vagy rangsoros targyjelentkezéssel vette fel a targyat. Varolistas targyra nem rogzithetd érdemjegy és ilyen
targybol nincs lehetdség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehetdségek" linkben a "Bdovebb", a"Felvett kurzus mdédositasa”, a "Targy
leadasa”,a  "Targy alapadatok nyomtatasa”, , Targytematika letoltése”, vagy az
"Eredmények" lehetdségek koziil valaszthat. A lehetdségeket a tovabbiakban részletezziik.

A féléves felvett kreditek kijelzését is ezen a feliileten talalja. A lista aljan informdacios panel tajékoztat a
félévben felvett kreditek szamardl, igy Onnek azt nem kell kiilon 6sszeszamolni.

A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
ujra rékattintva szintén el6hozhato6 a helyi menii.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, Ggy a targy kodja alatt a kovetkezé felirat jelenik meg:
"Nincs kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacioval keriilt felvételre, akkor az "Elismert"
(korabban akkreditalt) felirat olvashato.
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Amennyiben nem teljesiil a targyra vonatkozo el6-, vagy végleges targykdvetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kodja ala.

LehetOség van az osszes targy excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

5.1.3. Targytematika letoltése

A ,Felvett targyak™” feliileten felsorolt targyaknal van lehetéség a targytematika megtekintése, a
,Lehetoségek/Targytematika letoltése” meniipont alatt. A meniipont csak akkor aktiv, ha feltoltésre
keriilt a targyhoz tematika. A letolthetd targytematikaban legeneralasra keriil egy plusz oldal a hallgatora
vonatkoz6 specidlis adatokbdl, ha mar lezdrasra keriilt a hallgatd féléve (ez tartalmazza a tematikdnak
megfelel6 eredményeket).

FIGYELEM! A targyhoz tartozo tematika letoltésére csak ezen a feliilleten van lehetoség!

5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatasa" funkcié kivalasztisa utan .pdf formatumban nyomtathatéak a targy
adatok. A kiajanlott sablonon szerepel a Targykdéd, Targynév, Eldkdvetelmények, Végleges
kovetelmények, Leiras. (A sablonon megjelenitendé adatok az intézmény altal tovabb bdvithetéek a
sablon szerkesztéskor hasznalhat6 valtozok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,Lehetéségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer elobb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor
keriil a targy leadasra, és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. Ugyanez a funkcid elérhetd oly
modon is, hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre Kattintva a "Targy adatok™
ablak "Felvehetd kurzusok" fiilén talalhatd "Targy leaddsa" gombra kattint.
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> Felvett targyak

8 Sziirések Félévek: 2011/12/2 (aktudlis félév)

% Félévek: 20111272 (aktualis félév) -

Miiveletek: | Nyilatkozat felvett targyakral

o,
Targyak — ,‘ J
Targy kodja Targy neve Kredit Felvételek szama Varolista
IKQF-V7V-93847V villamossaatan L. 7 1 @ Lehetdzdgeky
3082-A2K-67218E Abrézold geometria, géprajz 2 2

Lehetdscaekk
Talalatok szama:1-2/2 (202 ms)

(5" (sszesen felvett kreditek szama a félévben: 9
~—

Felvett targyak feliilet listdja aktudlis félévre sziréssel

A targyjelentkezéssel egyiitt természetesen a kurzusokra valo jelentkezése is torlodik, errol
visszajelzést is kap.

FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elézetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
idoszakban lehetséges!

Targy adatok

Targy kurzusai

Az EU intézményrendszere és mikidése (BKQS-A2ZM-97038V)
Mintatanterv:

Al datok || Té ki H Jegyzetek || Hallgaték || Tablazatos elékivetelmény

»

o,

Targy kurzusai — 7
SOOI .. | Meosem ] Taroy leadas

Kurzus kadja Kurzus tipusa Fé&/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatok Nyely Telephely Megj. Leiras =]}

e Elmélst 2/5 ()] SZE:10:15-11:30; magyar

Talalatok széma:1-0/0 (16 ms)

SO ... | Meosem ] Teroy leadss

Le i/J A fenti listdban taldlhaté kurzusokat a jelGlénégyzet segitségével fel
l\v lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cserélni.

Lo 3) A kurzus hagyomanyos létszam keretén tial az intézmény meghatarozhat | 4
l\"" vardlista létszamot, errél a listarél késébb a kurzus wvalédi, vagy

maximalis |étszamkeretének esetleges valtozasaval lehetdsége wan

bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

@ : vardlistas kurzus

s nwan boaesonc hallastAl BR=AH 37 fin vAnlannciticn 3 wSedlickSe

Targy adatok elougro ablak, ahol lehetdség van targyat leadni
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5.1.6. Kurzusvaltoztatas

Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a
felugré ,, Targy adatok™ ablakban teheti meg. Egyszertien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a
"Mentés" gombra kattintani, ekkor megtorténik a valtoztatas. A kurzusmoédositas linkjét a targy soranak
végén talalhato 'Lehetdségek’ link alatt is megtalalja 'Felvett kurzus médositas' név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A téargyak sordban a ,,Lehetéségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugro ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, €s itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt modosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhato
jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
keriilt. Ebben az esetben minden kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez alol a
vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy
targyhoz vizsgakurzust és mas tipust kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A 7Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra €s hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbfeéle l1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett 1athaté kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varodlistas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varolistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vérolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
varolistin szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjdban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros vardlista ikon 1étszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam’ oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltdltotték.
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Ha kijelodlte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arr6l, hogy sikeriilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t,
illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jelolonégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
¢és a kurzus folé huzva az egeret egy el6ugrd informdcids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul.”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61é htizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A Kurzusra
a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva,
akkor sem tud a kijeldlésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus folé htizva
az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha
- teljesitette a targy €s a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket
- van még szabad hely az dsszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- eldzetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idészak és kurzusjelentkezési idészak
van

- még nem teljesitette a targyat korabban
Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus barmely adatéra, és ekkor egy jabb felugroé ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az

ablakra vonatkoz6 informaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a

beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy
olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozo kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezésre keriilt ¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakdorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.
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o Hallgatok fiil

Itt 1athatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtardban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos

izenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat el6zetes kovetelményeket kiilonbdz6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi id6szak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Téargyhoz tartozd vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elzetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgat6. A szabalyok ¢és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informdaciot, hasonloan a targy
adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informécié (Min., Max. f§), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Eldkdvetelmény™).

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszdmkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt taldlhat6 a "Boévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idOpontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathatdé "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tibldzatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.
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Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtardban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni €és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok

felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" meni
"Orarend" meniipontjanal.

Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Jelenléti statisztika

Kurzus - o6raalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, igy a "Nincs kitoltve" oszlopba kertil bele érték az oraszamnak
megfelelden.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozé feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megtelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, Ggy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége van potolni, Gigy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az aktualis
feladat, részfeladat, vagy potlas bdévebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt.
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o E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskdd, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja ¢s lejatszhatosaganak szama. Lejatszas utan ebben a
listaban  megjelenik a  pontszdm illetve az eredmény (szdzalékos forméban) is.

Egy tananyag elinditasahoz elGszor a sor végén talalhato ""Nyelvi verzié valasztas" linkre Kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszésa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal
jatszhaté le (egy szam lathatd a '"Lejatszasi lehetoségek" oszlopban, akkor minden egyes
tananyaginditas utin esokkenni fog a szamlalo, és a lehetdségek kihasznalasa utin On mar nem fogja
tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathatd nyilatkozatot készit el a rendszer a bongészOprogramban,
amelyben szerepelnek a felvett targyak adatai.

5.2. Felvett kurzusok

Ezen az oldalon lathatja felvett kurzusainak alapvetd adatait félévenkénti listazasi lehet6séggel.

5.2.1. A felilet

A feliileten a kovetkezd, kurzusra vonatkoz¢ adatok jelennek meg: "Targy kodja", "Targy neve", "Kurzus
kodja", "Kurzus tipusa", "Oraszdm", "Orarendi informacidk", "Oktatok", "Varodlista","Rangsorpontszam".

?®  Felvett kurzusok

8 Szirések Félévek: 2012/13/1 (aktudlis félév)

& Félévek: 20121131 (aktualis félév) -

EEEERE Hozzaad3s a kedvencekhez § Felvett kurzusok nyomtatasa

Kurzusok =

Oldalmeéret 20

Targy kodja Targy nevela| Kurzus kédja Kurzus tipusa Oraszam Orarend inf. Oktatok vardlista Rangsorpontszam
MKQG-M4M-66536E  Mikrodkondmia 1.  Elm2 Elmélet 2 P:10:00-12:00; Szendrei Heléna 5:'_):5 180/730605569 Lehetdséaqekk
MEKQP-T2T-45940Y Technikattrténet ELm34 Elmelet z H:10:00-11:00; Grobl André =@= 180/15466443 Lehetdségelkpr

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

Felvett kurzusok vardlista kijelzéssel

Az adatok az intézmény altal tolthetdk.

Az ,,Oraszam” mez6ben mindig a kurzus tipusnak megfelelé heti oraszam keriil megjelenitésre. Ha
vizsgakurzus felvétel torténik, ott nem donthetd el pontosan az draszam, ezért az draszam mez0 minden
kurzusra vonatkozo6 adata megjelenik (ezért lehetnek / jellel elvalasztott értékek).
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A Varolista” oszlopban piros, felkialtojeles ikonnal kijelzésre keriil, ha csak vardlistara sikeriilt
feljelentkezni (az egérrel az ikon f61¢ pozicionalva errél informacié is megjelenik).

Amennyiben kurzusjelentkezése rangsoros targyjelentkezési  id6szakban  tortént, akkor a
,,Rangsorpontszam” oszlopban megjelenik rangsorpontszaml, illetve rangsorpontszam2 (mazlipont)
értéke.

Fontos, hogy csak akkor tud a tovabbiakban vizsgara jelentkezni az adott kurzusbodl, ha nem vardélistan van,
vagy mar bekertiilt a vardlistardl a kurzus hallgatoi kozé.

A feliileten talalhato 'Felvett kurzusok nyomtatasa’ gombbal lehetésége van kinyomtatni a felsorolt
kurzusokat. Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové
teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos
feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja).

Ha rakattint egy tetszéleges kurzusra a listdban (tdrgy nevére), akkor egy felugr6 ablakban megjelennek az
adott kurzus adatai.

Lehetdség van az osszes kurzus excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az oOsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

5.2.2. Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon valaszthatja kiaz aktualis félévben felvett kurzusait is. A félév-valasztdo legordiild
meniiben az aktudlis féléve mellett zardjelben lathato: (aktualis félév).

Aktualis félév a hallgatonak az idében legutols6 tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv
statuszra bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézoje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis kurzusok listdjaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett kurzusai,
mivel a targy- és kurzusjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkezd félévre torténik. A felvett
targyakat a kurzusokkal egyiitt a ,,Targyak” menii ,,Felvett targyak” meniipontjaban talalja, és itt van
lehetdsége leadni is a tantargyait, vagy kurzust valtoztatni.

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 78 / 143



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

5.2.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

Kurzus adatok EEB

1 Alapadatok Hallgatik Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

Alapadatok (E1)

& Kod: E1 # Kurzus tipusa: Elmélet

% Térgy neve NMS4 # Kurzus dra

% Orarend informacidk H:08:00-10:00;

% Oktaték Dr. Holczveber Ozséb, Dacsi Axel

% Web dm

% Vizsga tipusa Szabeli;
| % Minimum f&: 0
% Maximum fd: 100
L . ¥ Elgkdvetelmény
% Vardlista max. |étszdm: 0
% Nyelv magyar
3 Félév 2011/12/2
# Leirds:

3 Megjegyzés:
|

Bévebb drarendi informaciok
B

Kurzushoz kapcsolddé targyak — ' 7

Oldalméret 20 ~

Targykad Targynéwv Targykdvetelmény tipusa Szervezeti egység

NMS4 NMS4 Vizsga TEMK - Miszaki Kar

Talslatok szama:1-1/1 (0 ms)

Kurzus adatok ablak

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f0), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elékovetelmény™").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszdm az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt taldlhat6 a "Bdévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathaté6 "Orarendi informaciok"-hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tabldzatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 79 / 143



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

r 9

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
izenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii

"Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - ¢6raalkalom szerint latja, hogy melyik 6rdan volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, igy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszdmnak
megfelelden.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozo feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége van pdtolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugré ablakban megjelennek az aktualis
feladat, részfeladat, vagy potlas bdévebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatosaganak szdma. Lejatszas utdn ebben a
listaban megjelenik a pontszam illetve az eredmény (szazalékos formaban) is.
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5.2.4. Rangsoros jelentkezés kijelzése

A Targyak/Felvett kurzusok feliileten megnyitott kurzus ablakban — abban az esetben, ha a kurzus
varolistas targyjelentkezéssel keriilt felvételre — megjelenik a ,,Rangsoros jelentkezés” tabulator fiil is.
Rangsoros targy/kurzus jelentkezés esetén a hallgatd bizonyos rangsorszabalyok alapjan
rangsorpontszdmot kap. A korabban kapott rangsorpontszdm?2 is megjelenitésre keriil a feliileten.

A rangsoros targyjelentkezés utan az intézmény a rangsor szerint véglegesiti a hallgaté jelentkezését a
targyon.

Ezen a feliileten megtekintheti rangsorpontszamait, a rangsorszabalyokat, valamint a rangsor sorrendet.

Kurzus adatok ﬂﬂm
| | Alapadatok | | Hallgaték | | Oktatok | | Jegyzetek | | Orarend | | Jelenléti statisztika | | Feladatok | | E-tananyagok | Rangsoros jelentkezés
o

Rangsoros jelentkezés adatai

“ Rangsorpontszdm 1: 235
% Rangsorpontszédm 2: 970872759

2 Rangsorsorrend: 1
|

B - ' &=
| Rangsorszabaly csoportok — 7 =

| oldalméret 20

Név Pontszam
aktiv szakok 20

képzési idd 25

Tallépd 0
elézetes+elsds 100
Felvétel tipus - legmagasabb 70

asdf 10

Kurzus adatok ablak — rangsoros jelentkezés
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5.2.5. Felvett kurzusok — Lehetoségek

A ,Felvett kurzusok™ feliileten az egyes kurzusokhoz tartozd sorvégi ,,.Lehetoségek” linkkel elérhetd a
kurzushoz tartozé helyi menii. Ide kattintva is megtekintheti a kurzus bévebb adatait. Az ,Uzenet az
oktato(k)nak” meniipontra kattintva a kurzus oktatdjanak/oktatoinak kiildhet ilizenetet. A ,,Férum”
meniipont a Neptun Meet Street kozosségi teret hasznald intézmények esetében jelenik meg, ilyenkor a
meniipontra kattintva a Kurzushoz tartoz6 forumot tekintheti meg.

?  Felvett kurzusok

a8 Szirések Félévek: 2011/12/2 (aktuslis félév)

& Félével: 20111212 (aktudlis félév) -

IR ES Hozzaadas a kedvencekhez § Felvett kurzusok nyomtatdsa

Eon &
Kurzusok — ‘ /-

Oldalméret 20 ~
Kurzus Kurzus

Targy kédja Targy nevelal Kkédja tipusa Oraszam Orarend inf. Oktaték Vardlista Rangsorpontszam
BKQG-A1U- Az urdli népelk . e s
85121G miveltsége B Elmelet 0 Kurzus adatok Zizziz b
BKQG-A1U- Az urdli népek K:09:00-11:00; K:09:30-11:00(BRM/44 f[ A -
: L . Jzenet az oktato(k)nak
85121G miveltsége Gyl Gyakorlat 1 192, Czifrik Hasszan Terem); (k) etfséaeky
. C5:10:00-12:00(BLK/91 204. G Dr. Hol 5
NMS1 NMS1 01 Elmélet =ity ol rama _r- nolq etdségekh
Ddmjén Terem); Oz=éb
BKQS-535- . Dr. Holczveb .
- Q‘ o Szociologia I. 770-0GYAK. Gyakorlat 4 - nolezveber Lehetdsegekk
35943V Ozseb

Talalatok szama:1-4/4 (219 ms)
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5.3. Targyfelvétel

Elézetes, rangsoros és végleges (verseny) targyfelvételi id6szakban (illetve specialis esetben egyedi
targyjelentkezési idészakban) errdl a feliiletrdl indulva veheti fel a tantargyakat és a hozzajuk tartozé
kurzusokat a kovetkezo (vagy az aktualis) félévre.

A targyfelvétel menete roviden a kovetkezo:

A targylistaban a felvenni kivant targynal a ,Felvesz” linkre kell kattintani, ekkor megjelenik a targy
ablaka, melyben lathatoak a felveheté kurzusok. A kivant kurzust a jelolonégyzettel kijeldlve a ,,Mentés”
gombra kattintva tudja targyfelvételét véglegesiteni.

Intézményi beallitastol fiigghet, hogy minden kurzustipusbol (pl. elmélet, gyakorlat, stb...) kell-e
valasztania, vagy tetszés szerint vehet fel kurzusokat.

A targyfelvétel sikerességérdl, vagy sikertelenségérdl visszajelzd iizenet tajékoztat. A visszajelzo
iizenetben olvashat6 az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem felelt meg az
intézménye altal felallitott targyfelvételi kovetelményeknek, vagy a kurzus mar betelt, stb...).

A visszajelzd lizenet konkrétan jelzi, hogy mely kurzusnal telt mar be a létszam, igy tobb kurzusra
jelentkezés esetén is lathatja, hogy mi a sikertelenség oka.

FIGYELEM! Az aktudlis félév megléte nélkiilozhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben nincs
meghatdrozva aktualis féléve, akkor errél a feliiletre lépéskor tajékoztatd iizenet jelenik meg: "A
kivalasztott képzésen nincs aktudlis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz!".

5.3.1. Targylista megjelenitése

A Sziirések alatt hatdrozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listazni.

A megfeleld félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a ,,Targytipus”-nal a ,,Mintatanterv targyai” opcid
valasztdsa esetén jelennek meg tobbek kozott a kotelezd €s a kotelezden valaszthatd targyai. Az "Egyéb
szabadon valaszthaté targyak" opcié abban az esetben haszndlhato, ha az adott intézmény a szabadon
valaszthat6 targyait kiilon, a mintatanterveken kiviil kezeli. Amennyiben ebben a listdban nem talal targyat,
akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon valaszthatdo targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, igy ekkor ennél a kérdésnél mindenképpen az "Mintatanterv targyai" opciot véalassza!

Ha a ,,Mintatanterv targyai” beallitast valasztja, akkor a megjelend targylistdban a targy neve fol¢ htizva
az egeret tooltipben lathatéva valik a targy mintatanterve.

Amennyiben az intézmény lehetdséget biztosit ra, ugy harmadik opcioként megjelenik a "Minden
intézményi targy" lehetdség, ekkor az dsszes intézményi targybol valogathat.

A ,,Csak a meghirdetett targyak™ négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend targylistaban
csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre keriilnek. Ezt éppen ezért
altalaban ajanlott kipipalva hagyni.

Ha a meghirdetett targyakat listdzzuk, azok a targyak, amelyekhez kurzust hirdettek az adott féléven,
mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehetdségek (targyfelvétel kurzus nélkiil, vagy nem minden
kurzus felvétele kotelezo, stb.) intézményenként valtozhat, intézményi beallitdsoktol fiigg.
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> Targyfelvétel

B L Félévek: 2012/13/1, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden, Csak a

Sziirések ; ;
meghirdetett targyak: Igen

& Félével: 2012131 -

& Targytipus: @ Mintatanterv targyai

Egyéb szabadon vélaszthatd térgyak

) Minden intézmenyi targy

# Mintatantervek: Minden -

& Targycsoport: Minden -

& Nyelv: Minden -

& Csak a meghirdetett tdrgyak:

& Iddszak kezdete: 1 [Hats % Kurzusoktatd:
& Idészak vége: B [Hafs

Targyak listazasa
LIPSl Hozz3adas a kedvencekhez

Targyfelvétel szirési besllitasok

A feliilet segitséget nyujt, hogy tervezett o6rarendi idObeosztdsdnak megfeleléen keressen felvehetd
targyakat, az "ldészak kezdete" és "IdOszak vége" meghatarozasaval csak olyan targyak jelennek meg a
listaban, amik arra az id6intervallumra esnek.

Tovabba lehet6sége van targycsoportra sziirni, igy konnyen megtalalja az igy csoportositott targyakat.

A ,,Nyelv” kivalasztasaval olyan targyakra tud sziirni, melyeknek van az adott nyelven kurzusa.

A , Kurzusoktaté” mez6 lehetové teszi, hogy kurzusoktaté meghatarozasaval tudjon sziirni a felveendd
targyakra. A kurzusoktatdo mezdbe beirt keresés szotdredékre is keres, de kis és nagybetli érzékeny!

A sziirésekben bedllitott értékek elmentddnek a hallgato személyes profiljaba, igy a feliiletre visszatérve
minden beallitott mezd a korabban mar beéllitott lesz.
A, Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelelden szlirt tantargylista.

¥ Targyfelvétel

B Szirések = Félévek: 2012/13/1, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden, Csak a meghirdetett targyak: Igen

& Félévek: 20121131 -
# Targytipus: ® Mintatanterv targyai
) Egyéb szabadon valaszthats tirgyak

) Minden intézményi targy

& Mintatantervek: Minden -

# Térgycsoport: Minden -~

& Nyelv: Minden -~

& Csak a meghirdetett targyak:

¥ Idfszak kezdete: [ [Hetfa # Kurzusoktats:
% Idbszak vége: B [Hets

Targyak listazasa
EEEEISN Hozz3aadas 3 kedvencekhez

B ¢ =)
Mintatanterv targyai 2012/13/1(Minden) = 7

Oldalméret 20 ~

Targy neve Targy kodja Targycsoport neve Sorszam fAéjfé':lluu Kredit Targytipus Megjegyzés ::éi::év :‘éal)é(v Teljesitett Felvett Targyfelvétel Vardlista
;‘ikmﬁw 2:3;;24"7 Gazdasagtan alapjai 2 4 Kitelezd 1 4 W  Felvesz Li_j) Lehetdségeky
Szervezéselmélet 2152?2752—‘ :’;’;‘gi?%{aflﬁlﬁzm szakirdny 1 2 Kételezd 2 Felvesz Lehetéségekp
Technikatirténet rgg:&:n’ T:zsfll'cl:t“:azl ‘S:Lﬂ:?m 2 Kitelezd 4 9 Felvesz ’Q) Lehetdségekh

(9.félév)

Taldlatok szama:1-3/2 (31 ms)

Felveheto (és mar felvett) targyak listdja szirés alapjan

A targy soraban tajékoztatasul megjelenik a "Targycsoport neve", "Sorszam", "Ajanlott félév", "Kredit",
"Targytipus", "Megjegyzés".
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,Feélév min. és ,,Félév max.” oszlopokat is lathat a feliilleten. Ezekben az oszlopokban az ajanlott félév
oszlophoz hasonl6 egy iddintervallum kertiil megjelenitésre, melyen beliil a targy elvégzése a mintatanterv
szerint ajanlott.

A listaban sor végén két fontos informacio jelenik meg: "Teljesitett" és "Felvett". Ez a két oszlop a sorban
megjelend zold pipak segitségével tdjékoztat arrdl, hogy a tantargyat felvette-e, vagy teljesitette-e
kordbban. A korabban teljesitett, vagy felvett targyak kovér betiivel, halvanysziirke hattérrel
jelennek meg.

A ,,Varolista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon jelenik meg anndl a targynal, melyen vardlistan van.

A targyfelvétel meniiponton zold pipaval jeldljiik az ekvivalencia szabaly alapjan teljesitett targyat is. Az
igy teljesitett targy fol€ huzva az egeret tooltipben megjelenik az ekvivalens targy neve, kodja.

Ha megtalalta a keresett targyat, akkor kattintson a nevére, vagy a sor végén lathato "Felvesz" linkre és
ekkor egy felugr6 ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetésége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet latni milyen csoportok vannak ¢és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Minden olyan targy megjelenik a szlirés eredményeként, mely targy barmely
kurzusanak oktatojara igaz lesz a keresés. A kurzus oktatora szlirés a "Mintatanterv targyai", "Egyéb
szabadon valaszthatd targyak" és "Minden intézményi targy" beallitasnal is hasznalhato.

5.3.2. Lehetdségek: Targy adatok, Targytematika letoltése, Forum

A targyak soranak végén lathatd ,.LehetOségek™ link feldl elérhetd a ,, Targy adatok™ ablak. Ez az ablak
nyilik meg a ,,Targy neve” oszlop értékére, vagy a ,,Felvesz” linkre kattintva is.

A targyak soraban 1év0 "Lehetdségek" helyi meniiben a "Targytematika letoltése” funkcioval még a targy
felvétele elott lehetdsége van a targy feltoltott tematikajat letdlteni. Amennyiben tartozik a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor aktivva vélik ez a funkcid, és letdlthetd a targytematika. Ha nincs a
targyhoz elfogadott targytematika, akkor a "Lehetdségek" meniiben inaktivva valik a "Targytematika
let6ltése" funkcio.

A ,,Forum” a Neptun Meet Street kdzosségi teret hasznald intézmények esetében elérhetd. Ilyenkor ezen
meniipont feldl a targyhoz tartoz6 forum valik elérhetové.

5.3.3. Targy adatok — Felveheto kurzusok

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt veheti fel a
targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldaldn talalhato jelolénégyzet segitségével
tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a ,,Mentés gombra kattintva tudja
felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell felvennie egy targyhoz, ha tobbféle
kurzustipus (pl. elméleti €és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre keriilt. Ebben az esetben minden
kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont minden esetben
magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust és mas tipust kurzust
egyszerre.

Egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre kertilt, akkor a kurzushoz tartoz6 kijelolonégyzet inaktiv lesz, és
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a kurzus sora folé huzva az egeret, egy eldugro tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrdl, hogy ez a
kurzus egy masik targybol mar felvételre keriilt.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A ”F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett
lathato kék, felkialtéjeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi 1étszamadatok
(p¢ldaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas 1étszamkorlat).

Vardlista létszam miatt

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varé6listan van hely, vagy a kurzuson vardlistan szerepel, Uigy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mdr csak vardlistara keriilhet fel, vagy mér adott kurzuson
varolistan szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késobbiek folyaman.

A sarga ikon olyan felvett kurzus mellett jelenik meg, melyen nincs vardlistan, de a kurzusparjat
vardlistan tudta csak felvenni, igy ennek véglegesitése is fiigg a vardlistas kurzustol.

Az ikonokrdl informécios panel is felvilagositast nyujt:

LR A kurzus hagyomanyos létszam keretén tial az intézmény meghatarozhat
varolista létszamot, errdl a listarél késébb a kurzus wvalodi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval lehetdsége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatoi kdzé.

W . ey -
\9’ : varolistas kurzus

: ezen kurzus hallgatoi kézott az On véglegesitése a varélistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

'r\gx" : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozo Gsszes
létszam adatot.

Varolista rangsoros jelentkezés miatt

El6zetes és/vagy rangsoros targyjelentkezés eredményeként az adott kurzusra szintén vardlistara keriil,
ilyen esetben a létszam ikon mellett is ez a piros, felkialtojeles ikon jelenik meg (az egérrel az ikon folé
pozicionalva errdl informacid is megjelenik). Ez azonban nem az informacids panel altal is részletezett
létszamkorlatbol fakad, hanem abbdl, hogy On az eldzetes (rangsoros) targyfelvételt végezte el. Varolistas
jelentkezését ilyenkor rangsorpontszdma alapjan intézménye véglegesitheti, amig ez nem torténik meg,
addig a kurzuson/tantargyon On valdjaban nem szerepel. Fontos kiilén kiemelni, hogy vardlistds targyon
tehat érdemjegy sem szerezhetd, illetve varolistas targybol vizsgara sem tud jelentkezni!

A vardlista a targy ablakan tal kijelzésre kertil a tobbi olyan feliileten is, ahol targyait megtekintheti.
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Targy adatok EEB
Felvehetd kurzusok ‘ Alapadatok ‘ ‘ Téemakir | | Jegyzetek | | Hallgatok | | Tablazatos eldkdvetelmény
|

A pszicholdgia alapkérdései (Bev. a pszichologiaba) (BKQP-A2B-76056V)
Mintatanterv:M_Programtervezd informatikus BSc szak_METMI_25965_G

= + 8
.. -
Felvehetd kurzusok —_— 7
Miveletek: @ Targy leadds
Kurzus kodja Kurzus tipusa Fé /Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatok Nyel Telephely Megj. Leiras |:| =
oo Elmélet of10 '\gj 235/970872759 magyar
Tallatok szama:1-0/0 (16 ms) Miiveletek: @ Targy leadds
i L) J A fenti listabol jelGlonégyzettel kivalasztott kurzusok és a targy
o felvételéhez kattintson a mentés gombra!
UL J A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatdrozhat
\"-"/ varolista létszamot, errél a listardl késébb a kurzus wvalodi, vagy

maximalis létszamkeretének esetleges valtozdsaval lehetGsége wan
bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

= o
@ - varslistas kurzus &

Targy adatok ablak targyfelvétel feldl
A kurzus oszlopai

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltdtték. A ,,Rangsorpontszdm” mez0 csak rangsoros
targyjelentkezéskor to1todik.

A kurzusfelvétel targyfelvételkor

A targy féléves egysége a kurzus, igy targy felvételével a hallgatonak kurzusra is jelentkezni kell. Az
esetek tilnyomo tobbségében a targy- és kurzusfelvétel egyszerre és egymast feltételezve zajlik. Tehat
targyhoz kurzust kell vélasztani és felvenni.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikertilt-e felvenni a targyat €s a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jel6ldnégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet, és
a kurzus f61é huzva az egeret egy eléugro informacios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a kurzus
nem indul."”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé hlizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra a
jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrdl a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jeloldnégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus folé huzva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrdl a lejelentkezés letiltasra keriilt.”
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Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket.

- van még szabad hely az 0sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- el6zetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idészak és kurzusjelentkezési idészak van

- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovéabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzusra, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozo
informaciokat a ,,Kurzus adatok™ leiras alatt talalja.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listdjaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgato képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy olyan kurzus,
melyhez nem lett meghatarozva telephely!

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a

»Felvehetd kurzusok' fiilon megjelené "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg. A targy
leadasara lehetésége van még a 'Felvett targyak' és az 'Orarend’ feliileteken is.

5.3.4. Targy adatok - Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozoé kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelés oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is
(amennyiben atnevezésre keriilt €¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

5.3.5. Targy adatok - Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathat6ak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

5.3.6. Targy adatok - Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra kik
jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,.Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.
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5.3.7. Targy adatok — Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes ¢és végleges kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok
alapjan.

A kovetelmények mas targy (targyak) felvételére, és/vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggden az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-
e, illetve ez a kotelezOség milyen idészakra vonatkozik.

A targyfelvételi idészak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel az intézmény, igy beszélhetiink
elozetes (elozetes €és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozo vizsgakra is vonatkoztathaté idészaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények rendszere meghataroz egy-egy szabalyt, ennek megfelelden a feliileten
hierarchikus megjelenités lathatd. A fé sorban a szabaly, alarendelve pedig a szabaly egyes
kovetelményei targyanként lathatok.

A ,Tantargy” oszlopban lathat6 a targy neve ¢és kodja, mely feltételként bedllitasra keriilt, az egyes
idészakok alatt pedig jelolonégyzetben lathatd, hogy az adott targy felvétele/teljesitése melyik oszlopra
vonatkozik.

Intézménye egy targy esetében tobb szabalyt is meghatarozhat, mely szabalyok egyenként tobb targy
felvételét/teljesitését is eldirhatjdk. Az egyes szabalyok alatti targyak felvétele/teljesitése tehat egyszerre
kell, hogy teljesiiljon. Egyes szabalyok ko6zott azonban VAGY kapcsolat van, ez azt jelenti, hogy ha
valamelyik szabaly feltétel-/kdvetelményrendszere teljesiil, akkor a tobbi szabaly esetleges nem teljesiilése
mar nem szamit, a hallgatora a kovetelményellendrzés IGAZ eredménnyel tér vissza (a hallgatd a
kovetelmény ellendrzésnek megfelel).

Targy adatok aﬂm
Felvehetd kurzusok Alapadatok Téemakir Jegyzetek Hallgatok Tablazatos elékivetelmény
-
EEn ¢ [
Targykdvetelmények — 7

Oldalméret 20

Eldzet . . .. Végl
CpEetas Eldzetes iddszak Eldzetes co’eges
iddszak idészak

felvétel parhuzamos vizsga teljesités

Végleges végleges iddszak Végleges
idészak felvétel parhuzamos vizega

Eldzetes iddszak

=| szabal
zabaly teljesités

Csoport

1

Tantargy

m

Etika/BKQR-E2D-32662E

2

Tantargy
Irodalom I:A szdzadforduld/BKQZ-111-74584E
Jiddisch/BKQZ-121-28578E

= 3

Tantdrgy

Kiizépkori német oklevelek/BKQZ-K1R-52125E

Targykovetelmény megjelenitése
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5.3.8. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informéciot, hasonldan a targy adatok
ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakiugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszdm az
adott kurzuson.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik

targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek” linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsénak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.
A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

 Orarend
Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii

"Orarend" meniipontjanal.

o Jelenléti statisztika

Kurzus - o6raalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, tigy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az draszamnak
megfelelden.
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Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
Feladatok

Az oktatok 4altal a kurzushoz tartozo feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelen a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, tigy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdésége van pdtolni, tigy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugr6 ablakban megjelennek az aktualis
feladat, részfeladat, vagy poétlas bdvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.
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5.4. Feladatok

Ezen a feliilleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki targyaikhoz, kurzusaikhoz. Ebben a listdban alapértelmezetten az
Osszes, aktualis félévében hallgatott targydhoz kapcsolodé feladat megjelenik, de a félévvalaszté mezovel
lehetésége van a tobbi félév évkozi feladatainak megtekintésére is.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté poétlasok és az
eredmény Dbeszamitasi modjanak meghatarozdsa az oktatd, ill. az intézmény hatdskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul a
kivalasztott feladatra kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok jelennek meg.
A sorvégi "Pétlas" oszlopban megjelenik a potlas bejegyzés, amennyiben Onnek potlasa van az adott
feladatbol, vagy részfeladatbol. Amennyiben a feladathoz tartozik részfeladat, ugy mér csak a
részfeladathoz tartozhat potlas.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra Kkattintva eldugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja.

Lehetéség van az osszes feladat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportilni?" Ha a kérdésre a "Nem, az oOsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

2 Feladatok
a Sziirések Félév: 2009/10/2
& Felew: 2009M10/2 v

Hozzdadas a kedvencekhez

(.5 % Fom
Feladatok — Q 7

Oldalméret| 20+
+| Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynéwv Kurzus kéd Eredmény Poétlas
—| Hazidolgozat Magyhazi feladat 2010. 11. 01. 23:00 A magyar nyelv tirténete (Unkarin kielen historia) (BKQG-A2ZF-79632V) 001

Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmeény Potlas
Hazidolgozat 1 Magyhazi feladat 2010. 11. 01. 23:00

Hazidolgozat 2 Magyhazi feladat 2010. 12. 13. 15:00

1. Feladat Labor zh 2010. 07. 13. 12:00 Az urali nyelvészet alapjai (BKQG-ALU-24572V) 01 Ja

Talalatok szama:2/2 (16 ms)

A feladatok feliileten hierarchikusan egymas ala rendelve jelennek meg a feladatok és a részfeladatok
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5.5. Megajanlott jegyek

Ezen a feliileten jelennek meg az On megajanlott Jegyel, itt fogadhatja, vagy utasithatja el Oket. Ha
valamelyik tantargyanak oktatoja megajanlott jegyet ad Onnek, az azt jelenti, hogy ennek elfogadasa esetén
a megajanlott jegy lesz az On érdemjegye az adott targybol, és ezutan nem kell vizsgiznia beldle, sét a
rendszer a megajanlott jegy elfogadasa utdn ezt a lehetSséget le is tiltja az On szdmara. Amennyiben nem
elégedett a megajanlott jeggyel, akkor valaszthat tigy, hogy azt nem fogadja el, ebben az esetben vizsgara
kell jelentkeznie az adott targybol.

FIGYELEM! Addig, amig nem rogzitette dontését a megajanlott jeggyel kapcsolatban, nem fog tudni
vizsgara jelentkezni az adott targybol! Ha tehat ugy dont, hogy nem fogadja el a megajanlott jegyet, akkor
el0szor ezt rogzitse a rendszerben, ¢és csak ezutan fog tudni vizsgara jelentkezni.

Ha a megajanlott jegy megfelel az On szamadra, akkor a lista jobb oldalan talalhatd "Jegy elfogadas"
oszlopban 1év6 "Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik" linkre Kattintson! Ebben az esetben egy
eléugrd ablakban tudja legordiild menii segitségével kivalasztani, hogy elfogadja, vagy elutasitja a
megajanlott jegyet.

FIGYELEM! Mentés utan a miiveletet mar nem tudja visszavonni, azaz nincs lehetdség modositasra!
Megajanlott jegy elfogadédsa utdn nem fog tudni vizsgara jelentkezni a targybol! Ezért ajanlott 4tgondolni a
dontését!

¥ Megajanlott jegyek

Hozzdadds a kedvencekhez

5 ?0 ) Megajanlott jegy elfogadasa, csak akkor lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés!
S > z . = =
4 Mentés utan nem lesz lehetdsége valtoztatasra
Megajanlott jegyek — e
Targy kodja Targy neve Félév Jegy Oktatd Datum Jegy elfogadas

BKQG-A1I-74951V A magyar mint idegen nyelv 2010/11/1 18 Lur Patrik 2010. 11. 04. 11:04:51 Kattintson ide, ha rendelkezni akar velik!

BKQP-P2A-609038V Pedaadaia 2010/11/1 18 Angeloff Valtschineff 18fet Géza 2010, 11. 20. 9:42:24 Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik!

Talilatok szama:2/2 (0 ms)

A ,,Megajanlott jegyek” feliilet rozsaszin témaban
5.6. E-leckekdonyv miiveletek

Aktualis félév eredményei

Itt az aktudlis félév tantargyainak eredményei jelennek meg. Minden bejegyzés 0 sorban lathato.
A "Bejegyzés datuma" oszlopban az érdemjegy bejegyzésének iddpontja jelenik meg.
A Jegy elfogadas jelolonégyzetben kijelolve az aktudlis sort lehetdsége van elfogadni, vagy elutasitani a
kapott érdemjegyet. Ez az On hivatalos jovahagyasa, hogy a félév végén jegyei jol szerepelnek a
rendszerben. Jovahagyasdnak fontos szerepe lehet az elektronikus index adminisztralasaban. Az aktualis
félév végéig, annak lezarasaig van mod elfogadasra, vagy elutasitasra.

Az aktudlis félévének eredményeit lehetdsége van listaszerlien kinyomtatni a feliileten lathaté nyomtatd
ikon segitségével.
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? E-leckekényv miiveletek

Hozz3ad3as a kedvencekhez

Aktualis felév eredményei —_— Ve
Elfogadas Elutasitas

Targy kodja Targy neve Jegy Bejegyzés datuma Djegy elfogadas Statusz
Pedagdgia Alirva 2010. 11. 15. O
Pedagéagia 16 201 O
A magyar mint idegen nyelv Alairva 2010. 11. 01. O
A magyar mint idegen nyelv 16 2010. 11. 04. Elfogadva
Pedagdgiai kommunikacid Alairva 2010.0 O
Pedagégiai kommunikacid Jeles 2010. 03. 31. Elfogadva

Taldlatok szdma:6/6 (0 ms) Elfogadas Elutasitas

E-leckekonyv miiveletek

5.7. Intézményi targyak

A feliileten lehetdsége van megtekinteni az On intézményében oktatott 8sszes tantargyat, valamint azoknak
részletes adatait.

A feliilleten a targy kodja, neve és kreditértéke szerepel, a tovabbi adatokat a sor végén taldlhatd
"Lehetdségek/targy adatok" linkre kattintva hozhatja eld.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Lehetdsége van az intézményi targyak listajaban targynévre, vagy kodra, kreditértékre keresni, akar
szovegrészlet beirasaval is.

A nyomtato ikon segitségével kinyomtathatja a listdzott targyakat.

A lapozas altal laponként megjelenithetd sorok szdmat is megszabhatjuk.

Targy adatok

e Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a
hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos,
hogy a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal
az értek mellett 1athatd kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a
tovabbi létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy
sarga varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az
adott kurzuson varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem keriilt be a kurzus
valddi 1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége
van bejutni a késébbiek folyaman. Varodlista kijelzés (piros ikonnal) két esetben lehetséges: vagy
nem keriilt be a kurzus 1étszamkeretébe, vagy rangsoros jelentkezési idGszakban jelentkezett a
tantargyra (kurzusra).
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Az, Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik
adat, amennyiben ezeket a mezdéket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzusra, ekkor egy ujabb felugr6 ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra

vonatkoz6 informaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Itt nincs lehetdsége targyfelvételre, vagy leadésra!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kdvetelmény, a targy
leirasa, vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartoz6 szervezeti egység.

Témakor., Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt
a rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes
kurzusokra kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainél tudja megnézni!

A sorvégi ,Lehetdségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgatd tarsanak, illetve a
»Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak
(a csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktdl fiigg). Az egyéni €s csoportos

tizenetkiildés az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatdrozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6zd szempontok
alapjan. A kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is
kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink
elozetes (elozetes ¢€s rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi
idészakban) kovetelményekrol.

Targyhoz tartozo vizsgakra is vonatkoztathatd iddszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény
teljesitése kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgato. A
szabalyok ¢és az alé tartoz6 targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.
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Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehet6 kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonloan a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok" fil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek
kozott szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informécio (Min., Max. f0), valamint a kurzus
felvételéhez esetlegesen bedllitott elokovetelmény is ("Elokovetelmény").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik
meg, csakigy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista
1étszam az adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bdévebb érarendi informaciok” gomb, melyre Kattintva egy
eléugré ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0Osszes orarendi id6pontja. Tehat az
Alapadatok feliileten is lathato "Orarendi informéaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy
felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha
egyik targybol felvételre keriilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni
ugyanezt a kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

A sorvégi ,Lehetéségek™ linkre kattintva tud iizenetet kiildeni hallgatd tarsanak, illetve a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak
(a csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktdl fiigg). Az egyéni €s csoportos
tizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszerti felsorolasat talalja, viszont a targy és a
kurzusok felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulméanyok"

menii "Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik o6ran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetOségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
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Amennyiben egyik sincs bedllitva, igy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az draszamnak
megfelelden.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartoz6 feladatokat lathatja ez alatt a tabuladtorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozo félévkozi feladatok, melyekre az oktaté érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy felévi értékelését.
A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfeleléen a feliileten a
feladatok alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik
részfeladat, ugy a sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat.
Egy-egy  részfeladatra  kiilon-kiilon  is irhat  be érdemjegyet az  oktato.
Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége van potolni, tigy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az
aktualis feladat, részfeladat, vagy potlds bdvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetésége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a
"Targyak/Feladatok" meniipont alatt.

Jeqgyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.
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6. Vizsgak
6.1. Vizsgajelentkezés

Ezen a feliileten tud jelentkezni a vizsgaira. A vizsgak listdjdban kék szinnel latja azokat a vizsgakat,
amelyekre mar jelentkezett. Vizsgaalkalmakrol valo lejelentkezését nem csak a "Felvett vizsgak"
meniipont alatt tudja megtenni, hanem kozvetleniil ezen a vizsgajelentkezés felilleten is, igy
vizsgaidOszakban nem sziikséges a meniipontok kozott 1épkednie és gyorsabban tudja ligyeit intézni.

Vizsga leadasa a ""Vizsgajelentkezés' feliileten

A vizsgat a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi "Lehetéségek™ alatt a "Leadas” gombra Kkattintva
adhatja le.

FIGYELEM! Tajékozdédjon arrél, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaiddszakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgarél, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara
vonatkozoan, stb.!

6.1.1. Vizsgak listazasa

A feliiletre 1épéskor elsé alkalommal automatikusan az aktualis félévben meghirdetett 0sszes, az aznapi
datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetésége van a listat sziikiteni is. Vizsgajelentkezéskor
kivalaszthato az aktualis félévet megel6z0 felév is, igy nem okoz problémat, ha a beiratkozasi idészak és a
vizsgaiddszak kozott atfedés van.

Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak" legorditd meniibdl valassza ki az
adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgak listadzasa" gombra.

? Vizsgajelentkezés

a Vizsga sziirések Félévek: 2009/10/2, Targyak: Osszes targy Vizsgak listazasa

& Félévek: (20091072 v)
4 Targyak: | Osszes targy v

Hozz3adas a kedvencekhez
5 -
Vizsgik - ¢ ~

Oldalméret| 100 ¥ |

F6/Limit F6/Limit

Targyl~! Targykod Kurzus Tipus Kezdés (Kurzus limit) (Vizsga limit) Termek Oktatok Leiras
A magvar mint BKQG-A1l- " ] 2010. 11. 18. Dr. Miglitzer Dusmata, Lur .
idegen nvely 74951V E Irésbeli 1:00:10 o/ Patrik, Hohi Tonuzéba fepat3, LehlGseaeiy
A magyar mint = BKQG-A1l- . 2010.11.29. Dr. Miglitzer Dusmata, Lur oy

= ahG ? .00" / 3 z s s Lenetosegek
idegen nvel 74951V E Gyakorlati  55.40:10 of Patrik, Hohi Tonuzéba teszt4 Lehetdséaeloy
Az urali BKQG-A1U- Irasbeli és  2010. 11. 16.[M3r jelentkezett ] : 5o
nvelvészet alapiai 24872V ot szdébeli 1:00:00 S Holczveber Ozséb teszt2 LehetGsegeldy

Talalatok szama:2/3 (672 ms)
Vizsgajelentkezés és elougro tooltip a vizsga leirdasarol

A feliileten a targy neve €s a vizsga idépontja a két f6 informécio, de ezeken til egyéb adatokat is lathatunk
a sorban, Gigy mint: 'Tipus’, 'Limit', '"Fé/Limit', 'Termek’, 'Oktaték’, 'Leiras'.
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FIGYELEM! A kétféle 'Limit' meghatdrozdst azért latja, mert egy vizsgara tobb kurzusbol is
jelentkezhetnek hallgatok. Igy 1étezik egy kurzusokra bontott és egy abszolut 1étszam korlat.

A 'Leiras' oszlopban szerepl6é szoveg tooltip (eléugrd informacios panel) formajaban jelenik meg, amikor
az egeret az adat f61¢ htizza!

LehetOség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

6.1.2. Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetéségek /
Vizsga adatok" linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menti.

A vizsga adatai a targy ablakdhoz hasonldan fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irdsbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszdmadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzes, vagy egyedi jelentkezési id6szak.
A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal nyomtathat vizsgabizonylatot. Amennyiben a vizsgan
varolistan van, ugy a gomb inaktivva valik, ilyenkor folé hiizva az egeret tooltip tajékoztat rola, hogy
"Varolistan nem lehetséges a nyomtatas".

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten,

igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

o Kurzusok, jelentkezett hallsatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, €s a jelentkezésiik idépontjat
is. A sor végén lathatd "Varolistas" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bdvités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga létszamat nem
bdvitik, a varolistan levok nem vizsgazhatnak).

A sorvégi ,,Lehetdségek” linkre kattintva tud {izenetet kiildeni hallgat6 tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a

csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni €s csoportos
tizenetkiildés az azonos nevili meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgédhoz rendelt vizsgaztatok, illetve a “Tipus” oszlopban lathatd, hogy a
vizsgan milyen mindségben vannak jelen (példaul ,,Vizsgaztato™, vagy ,, Titkar” , stb...).
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o Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fuggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre
On az adott targybol még jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozd eredmény is
megjelenik, illetve az is, ha On a vizsga elétt lejelentkezett az adott alkalomrol.

Vizsga adatok amm
| Alapadatok ‘ Kurzusok, jelentkezett hallgatok | | Vizsgaztatok ‘ | Elézmények

Vizsga adatok

# Vizsga tipusa frasbeli # lelentkezettek szdma 1

# Vizsga kezdete 2010. 10. 26. 10:01:01
4 Vizsga vége 2010. 10. 26. 12:01:01
& Minimalis |étszam

| & Maximadlis létszam 20

& Vardlista 0

% Varakozdk szdma: 0

# Beosztott iddpont:

% Beosztott terem:

% Létrehozds ddtuma: 2010. 10. 12. 14:59:39

% Egvedi vizsgajelentkezési iddszak kezdete:
1 o o= & Létrehozo neve: Polyacsek Asztéria

- Egyedi vizsgajelentkezési iddszak vége:
: % Vizsga helye:

¥ Megjegyzeés: teszt

Vizsga bizonylat nyomtatasa

A vizsga adatok elbugro ablak képe

6.1.3. Vizsgajelentkezés

Vizsga felvételéhez a Vizsgajelentkezés feliileten kattintson az adott idOpont soraban taldlhato
"Lehetéségek" feliratra, majd azon beliil a "Jelentkezés"-re. A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén el6hozhat6é a helyi
mentl.

A vizsgajelentkezés sikerességérol, vagy sikertelenségérdl a program visszajelzést ad. A visszajelzés arrol
is tajékoztat, hogyha csak varolistara sikertilt feljelentkeznie.

B

Vizsgajelentkezés

o

A vizsga jelentkezési feltétel nem teljesil!
Nem fizetett IV-t; IV befizetést ellendrzé fuggveény eredmeénye: : Hamis

Visszajelzés sikertelen vizsgajelentkezésro!
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FIGYELEM! Vizsgara jelentkezni (és arroél lejelentkezni) kizarolag az intézmény/oktato altal
megjelolt vizsgaidoszakban van lehetosége!

A vizsgaiddszak egységesen mindenkire vonatkozik, specialis esetben az oktatonak lehetésége van
ugynevezett egyéni  vizsgajelentkezési  idészakot megadni, akar  egyénenként is.
Vizsgajelentkezésérol automatikus rendszeriizenetet is kap. Ezt az iizenetet akkor is megkapja, ha
mas jelentkezteti fel a vizsgara.

Amennyiben mar jelentkezett a vizsgéra, ugy a vizsga sora kék betiikkel jelenik meg és az egeret a sor f6l¢
htuzva tooltip (eléugré informdacids panel) tajékoztat rola, hogy ezt a vizsgat mar felvette. Ilyenkor a
"Jelentkezés" link is inaktiv (ellenben aktivva valik a , Lejelentkezés” link, ahogy azt korabban is irtuk,
tehat innen is lehetdsége van leadni az épp felvett vizsgat).

6.2. Felvett vizsgak

Itt lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar kordbban jelentkezett. Itt van
lehetdsége az On felsOoktatdsi intézménye altal megszabott hatariddig az adott vizsgaalkalomrél valo
lejelentkezésre, és ezen a feliileten is megtekintheti az egyes vizsgaalkalmakhoz bejegyzett eredményeket.

Alapértelmezetten az aktudlis félévben felvett vizsgdi jelennek meg, de a "Félév" mezd segitségével
listazhatja az egyéb félévben felvett vizsgait is.

Lehetség van az Gsszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az oOsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Tajékozdédjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulményi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaidészakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgardl, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozdsok vannak a vizsga leadaséara
vonatkozoan stb.!

6.2.1. Vizsgaalkalmak listaja

A listaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre jelentkezett, de varolistara kertilt.

Amennyiben varolistara keriil és végiil nem tud bekeriilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit
be a vizsgak szamaba.

A ,,Vizsgaj.tip.” oszlopban tdjékozddhat a vizsgajelentkezés tipusardl (vizsga, javitovizsga, ismétldvizsga
sth.). A "Nem jelent meg" oszlopban a jelolonégyzet kipipaloddik, amennyiben nem jelent meg a vizsgan
(amennyiben az oktato errdl statisztikat vezet).
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? Felvett vizsgak

h Szirések Félévek: 2009/10/2

& Félévek: 2009/10/2 v

== p
Vizsgak (Félev: 2009/10/2) — 7

Oldalméret| 20

Limit

Targy Targykod Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktatok (Kurzus N.J.M Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
- Irasbeli és P Ugrosdy Abos . fapia
pt szébeli zs0d 1/2 (11X1X1) ehetdségeldy
TE Szébeli Vizsga 02 it;‘]'v'af-:-ek 1/2 ‘fgz:d'1 ADS gk
3:00:00 Asztéria (I1X1X1)
WEB programozas s = = [Ezen a vizsgan vardlistan van! |
- IKQR-W2W Irasbeli és - ; Ugrosdy Abos
WEB programozas : 01 ARReT, Vizsga 19. 0/1 (1) s = 4
2 69432E szébeli 12:00:00 (I1X1X1)
2010. 05. —
* 01 Irasbeli Vizsga 06 iC‘_L.Z\”:b“ 1/10 (8) o
10:0 Ozséb
Dr. Miglitzer
BKOG-A1l- 2010. 11. Dusmata,
DRI E Gyakorlati  Vizsga Lur Patrik, 1y
4951 Hohi
Tonuzéba
2010. 11,
Irasbeli és Sossiimons i - Holczveber ., Ugrosdy Abos Sk
szébeli Ismetlavizsga 16. Ozséb = (I1X1X1) . = g

1:00:00

Talalatok szama:6/6 (21 ms)

Felvett vizsgak (kék szinnel az a vizsga, ahol varolistara kerdilt)

Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok" linkre kattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kis

ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

A vizsga adatai a targy ablakahoz hasonloan fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a létszdmadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzes, vagy egyedi jelentkezési iddszak.

Lehetdsége van a vizsga eredményérdl igazolast nyomtatni, ez a "Vizsga bizonylat nyomtatasa"
gombbal teheti meg. Amennyiben a vizsadn varolistan van, ugy a gomb inaktivva valik, ilyenkor f6lé
hizva az egeret tooltip tdjékoztat rola, hogy "Vardlistin nem lehetséges a nyomtatas".
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdveé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten,
igy az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja).

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idopontjat
is. A sor végén lathato "Varolistan" jelolénégyzet megmutatja, hogy melyik hallgat6 van egyeldre csak a
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vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszaméba, azonban ha a vizsga I1étszamat nem
bovitik, a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

A vizsga targya(kurzusa) a csoportositd sor, ez alatt jelennek meg csoportositva a hallgatok. A
targy/kurzus soraban megjelenik a targyhoz beallitott elé- és végleges kovetelmény is, amennyiben
intézménye beallitott ilyet.

A sorvégi ,,Lehetdségek™ linkre kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtardban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.

o Elézmények

Itt az adott targybol, félévtol fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre
On korabban jelentkezett. A listdban az egyes vizsgalkalmakhoz tartoz6 eredmény is megjelenik, illetve
az is, ha On a vizsga elétt lejelentkezett az adott alkalomrol. Amennyiben vardlistara keriilt egy vizsgara
¢s végiil nem tudott bekeriilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szdmaba.

6.2.2. Vizsga leadasa

Abban az esetben, ha vizsgaidépont valtoztatas, vagy téves feljelentkezés, esetleg varolistara keriilés miatt
le akar jelentkezni a vizsgarol, akkor kattintson az adott vizsga soranak végén lathato "Lehet6ségek", majd
a "Leadas" feliratra. (Ezt altalaban legkésébb a vizsgat megel6z6 24 oraig teheti meg, de ez a hatarid6
intézményenként eltérd lehet). Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrol és a
mivelet sikerességérdl, illetve sikertelenségérdl visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésrdl, amennyiben mas jelentkezteti le a vizsgarol.
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7. Pénziigyek
7.1. Befizetés

Itt tekintheti meg a mar teljesitett és a befizetendd (vagyis aktiv) fizetési kotelezettségeinek listajat. Itt
lehetésége van a Neptunban az On szdmara rendelkezésre 4llo fizetési modok segitségével ezen
kotelezettségeinek teljesitésére is, valamint, amennyiben ezt intézménye lehetévé tette az On szdmara,
akkor sajat maganak is irhat ki €s aztan teljesithet bizonyos pénziigyi tételeket. Ezen a feliileten nyilik
modja Didkhitel engedményezés igénylésére is.

7.1.1. Befizetés, Visszafizetés - Kiirt tételek listaja

Ezen a feliileten listazhatja fizetési kotelezettségeit (Befizetés fiil) és visszafizetési kotelezettségeit
(Visszafizetés fiil). Ez utdbbira csak abban az esetben van sziikség, ha az On intézménye valamilyen okbol
talsdgosan nagy Osszeget utalt at, ilyenkor a korrekciot ezen a feliileten keresztiil sziikséges elvégezni.

Amennyiben Onnek van gyiijtészamlaja, akkor a szfirési feltételek (félév, stitusz) folott megjelenik az
Onhoz tartozo gytijtészamlak listaja, és ezek koziil barmelyiket kivéalasztva lathatja az adott gyiijtészamlan
meglévo egyenlegét is ("Gyiijtoszamla egyenleg”), igy konnyedén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kotelezettségeinek eleget tegyen.

A szlirések részen kivalaszthatja, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) koziil melyek
jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja lesziirni a listat, a "Listazas" gombra
kattintva.

Példaul a -Félév: Minden, Statusz: Aktiv - beallitasok mellett az dsszes félévre vonatkozoan az On szamara
kiirt, de még teljesitetlen fizetési kotelezettségek jelennek meg a listaban.

A listdban megjelend tételek tartalmazzadk a kiirt tétel nevét, tipusdt mely informécidk segitenek
visszamendlegesen is beazonositani a kiirt tételeket. A "Targykod" oszlopban a tantargyhoz kothetd
kiirasok esetében jelenik meg a tantargy kodja (pl. Ismételt Vizsga dij kiirdsa esetén). A "Kiirds datuma" a
tétel kiirasanak idOpontjardl, a "Szolgaltatas teljesitése” a tétel befizetésének idépontjarol, a "Hataridd"
pedig a tétel fizetésének hataridejérdl tajékoztat.

Az adott pénziigyi tétel Didkhitel igénylésre vonatkoz6 statuszat mutatjadk meg a ,,DH1 Statusz” és ,,DH2
Statusz” oszlopok.

LehetOség van az osszes tétel excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az oOsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.
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? Befizetés

C Szirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
& Félévek: Minden félév -
P Stitusz: Minden tipus -

EEMEEE Hozzaadas a kedvencekhez § Tétel kiirds

1.) Tételek kivalasztisa

& Gyljtdszédmldk: 107003236735326452300002 ~
& Gylijtészdmla egyenleg HUF
h = .i. -..i‘ Visszafizetés
=48
Befizetend® kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] — 7
Miveletel: Didkhitel1
. e . . s Mobilfizetés Kiiras . R . DH1 DH2 Torél Befizet Diakhitell
= N Fél T T kad O N . - Szolg.telj. Hatarid Stat - -
v elev tpus Targyko sszeg engedélyezése datuma zolo-tel atarido atusz Statusz Statusz [0 [}
N [13y = Nem - -
dhi ktg 2012/13/1 50 000 HUF engedélyezhets 2012.07.31. 2012.07.31. 2012.08.31. Aktiv = =
2 7137 - Nem
dh2 ktg 2012/13/1 156 000 HUF engedélyezhets 2012.08.01. 2012.08.01. 2012.09.20. Aktiv = [}
f— 2012/13/1 300 000 HUF ST _ 2012.08.23. 2012.08.23. 2012.08.31. Aktiv = B
Gsszeq engedélyezhetd
- Nem N
ha 713/ 08.23. 08.23. 08.31. Aldiv
dh3 kig 2012/13/1 150 000 HUF engedélyezhets 2012.08.23. 2012.08.23. 2012.08.31. Akti = ]
dh P Nem . . Al
megoszt 2012/13/1 60 000 HUF engedélyezhets 2012.08.24. 2012.08.24. 2012.09.07. Aktiv = =
g dh - 2012/13/1 5 000 HUF Nem . 2012.08.24. 2012.08.24. 2012.09.07. Aktiv
megoszt2 engedélyezhetd
. e . . - Mobilfizetés Kiiras . P . DH1 DH2 Tordl Befizet Diakhitell
N Fel T T kod O Szolg.telj. Hatarid Stat
v slev tpus fargyio =szed engedélyezése datuma zola-tell atarido atusz Statusz Statusz [ =} (=]
dh Nem .
— 2012/13/1 1 000 HUF . . 2012.08.24. 2012.08.24. 2012.09.07. Aktiv
megoszt2 ’ engedélyezhetd ! 0 &
Ak Nam — —

A befizetés és tetelkiiras mdveleti fellilete

Kiirt tétel részletes adatai

A megjelenitett pénziigyi tételek sordban a tétel nevére, vagy a "LehetOségek" alatt a "Bovebb" feliratra
kattintva egy felugro ablakban lathatja az adott tétel részletes adatait. Itt olyan fontos informaciok
szerepelnek példaul, mint az 6sszeg (lehet minuszos el6jele is, amennyiben nem tartozasrol van szo, a
pluszos eldjell tételeknél a plusz jel nem jelenik meg), a tipus (ide a kiirt tétel dijtipusa keriil), vagy a
statusz (aktiv, vagy teljesitett-e a tétel).

A kiirt tétel bovebb adatai kozott a "Didkhitel statusz" mezdében lathatd, hogy tortént-e didkhitel
engedmeényez€s a kiirasra. Az engedményezés statusza lehet: Leadva, Didkhitelnek feladva, Elfogadva,
Visszautasitva.

Az ablakban lathat6 ,,Nyomtatas” gombra kattintva van lehetdsége pénziigyi igazolast nyomtatni az adott
tételrél. A nyomtatvanyon a tétel bovebb adatain til informacioként megjelenik a hallgaté neve, hallgatd
Neptun kodja, kiirt tétel féléve, teljesités datuma is.

Amennyiben a tétel kérvény dijaként jott 1étre, gy a nevében a kérvény azonositdja lathatd, valamint a
tétel ablakaban a ”Megjegyzés” mezdben is megjelenik a kérvény azonositdja. Ezekbdl az informéciokbol
egyértelmiien tudja, hogy mely kérvényhez tartozik a kiirt tétel.

7.1.2. Tovabbi lehetoségek a tétellel

A sorvégi lehetdségeknél a "Befizetd" feliratra kattintva befizet6t rendelhet az adott tételhez. Erre abban az
esetben van sziiksége, ha az adott befizetésrdl elektronikus szamlat kivan kapni. Az addigazolas igénylését
nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitasok meniipont "Adoigazolas" fiilén teheti meg, mivel azt nem egyes
pénziigyi tételekre, hanem egy-egy adoévre vonatkozoan kell beallitani.
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.
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A pénziigyi statuszok jelentése:

Aktiv: A tétel még nincs befizetve, hallgatd altal kiirt tételnél ekkor lehetdség van a tétel torlésére.

Feldolgozas alatt: A tétel befizetése folyamatban van, de a visszaigazoldsa még nem tortént meg. Ennek
iddtartama az alkalmazott fizetési modtol és az egyéb érintett felek (pl.: bank, posta) ligyintézésének
gyorsasagatol fligg.

Teljesitve: A tétel befizetése megtortént, a befizetést a Neptunban visszaigazoltak.

Diakhitel 1

Intézményi beallitastol fiiggben a ,,Pénziigyek/Befizetések” meniiponton megjelenik egy jelolonégyzetes
oszlop ,,Diakhitell” néven. Az oszlopban a jelolonégyzetek segitségével van lehetdsége kivalasztani, hogy
mely tételekre szeretne Diadkhitel engedményezést kezdeményezni, majd a ,,.Diakhitell” gombra kell
kattintania.

A felugré ablakban lehet6sége van jovahagyni, majd engedményezni a kijelolt tételeket. A ,,Rendben”
gomb megnyomasat kovetden létrejon az Engedményezési adatlap, melyen a korabbi adatok mellett
szerepel az engedményezett Osszeg ¢és az engedményezés azonosito is. Tobb engedményezett tétel esetén
minden kiirashoz azonos engedményezés azonositdé tartozik. Az engedményezést kovetden az
engedményezett kiirasok DH1 statusza ,,Leadva” lesz. Amennyiben egy hallgato készitett engedményezést
az adott engedményezési iddszakban, akkor az érintett iddszakban mar nincs lehetdsége ujabb
engedményezést késziteni, a ,,Didkhitel1” oszlop jelolonégyzetei inaktivak lesznek.

A program figyel arra, hogy az engedményezett tételnél a ,,Befizet” jelolonégyzet inaktiv legyen, hogy a
hallgatdé mas modon ne tudja befizetni a kiirast. Amennyiben ,,Visszautasitva” lesz a DH1 statusza a
tételnek a Befizet jelolonégyzet ismét aktiv lesz.

A tételek kijeldlésekor a program figyeli a 250.000 Ft-os Osszeghatart. Ha a hallgatd kijelolt tételei
meghaladjak a 250.000 Ft-os Osszeghatart, akkor a program figyelmezteti a hallgatét €s nem jon l1étre az
engedményezés.

Ha a kijel6lt kiirashoz befizeté szervezet tartozik az intézmény beallitotta, akkor a kijelolt tételeket
Osszesitd felugrd ablakban az érintett tétel megjeldlésre keriil. A program megkérdezi a hallgatot, hogy a
megnevezett tétel kihagyasaval is folytatni kivanja-e az engedményezést.

A hallgat6 a kinyomtatott engedményezési lapokat be kell, hogy vigye az intézményi ligyintézOhdz.

FIGYELEM! A Diékhitel engedményezd adatlap nyomtatdsa pdf. formatumban torténik. Ez az eljaras
egyes bongészoknél az eldugrd ablakok biztonsagos kezelése miatt tovabbi beavatkozast igényelhet.
Ilyenkor az el6ugré ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémara.

Diakhitel 2

A Didkhitel2 bevezetése kapcsan a hallgaténak a koltségtéritéses kiirdsdhoz, kiirasaihoz kapcsoldddan
lehetdsége van a Diakhitel2 szerzédésszam rogzitésére. Jelezve ezzel, hogy mely kiirdsat, kiirdsait
szeretné Didkhitel2-vel rendezni.

A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Didkhitel2-t, akiknek a pénziigyi statusza
onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Diakhitel2 csak koltségtérités tipusu jogcimek esetén
vehet6 igénybe.
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Az intézmény beallitasatol fiigg, hogy a program engedi-e a hallgatoknak feltolteni a weben a Didkhitel2
szerzOdésszamot. A szerzOdésszam feltoltését a ,,Pénziigyek/Beallitasok™ meniipont alatt a ,,Didkhitel2” fiil
alatt teheti meg.

A Befizetés felilleten az adott kiirason allva, a ,,Lehetoségek/ Diakhitel2”-re kattintva a korabban
felrogzitett szerzOdésszamot adott tételhez rendelheti. Egy szerzddésszamot tobb kiirdshoz is rogzithet
amennyiben megfelel a kiirds a fenti kritériumoknak. Ha egy kiirashoz feltolti a hallgatdo a
szerzOdésszamot, akkor azt kovetden mar nem allithat be erre a tételre céges befizetot. A feltoltést
kovetden a kordbban beallitott befizetdt sem lehet mar modositani. A ,,Lehetdségek/Befizetd” inaktivva
valik.

Ha egy kiirashoz céges szamla tartozik, akkor nem lehet szerzédésszamot rogzitenie. Errdl visszajelzd
iizenetben tajékoztatja a program. Amennyiben egy kiirashoz feltoltésre keriil a szerzédésszam, akkor
egyéb modon nem fizetheti be a kiirasat, a ,,Befizet” jelolonégyzet letiltasra keriil, inaktivva valik.

Amennyiben lehetésége van rogziteni a szerzddésszamot, akkor fontos tudni, hogy az intézmény
engedélyezheti a tételmegbontast, ez akkor lehet segitség, ha nem a teljes dsszeget szeretné Didkhitel2-vel
fizetni.

Tobb képzéses hallgatonal, amennyiben olyan képzésén van bejelentkezve, melyen a pénziigyi statusza
nem Onkoltséges vagy allami részosztondijas, akkor nem aktiv a Lehetéségeknél a Didkhitel2. Olyan
kiirasnal ahol a kiiras képzéséhez tartozo6 pénziigyi statusz nem onkoltséges vagy allami részosztondijas, ott
nem aktiv a Didkhitel2.

fid Al {'\ !/ ! <

Y
!
A

Diakhitel2 ﬁ |

Diakhitel2-nek feladando tétel:
Megnevezés: dedina dh2
Osszeg: 60000 HUF

Szerzédésszam: 71234561

@
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7.1.3. Befizeto modositasa

Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgatd, vagyis On a befizetd, ezt tehat nem sziikséges kiilon
beallitania. Amennyiben mégis mast szeretne meghatarozni befizetoként, akkor a kiirt tétel soraban lathatd
"Lehetoségek/Befizeté" opciot valasztva tudja beallitani. A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhato a helyi
menii ¢s a "Befizetd".

A felugro ablakban talalhatdé mezok, €s jelentésiik:

Befizeto tipusa:
"Partner" = A befizeté maganszemély
"Szervezet" = A befizetd jogi személy

Befizeté: A mez6 utani harom pontra kattintva lathatja az Onhoz regisztralt partnerek ill szervezetek
listajat. Uj befizeté hozzarendelésére nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitaisok meniipont "Partnerek"
ill "Szervezetek" fiilén van lehetdsége.

FIGYELEM! Az intézmény meghatarozhatja, hogy amennyiben befizetd szervezetet rendelt egy tételhez, a
tovabbiakban On mar nem teljesitheti a tételt.

Az Adészam ill. Adoazonosito mezdket a Neptun automatikusan kit6lti (amennyiben a hozzarendelésnél
toltésre keriilt).

A Cim mez6 esetében egy leugré meniibdl van lehetdsége kivalasztani, hogy a befizetdé melyik cimét
szeretné hasznalni a befizetésrol kiallitott szamlan. Ezeket az adatokat modositani szintén a
Pénziigyek\Beallitasok meniipont hivatkozott részén van lehetdsége.

Atutalisos szamlat kérek: Ennek az opcionak akkor van jelentésége, ha az On koltségtéritését egy vallalat
vagy mas szervezet finanszirozza, és errdl a résziikre atutalasos szamlat sziikséges kiallitani, minden mas
esetben tiresen hagyhat6. A legenerdlt szamlat késoébb a "Pénziigyek/Szamlak" meniiponton tudja
kinyomtatni.

7.1.4. Tétel kiiras (opcionalis)

Amennyiben az On intézményében engedélyezett a hallgatok szamara a tétel Kiiras, akkor a sziirési
blokk alatt, kdzvetleniil a "Listdzas" gomb alatti magassagban, az oldal bal oldaldn lathat6 a "Tétel kiiras"
gomb. Erre kattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol On kiirhat fizetési kotelezettséget a sajat maga
szédmara.

A tételek adatait sorban, egyesével kell megadnia, legdrdiild meniibdl kivalasztva a kivant beallitast. A
bedllitasok jelentésével, és a kiilonbozd fizetési kotelezettségek szabélyaival kapcsolatban intézménye
Tanulmanyi Osztalyan tudnak bovebb felvilagositast adni.

Elséként a fizetési jogcimet kell kivalasztania (pl. szolgaltatdsi jogcim, mely lehet valamilyen
kiiloneljarasi, vagy késedelmi dij), majd a jogcimtdl fliggden jelennek meg a tovabbi mezok.

Egy félévvalaszté gomb segitségével lehetdség van az aktudlis félévet megel6z0, valamint azt kovetd
félévre is IV.(ismételtvizsga) dijat kiirni. Szolgaltatds jogcimnél lehetdsége van ,,Minden félév’-et
valasztani a félévvalasztdé mezdben, igy a kapcsolodd targyaknal minden félévének targyai koziil
valaszthat. Ebben az esetben a kiiras féléve mindig az aktualis félév lesz. (Ennek oka pl. a targytjrafelvétel
targyhoz kotott hallgatoi kiirds és ehhez kapcsolodo targyfelvétel ellendrzés, tiltas.)
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Ismételtvizsga és Szolgaltatds jogcimnél is kotelezévé teheti az intézmény a targy kivalasztasat a
"Targyak" legordiilé6 meniiben (a tdrgy neve mogott a targy kodja is megjelenik a konnyebb azonosités
végett). A szolgaltatds jogcim esetén ez fiigg a szolgaltatas tipustol. Ha mindent megfeleléen beallitott,
akkor kattintson a "Tétel létrehozasa" gombra. A rendszer a tétel kiiras sikerességérdl visszajelzést ad,
majd ezutdn a "Befizetés" fiilon, a szlirések megfeleld bedllitasdval azonnal meg is jelenik az adott tétel az
aktiv tételei kozott.

A kiirt tétel neve a fizetési jogcimhez kapcsoldodd dijtipus neve lesz (példaul a szolgaltatasi jogeim alatt
,Hatarid6 mulasztasi dij” dijtipussal kiirt tétel neve ,Hatdrid6 mulasztasi dij” lesz).

7.1.5. Tétel torlése (opcionalis)

A Neptunban a hallgatok csak a sajat maguk altal kiirt és még teljesitetlen tételeiket tudjak torolni,
vagyis az intézmény adminisztratorai, vagy oktatéi altal kiirt, ill. a rendszer altal generalt tételeket
nem. Ennek megfelelden, a kiirt tételek listdjaban, a "Torol" oszlopban csak azokndl a tételeknél jelenik
meg a jelolonégyzet, amelyek megfelelnek ennek a két kritériumnak.

A listaban kijelolve a torlésre szant tételek soraban taldlhatd jelolonégyzeteket, kattintson az oldal aljan
talalhat6 "Torlés" gombra.

7.1.6. Tétel befizetése

A Dbefizetetlen (vagyis aktiv), kiirt tételeinek befizetéséhez pipalja be a teljesitendd tétel(ek) mellett
talalhato ,,Befizet” jel6l6négyzetet, majd kattintson a ,,Tovabb” gombra. Ekkor a Neptun még utoljara
figyelmeztethet a befizetd hozzarendelésének lehetdségérdl, mivel ezen beallitas modositasara a tétel(ek)
befizetése utan mar nincs mod. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor Kattintson
az ,,OK” gombra.

Fizetési mod valasztas
Intézményi beallitastol fiiggéen a kovetkezd moddokon tud(hat) egy kiirt tételt befizetni:

Gyjtészamlas fizetés!Virtualis gyijtészamlas fizetés : Ha ezt a befizetési modszert alkalmazza, akkor a
rendszer a gylijtdszamlajarol fogja atutalni a sziikséges dsszeget, amennyiben ez ott rendelkezésére all. Ha
tobb gylijtészamlahoz is hozza van rendelve, akkor az On vélasztisian mulik, hogy melyikrdl szeretné
befizetni az adott tétel(eke)t. Gylijtdszamlas és Virtudlis gylijtdszamlas fizetés esetén a Neptunban is
rogton rogzitésre keriil a befizetés ténye.

Bankkartyds fizetés: A bankkartyas fizetést lehetové tévo intézmények hallgatoi az erre alkalmas
bankkartyajuk segitségével az OTP Bank weboldalan keresztiil teljesithetik befizetéseiket. B&vebb
informaciot az elfogadott kartydkrol az OTP Bank honlapjan taldlhat. Ezt a befizetési opciot valasztva
kovetkez6 1épésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkartya adatainak megadasaval az interneten
keresztiil tudja kiirt tételeket teljesiteni. A gylijtdszamlés befizetéshez hasonldan a bankkartyaval befizetett
tételek teljesitésének regisztralasa azonnal megtorténik a Neptunban.

Csekkes fizetés: A csekkes befizetés lényege, hogy ekkor On a Tanulmanyi Osztalyrél, vagy intézménye
egy tanszékétdl kap egy csekket, majd miutdn befizette azt a postdn, a Neptun lehetdséget biztosit a
befizetés megtorténének rogzitésére azonnal, még a posta altal kiildott visszajelzés eldtt. Ezt az opcidt
valasztva a megjelend ,,Csekk berdgzités” oldalon kell felvenniink a befizetett csekk paramétereit.
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Csekk tipusok:
"Neptunos csekk azonosito” = A Neptunbol nyomtattak azt a csekket, amelyen On teljesitette az adott
befizetést, igy a csekk azonositdja a rendszerben a rendelkezésére all.

"Kiilsé csekk azomosito" = A csekket valamilyen, nem a Neptunbol szarmazé egyedi szammal tudja
azonositani. Az azonositd pontos formatumardl ebben az esetben érdeklddjon intézményénél.

A csekk sorszamat - vagyis az un. "Kiilsé csekk azonositot" - a Neptunos csekkek esetében is bekéri a
rendszer, annak érdekében, hogy ne jelenthessen problémat a hallgaté és a befizetés beazonositasa.

A csekkes befizetés elonye, hogy siirgds befizetések esetén nem kell megvarnia az adott esetben tobb napig
is eltart6 banki atutalést, hanem egybdl befizetheti a postan a kiirt tétel 6sszegét.

FIGYELEM! Intézménye prioritast hatarozhat meg a befizetendd tételek kozott. Eléfordulhat hogy
bizonyos tételt addig nem tud teljesiteni, amig az intézmény altal meghatarozott magasabb prioritast tételt
be nem fizette.

7.1.7. Tétel megosztasa és 0sszevonasa (opcionalis)

A kiirt tételek listdjaban az aktiv, vagyis még befizetetlen tételek esetében lehetdsége van a tételeket
megosztani, vagyis tobb résztételre szétbontani, amennyiben ezt az intézménye lehetdvé tette az On
szamara. A tételek megosztasara akkor lehet példaul sziiksége, ha

- az adott befizetésrdl részletenként kiilonbozo befizetonek szeretne szamlat kiallittatni, vagy

- részletekben szeretne befizetni egy tételt, vagy

- tobb gyljtészamlahoz tartozik és csak egyiittesen van rajtuk megfeleld 0sszeg az adott tétel teljesitéséhez,
akkor a megosztassal képes lesz a résztételeket kiillonbozo gylijtdszamlakrol befizetni.

Az adott tétel soraban a "Megosztas" feliratra kattintva, a megjelend feliileten adja meg az adott kiiras két
részosszegeét, majd kattintson ,,Mentés” gombra. Ezzel a tételeinek listajaban két a megosztas szerinti két
részosszeg szerint fog megjelenni, melyek teljesitése ezutan kiilon-kiilon lehetséges. A megosztott tételeket
tovabb bonthatja a fentiekkel megegyezd modon, ha a résztétel sordban a "Megosztas" feliratra kattint.
Amennyiben még egyik résztételt sem fizette be, akkor lehetdsége van a megosztott tételek dsszevondsara
a fététel soraban talalhato "Osszevon" linkre kattintva, és az ekkor megjelend felugré ablakban a "Tételek
Osszevonasa" gomb megnyomasara.

7.1.8. ,Visszafizetés” fiil

A ,Visszafizetés” fiilon az intézmény altal tévesen Onnek utalt tételeket tudja visszafizetni. Ennek modja
megegyezik a ,,Befizetés”’-nél leirtakkal.

FIGYELEM! A tétel kiirasarol, modositasarol automatikus rendszeriizenetet kiild a Neptun, akar On, akar
az intézmény ligyintézGje irta ki, vagy modositotta a tételt. gy mindig megfeleld tajékoztatast kap
pénziigyi kotelezettségeirdl. Lehetésége van e-mailben is kérni az értesitést, err6l bovebben az iizenet-
beallitasoknal olvashat.
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7.2. Szamlak

Ezen a feliileten a Neptunon keresztiil lebonyolitott befizetésekrdl kiallitott elektronikusan archivalt,
vagy egyéb szamlakat tekintheti meg €s letdltheti (amennyiben elektronikusan archivalt szdmlat hasznal az
intézmény) masolatukat sajat szamitogépére.

A szamlak listajaban az utols6 két oszlopban lathat6é az adott szdmlahoz tartoz6 fajlok neve, amennyiben
elektronikusan archivalt szamlarél van sz6. Ha ezek az oszlopok nem tartalmaznak adatot, de sziiksége van
papiralapt szamlara is, akkor intézményét6l (Tanulmanyi Osztalytol) kell ezt igényelnie.

Elektronikusan archivalt szamldk esetében a tabladzat utolsd eldtti oszlopara kattintva pdf, az utolso
oszlopba kattintva pedig zip formatumban toltheti le az adott szamlat szamitogépére.
Az érvényes szamlak esetében a feliileten a szamla statusza a kiiras aktualis statusza lesz (a tranzakciora
figyel a program, ha nem tartozik a kiirt tételhez tranzakcid, akkor aktivnak veszi a szamla statuszat,
ellenkezd esetben teljesitettnek), a sztornd szamldk "Sztornd" statusszal, a sztornozott szamlak pedig
"Sztornozott" statusszal szerepelnek. A letoltésre az érvényes €s a sztorn6 szamlak esetén van lehetdség.

Az elektronikus szamlak hitelességét ellendrizni tudja a www.e-ellenorzes.hu weboldalon. Erre
informdcios panel is figyelmezteti a szdmla lista aljan.

Cl
- Az elektronikus szamlak hitelessége barmikor ellendrizhetd a http: / /www.e-ellenorzes.hu/ oldalon

FIGYELEM! A Neptunbdl letoltott pdf-ek kinyomtatott verzidja nem minésiil a szamla hivatalos
masolatanak, ezért amennyiben ilyenre van sziiksége, akkor forduljon a Tanulmanyi Hivatalhoz!

7.3. Tranzakcios lista

Ezen a feliileten tekintheti meg egy szlirhetd listaban Osszes korabbi pénziigyi tranzakcidjanak adatait, és
gylijtdszamla haszndlata esetén itt van lehetdsége visszautalist kezdeményeznie a sajat, Neptunon
beliili gytlijtoszamla egyenlegérol valamelyik bankszamlaszamara.

Sziirési lehetoségek a listaban

A lista felett taldlhatd sziirési feltételeket bedllitva a tranzakciok listdjaban azonnal a feltételeknek
megfeleld tranzakciok jelennek meg.

Félévek: Bedllithatja, hogy mely félévhez kapcsolodd tranzakciokat kivanja megjeleniteni a listdban.

Fizetési tipusok: Itt az On szamara elérhetd fizetési modoktol (pl. gytijtészamla, csekk, stb.) fiiggden az
egyes fizetési modokhoz tartozo fizetési tipusok alapjan sziikitheti a listat. Pl. gyiijtészamla hasznalata
esetén a "Gyljtdszamlas befizetés" opciot valasztva csak azok a tranzakcidok maradnak a listdban, amelyek
esetében a hallgato befizetett egy kiirt tételt a gylijtészamlan keresztiil.

Gyiijtészamlak: Ennek az opcionak akkor van jelentdsége, ha a hallgato tobb gyiijtdszamlédhoz is hozza van
rendelve, akkor képes elkiilonitve megjeleniteni az egyes gyiijtészamlakon lezajlott forgalmat.
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Ez alatt talalhat6 a Gyijtoszamla egyenleg mez0d, amely az el6z6 mezdben a "Minden" opciot kivalasztva a
gyljtészamlakon talalhatd Osszesitett Osszeget mutatja, egy gylijtészamla kivalasztisa esetén pedig a
kivalasztott gylijtdszamlan rendelkezésre allo egyenleget.

Ha megtalalta a keresett tranzakciot, akkor kattintson a 'Fizetés tipusa' oszlopban az elnevezésre,
vagy a sorvégi 'Lehetéségek/Tranzakcio adatok' linkre! Ekkor egy felugré ablakban megjelennek a
kivalasztott tranzakcio bévebb adatai.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

7.3.1. Visszautalas a gy(jtoszamlarol

Visszautalast a gyijtdszamlajarol a sajat bankszamlajara ugy tud kezdeményezni, hogy a gylijtészamlak
koziil kivalaszt egyet a sziirések feliileten. Ekkor a tranzakcidk listaja f6lott, a baloldalon megjelenik a
visszautalds gomb, erre kattintva egy felugro ablakban megadhatja a visszautaland6 0sszeg nagysagat, és
az Onhdz rendelt bankszdmlaszamok koziil kivalaszthatja azt, amelyre a pénzt szeretné elutalni.

Ezutan az ablak aljan taldlhat6 "Visszautalas" gombra kattintva a Neptun elinditja az atutalast, és altalaban
ezutan két-harom munkanappal az 6sszeg megérkezik a kivalasztott bankszamlara.

FIGYELEM! Az intézmény ugy is rendelkezhet, hogy nem engedi a gylijtdszamlarol vald visszautalast
egészen addig, amig "aktiv" statusza, befizetetlen pénziigyi tétele van a rendszerben. Ilyenkor egy
tajékoztatd szoveg jelenik meg: A visszautalas nincs engedélyezve, a kovetkezo tartozasa miatt: "Kiirds
adatai".

FIGYELEM! Uj bankszamla felvételére, vagy a bankszamlaszam médositasira a
Pénziigyek\Beallitasok meniipont Bankszamlaszamok fiilén van lehetsége.

7.4. Oszténdijak, kifizetések

Ezen a feliileten félévenként sziirhetden lathatja azoknak a kifizetéseknek a listajat, amelyet az On
intézménye inditott az On bankszamlajara. A listiban tipikusan az 6sztondij és egyéb tdmogatdsok
kifizetései talalhatdak meg, illetve a jovairasok fiilon az esetleges tulfizetések korrekcidjahoz kapcsolddod
jovair6 tételeket lathatja.

Ha megtalalta a keresett tételt, akkor kattintson barmelyik adatara, és ekkor egy felugro ablakban
megjelennek a kivalasztott tétel adatai.

7.4.1. Osztondij, kifizetések fiil

Ebben a listaban lathatja kifizetett Osztondijainak, tdmogatdsainak, hozzdjarulasainak, és egyéb
kifizetéseinek listajat. Az egyes kifizetések statusza megegyezik a Befizetés meniipontnal leirtakkal.

FIGYELEM! Ha egy tétel teljesitett statusszal szerepel a listdban, az nem jelenti azt, hogy a pénznek mar
az On bankszdmlajan kell lennie, tipikusan 2-3 munkanap egy atutalds atfutasi ideje.
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7.4.2. Jovairasok” fiil

Az itt talalhatd listaban azok a tételek szerepelnek, amelyek korabban valamilyen oknal fogva tévesen
befizetett, vagy tulfizetett tételeket korrigalnak, vagyis ebben az esetben az intézmény azért utal(t) Onnek
pénzt, mert On kordbban tobbet fizetett be, mint kellett volna, vagy olyan tételt fizetett be, amelyet
egyaltalan nem kellett volna.

7.5. Beallitasok

Ebben a meniipontban az 0Osszes, pénziigyekhez kapcsolodd beallitasat lathatja és modosithatja. A
kiilonboz6 pénziigyekhez kapcsolodo adatok fiilekre osztva jelennek meg.

7.5.1. Bankszamlaszamok

Itt lathatja a Neptunban Onhoz rendelt bankszdmlaszamokat, és amennyiben intézménye ezt engedélyezte
az On szamaéra, akkor itt van lehetésége Gj bankszamlaszimot rogziteni, illetve a meglévéket
modositani, vagy torolni.

Uj bankszamlaszam regisztralasat az "Uj bankszamlaszam" gombra kattintva megjelené felugré ablakon
lehet megtenni. Ha felvitte az 0j szdmlaszamot, akkor a sorvégi "Lehetdségek" linkkel, a "Legyen
alapértelmezett" felirattal lehetdsége van kivalasztani, hogy melyik szdmlaszdmot szeretné
alapértelmezettnek. A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre Gjra rékattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Ennek az a jelentdsége, hogy a Neptun a hallgatd felé irdnyuld kifizetéseket erre a bankszamlara fogja
utalni, igy ha lehetdsége van megvaltoztatni ezt az opciot, akkor ezt vegye figyelembe!

FIGYELEM! Minden hallgatonak kizarolag egy alapértelmezett bankszamlaszama lehet!

Szamlaszam modositasahoz kattintson a "Lehetdségek" alatt talalhato "Maodositas” feliratra.

A "Lehetdségek" link alatt megjelenhet (az intézmény ¢és az OTP kozotti szerzOdés esetén) egy
"Nyilatkozat OTP kedvezményrdl" felirat, mely akkor aktiv, amennyiben a hallgatonak van OTP-s
bankszamlaszama (117-el kezd6d6 szdm), és nem mult még el 24 éves, valamint ha ezt az intézmény ugy
allitotta be. Erre kattintva megjelenik egy eléugré ablak, amiben feliil a nyilatkozat sz6vege van, alul pedig
a jelenlegi statusz megjelenitése (két érték lehet, vagy nem nyilatkozott még, vagy elutasitotta), illetve 2
gomb, "Nyilatkozat elfogadasa” illetve "Nyilatkozat elutasitasa" cimmel.

Amennyiben az intézmény ugy allitotta be, akkor kozvetleniil a webre belépéskor is feljohet ez a
nyilatkozatot tartalmazo ablak.

A nyilatkozat elfogadasaval az intézmény és az OTP bank kozotti szerzodésben foglalt kedvezményekben
részesiilhet.

Bankszamlaszam torléshez az aktualis szamlaszam(ok) jelolonégyzetét kijelolve a "Kijeloltek torlése"
gombot hasznalja!
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7.5.2. Partnerek

Ezen a fiilon partnereinek adatait tarthatja karban.

Az 1j partner felvitele, vagy meglévo torlése a bankszamlaszdmoknal leirtaknak megfeleléen torténik itt
is, a partner (nevének, cimének ¢és bankszdmlaszdmanak) modositdsa a "Lehetdségek" gomb alatt
lehetséges.

A partnerek maganszemélyek, olyan embereket érdemes felvenni ebbe a listdba, akinek a nevére a
késObbiekben szamlat kivan kérni a befizetéseirdl, vagy aki szamara adoigazolast kivan kérni (kizarolag
kozeli hozzatartozo esetében).

Mar felvitt partnereknél a sorvégi "LehetOségek" -re kattintva rakattinthat a "Modositas, cimek,
bankszamlaszamok" feliratra. Ezzel a meglévo partner adatait modosithatja.
Az eldugré ablakban két tabfiil jelenik meg: a "Partner médositasa" ¢s a "Partner bankszamlaszamai".
Az els6 tabflilon a partner nevét és cimét modosithatja, a masikon hozzdadhat, vagy elvehet
bankszamlaszamot. Az "Uj bankszamlaszam felvitele" gomb megnyomasaval egy 0j eléugré ablakban
megadhatja a bankszamlaszamot és egy jelolénégyzet segitségével azt is bejelolheti, hogy alapértelmezett
legyen-e.

FIGYELEM! Azon kiviil, hogy partnerként felvesz valakit, még azt is jelezni kell a Neptun szdmara, hogy
a partnert mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetoként feltiintetni, illetve, hogy kozeli
hozzatartozo esetében kér-e adoigazolast a partner nevére. A partnert befizetéshez rendelni a "Megosztasi
szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre
lehetdség, az adodigazolds igénylését pedig az "Adodigazolas" fiilon lehet megtenni.

7.5.3. Szervezetek

Itt olyan szervezeteket valaszthat ki az intézmény dolgozo6i altal karbantartott listabol, amelyek szamara
szamlat szeretne kérni a befizetett koltségtéritésérél. Az "Uj sajat szervezet” gombra Kattintva
megjelenik a szervezetek listaja, melyben a jobb oldalt, feliil taldlhato keresés ikonra kattintva megjelenik
egy keresési feliilet. Itt a leugré meniibdl kivalaszthatja, hogy a szervezet mely adatara szeretne keresni,
majd adja meg a keresendd szoveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ezutdn a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld szervezetek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem
érzékeny a kis- €s a nagybetiikre. Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a "Keresés" gombra
ugy, hogy a "Keresend6 szoveg" mezdt iiresen hagyja.

A kivalasztott szervezet sordban az utolsé oszlopban 1év6 "Lehetdségek/Kivalaszt" feliratra kattintva veheti
fel a szervezetet a sajatjai koze.

Amennyiben nem taldlja a listdban azt a szervezetet, amelynek a részére On szamlat szeretne kérni a
befizetéseirdl, akkor 0j szervezetet vihet fel az eléugré ablakon lathaté "Uj szervezet felvétele” gombbal!
FIGYELEM! Azon kiviil, hogy felvesz egy szervezetet a sajatjai koz¢é, még azt is jelezni kell a Neptun
szamara, hogy az adott szervezetet mely befizetéseknél és milyen aranyban kivanja befizetként feltiintetni.
A szervezetet befizetéshez rendelni a "Megosztasi szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés
feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre lehetdség, az addigazolds igénylését pedig az
"Adodigazolas" fiilon lehet megtenni.

7.5.4. Megosztasi szabalyok

Ezen a fiilon olyan szabalyokat vehet fel egy-egy félévhez, amely alapjan a rendszer az adott félévben,
azoknal a befizetéseknél, ahol a megosztast az intézmény engedélyezte, és amelyekrdl szamlat lehet
kiallitani, a kiallitott szamlakon a megadott szazalékban, vagy a megadott Gsszeghatarig a megosztasi
szabalyban szerepld befizetd fog szerepelni.
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PL: On felvesz egy olyan megosztasi szabélyt, hogy az a cég, amely felerészben fedezi az On
koltségtéritését, szamlat is kapjon pontosan errél az 6sszegrol.

Az "Uj felvétel" gombra kattintva jelenik meg a megosztasi szabaly rogzitését lehetdvé tévé feliilet.
Elséként be kell allitania, hogy a szabaly melyik félévre vonatkozik. Az "Erték tipusa" mezében azt adhatja
meg, hogy az adott befizetd az Osszes erre alkalmas tétel ez bizonyos szazalékardl kapjon szamlat
(Szazalékos megadas), vagy pedig egy bizonyos Osszeghatirig kivanja megjeldlni befizetdként (Osszeg
megadas).

A két jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy kér-e az adott befizetd szamara szamlat, és/vagy
adodigazolast.

A befizetd tipusa mez0 esetében ki kell véalasztania, hogy a felveendd befizetd maganszemély (Partner)
vagy jogi személy (Szervezet). Mindkét esetben, a Befizetd mez6 melletti harom pontra kattintva hivhajta
be az Onhoz rendelt szervezetek, ill. partnerek listajat. A tobbi sziikséges mezét, az elézéek kivalasztasa
utdn a Neptun automatikusan kitolti, ezutan, ha az dsszes adat stimmel, kattintson a "Mentés" gombra, és a
megosztasi szabaly felvételre keriil a kivalasztott félévéhez.

Megosztasi szabaly torléséhez tegyen pipat a torlendd szabalyok "Torlés" felirati oszlopaba, majd
kattintson a  "Torlés"  gombra.  Modositasra a  sorvégi linkkel van  lehetéség.

7.5.5. E-szamla engedélyezése

Amennyiben az intézmény hasznal elektronikus szamlat, akkor ezen a feliilleten lehetdsége van
engedélyezni az elektronikus szamla készitését. A szamlat megtekinteni a "Szamlak" meniipont alatt tudja.

FIGYELEM! Az elektronikus szamla csak elektronikus formédban banki bizonylat, kinyomtatott valtozata
nem hasznalhat6 fel.

7.5.6. Automatikus teljesités

Itt lehetdsége van beallitani, hogy lejart hataridejli befizetési kotelezettségeit intézménye a gylijtészamlaja
alapjan automatikusan teljesitse. Igy Onnek csak arra kell figyelnie, hogy gyiijtészamldjan rendelkezésre
alljon a megfeleld 0sszeg a tételek teljesitéséhez.

Amennyiben rendelkezik gylijtdszamlaval, akkor félévre sziirve kivalaszthatja, hogy kivan-e a
gylijtdszamlara vonatkozdan automatikus teljesitést eszkdzolni az aktiv statuszu tételeire. Amennyiben
kivalasztotta a jelolonégyzettel a gylijtdszamlat, majd a ,,Mentés” gombra kattint, akkor beallitasra keriil az
automatikus teljesités a kivalasztott gylijtészamlarol.

FIGYELEM! Az automatikus teljesités csak olyan intézményeknél miikodik, ahol van gylijtészdmlas
befizetés.

7.5.7. Diakhitel2

Ezen a feliileten van lehetdsége a Didkhitel2 szerzdédésszam rogzitésére, majd ezt kovetden a koltségtérités
tipusu kiirasaihoz a szerz6désszam hozzarendelésére az adott kiirason allva a ,,Lehetéségek/Diakhitel2”
linken van lehetdsége.

Intézményi bedllitds fliggvénye, hogy hallgatdé a webes feliileten moddosithatja, beirhatja, torolheti-e a
szerz6désszamot, illetve a HWEB-en elérhet6-e a ,,Pénziigyek/ Beallitasok” meniiponton a Didkhitel2
tabulator fiil.
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A feliileten, ha rogziti a szerzddésszamot, akkor a befizetendd tételeknél ,,Lehetdségek/Didkhitel2” linken a
hallgatonak lehetdsége van a kordbban megadott szerzddésszam koltségtérités tipusu kiirdsaihoz
rendelésére. A szerzOdésszdm modositasara (amennyiben engedélyezett) a ,,Bedllitdsok/Didkhitel2”
tabulator fiilon van lehet6ség. Ha modositasra kerlil a szerzédésszam, akkor a kordbban megadott
kiirasoknal szinkronizalasra keriil az érték.

Torlésre (amennyiben engedélyezett) két féle mdédon van lehetdsége a hallgatonak. Egyrészt torolheti a
kordbban megjeldlt kiirasaibol a szerzédésszamot a ,,Lehetdségek/Didkhitel2” linken, ebben az esetben
csak az érintett kiirasbol torli a program a szerz6désszamot. Masrészt torolheti a ,,Beallitasok/Diakhitel2”
tabulator fiilon a megadott szerzédésszamot, ebben az esetben a megjelolt tételekbol (6sszesbdl) is torlésre
keriil a szerzOdésszam.

FIGYELEM! A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Diakhitel2-t, akiknek a

pénziigyi statusza onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Diakhitel2 csak koltségtérités tipusi
jogcimek esetén vehetd igénybe.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés

X ita +4
| Akt ¥ Beallitasok
e
SMs Uizenetek ERYEEERE Hozzaadas a kedvencekhez
5 mostantdl lehetbség van a ) Szamlaszamok Partnerek Szervezetek Megosztas E-szamla Automatikus teljesités Myugdijpénztar Diakhitel2
neptunban tortént eseményekral

SMS-ben téjékoztatast kérni.

Regisztracis A szerzédésszam médositasa, térlése a mentést kdvetéen nem

"4
A il Iehetséges!

7 lizenetek

Diakhitel2 szerz6désszam rogzitése

P Beerkezettiizenetek | ——————
(152) # Didkhitel2 szerzédésszam:

r % Elkiildétt lzenetek

<
% Besllitdsok

# Cimtér

Kedvenc funkcick  EJE3

Targyfelvétel
Vizsgajelentkezés
Befizetés

Beiratkozds/Bejelentkazés

BERERERER

Iddszakok

Digkhitel? szerzodésszam
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8. Informacio

8.1. Idoszakok

Ez a feliilet féléves bontasban tartalmazza a fontosabb iddszakok adatait, mint pl. a vizsgajelentkezési, a
targyjelentkezési, az elézetes (és/vagy rangsoros) targyjelentkezési, a kurzusjelentkezési és a beiratkozasi
iddszak.

? Idészakok

n Sziirések Félévek: 2012/13/1

& Félévek: 2012131 -

UPEEE Hozzaadas a kedvencekhez

s ? ~
p—t
20121131 pt 7
Iddszak . . . . . P
o=za Idészak vége Tipus Idészak neve Adminisztracids szervezetek
kezdete
2012.10.01. 2012.10.18. Kurzusjelentkezési Z5-eldzetes iddszak- nf tikeai K
8:00:00 22:20:00 idszak kurzus nrermatiean ar
2012.08.17. 2012.09.02. Végleges Balahé Gépészmérniaki és Meteoroldgiai Tanszék, Asvanyolaj és Széntech., Baldzné
8:00:00 15:00:00 targyjelentkezés Krized Pedagdgiai €= Labldgatd Intézet
2012.10.01. 2012.10.18. . . . . Z5-elzetes iddszak, -
5:00:00 23:00:00 Eldzetes targyjelentkezés targy Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - -
5:00:00 12:00:00 kurzusjelentkezés Z5_rangsoros kurzus  Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - - -
5:00:00 12:00:00 targyielentkezés Z5_rangsoros targy Informatikai Kar

Talalatok szama:1-5/5 (140 ms)

A félév kivalasztasa utan a "Listaz" gombra kattintva jelenithetok meg a kiilonb6z6 id6szakok.
Az ,,Adminisztracios szervezetek” oszlopban az intézmény altal meghatarozott iddszak jellegétdl fiiggden
jelenhet meg adat, de azon iddszakok is érvényesek, melyeknél ebben az oszlopban nem lat adatot!

FIGYELEM! Az idészakok megismerése nélkiilozhetetlen a hallgaték szamara, mert az idészakok be
nem tartasat az intézmény komoly szankciokkal sujthatja!

8.2. Hallgatok keresése

Ezen a feliileten van lehetdsége arra, hogy mas hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszdm
alapjan megtalaljon a rendszerben.

FIGYELEM! Csak azokat a hallgatékat fogja tudni megtalalni, akik ezt a '"Sajat
adatok'\"Beallitasok" meniipont "Keresés engedélyezése" fiilén engedélyezték. Alapesetben a
hallgato neve és Neptun kodja nem szerepel egyiitt a rendszerben egy feliileten sem!

8.2.1. Hallgatdk keresése

Kereséshez a feliileten taldlhatdé mezdk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon)
legalabb az egyiket toltse ki, majd kattintson a "Keresés" gombra. A keresés toredékszora is miikodik,
azaz ilyenkor a rendszer az Osszes olyan egyént megjeleniti, akinek az adott toredékszd a megfeleld
attributumaban megtalalhato.
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8.2.2. Uzenet kiildése adott hallgatonak

A taldlatok sordban a hallgato Neptun kodjara, vagy a sor végén talalhato "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva lizenetet is tud kiildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitdlti.

Az lizenetkiildés a tovabbiakban ugyanugy miukodik, mint a webes feliilet tobbi részén. Bdévebb
tajékoztatast a 'Beérkezett tizenetek' meniiponthoz tartozoé leirasban talal.

8.3. Jegyzet keresése

Ezen a feliileten lehetdség van a targyakhoz kapcsolédd, a rendszerbe feltoltott jegyzeteket szerzo, cim,
nyelv, kulesszo, valamint jegyzet tipus szerint megkeresni.

Jegyzet kereséséhez, irja be a keres6 megfelelé mezdjébe az ismert adatokat, majd kattintson a "Keres"
gombra. A keresés toredékszora is mukddik, ekkor a rendszer kiadja az Osszes olyan talalatot, melynek
hivatkozott mezdjében az adott szovegrészlet szerepel.

A megjelend listdban egy jegyzet sorara kattintva egy felugrdé ablakban megtekintheti az adott jegyzet
részletes adatait, vagy a jegyzet elérési utjat is megtaldlja, amennyiben a jegyzethez megadtak URL-t.
A jegyzeteket az intézmény, illetve az oktatok hozzarendelhetik a targytematikéhoz is.

8.4. Targyelismerés

A Targyelismerés meniipontban megtekintheti, hogy egyes targyaknak milyen ekvivalens parjaik vannak
intézményen beliil és intézményen kiviil, valamint lehetdésége van 0 ekvivalencia szabdly igénylésére
(intézményi beallitastol fliggden). A feliileten ennek megfelelden két fiil jelenik meg: ,,Intézményen beliili
targyelismerés” ¢s ,,Intézményen kiviili targyelismerés”.

Az "Intézményen beliili targyelismerés" tabulator fiilon a belsd intézményi targyak kozotti ekvivalencia
szabalyok keriilnek felsorolasra, a szabaly érvényességének €s stdtuszanak megjelolésével.

Az "Intézményen kiviili targyelismerés" tabuldtor fiilon pedig a belsé intézményi valamint kiils6, mas
intézményben meghirdetett targyak kozotti targyekvivalencia szabalyok keriilnek felsoroldsra a szabély
érvényességének ¢és statuszanak megjeldlésevel.

Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a stitusz mezOben "Elfogadva" elutasitott ekvivalencia szabaly
esetén "Elutasitva", feltételes elfogadas esetén "Feltételekkel elfogadva" érték jelenik meg. Amennyiben a
szabaly még nincs elbiralva, "Dontés alatt” statusszal jelenik meg a szabdly a feliileteken.

A "Teljesitettség vizsgalat intervallum" oszlopban az ekvivalencia érvényessége tekinthetdé meg.

Az ekvivalens targyak teljesitése az alap targgyal egyenértékiinek tekinthetd, ilyen esetben lehetséges a
targy elismertetése.

A listdban még azt is megtekintheti, hogy hany szdzalékos a targy és ekvivalense kozotti atfedés
(,,Szazalék” oszlopban).

Intézménye eldontheti, hogy egy targyra csak egy, vagy tobb ekvivalencia szabalyt is érvényesnek tart-e.
Uj ekvivalencia szabaly kérése

A felilleten hallgatoként lehetdsége van 0j belsd vagy kiils targyelismerés szabaly kérésére, ha az
intézményi beallitasok azt lehetévé teszik. Erre az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombbal van
lehetdsége, melyre kattintva egy eléugrd ablakban hatarozhatja meg az elismerni kivant targyat, illetve a
beszamitando targyat. Kérését a ,,Kérvény leadasa” gombbal véglegesitheti. A kérvényhez mellékletet is
csatolhat (példaul tematikat), ezt a ,,Dokumentumok hozzarendelése” gombbal teheti meg.
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| Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997 /98 [Nappali]) [h_subject_equivalence] dr. Ugrosdyl Aboska - T1X1X1 |
Modalpopup usercontrol ID: [h_templates]

Belso ekvivalencia

Elismeni kivant targy kodja:
Elismeresbe beszamitani kivant targyak kodjai:

1. térgy :
2. térgy : |I meret 20
3. térgy :

4. térgy :

5. térgy :

Targyekvivalencia szabaly kérvényezése
A visszajelzo lizenet Uj szabaly felvitele esetén a 1étezd szabaly statuszatol fliggden valtozik:

- Dontés alatt 1évé szabaly esetén: "Nem kiildheto el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
elbiralas alatt van egy ilyen kérés!"

- Ervényes szabaly esetén: "Nem kiildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo
érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!"

- Elutasitott szabaly esetén: "Nem kiildheto el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
vonatkoz6 érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!"

FIGYELEM!
Uj ekvivalencia szabalyt csak abban az esetben kérhet a feliiletrdl, amennyiben intézményében ezt lehetdvé
tették!

8.5. Dokumentumok

Ezen a felilleten az On altal feltdltott dokumentumok listaja jelenik meg, valamint modja van 1j
dokumentumok feltoltésére.

A feliilet a kérvényleadashoz kapcsolodik, az itt feltoltott dokumentum kérvénymellékletként hasznalhato a
késObbiekben. A dokumentum formétuma (kiterjesztése) nem korlatozott, de érdemes altalanosan hasznalt
dokumentumtipusokat valasztani (pl. .doc, .xlsx, ..stb.), hogy a kérvény mellékletét az
igyintéz6 mindenképp meg tudja nyitni.

A listaban latja a f4jl nevét, feltdltésének datumat, az elfogadas statuszat, valamint az érvényesség
datumat is (meddig érvényes az dllomany). A kliensben az {igyintéz0 altal elfogadott dokumentumok zold
pipaval keriilnek megjeldlésre. A fajl nevére, vagy a "Lehetéségek/Megtekint”-re kattintva meg tudja nyitni
a dokumentumot (ennek engedélyezését bizonyos esetekben kiilon be kell allitani a bongészéprogramban).
A "Dokumentum feltoltése” gombra kattintva megjelenik egy eléugrd ablak, melynek miikddése
megegyezik az interneten megszokott feltoltési mechanizmussal. A "Tipus"-nal kivalaszthatja, hogy
milyen tipust dokumentumot kivan feltolteni. Itt tobbnyire az intézmény altal meghatarozott tipusok koziil
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valaszthat, amennyiben az intézmény ezt Ilehet6vé teszi. Amennyiben nem, akkor csak a
"Kérvénymelléklet" tipus jelenik meg.
A "Mentés" gombra kattintva véglegesitheti az allomanyfeltoltés folyamatat.

Lehetdség van az osszes dokumentum excel exportjara. Amennyiben a felilleten listazott sorok nagy
szama miatt lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra Kattintva megjelenik egy figyelmeztetd
izenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor
az excel exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Feltoltéskor figyelmesen jarjon el, mert a dokumentumot torélni nem tudja!

8.6. Lekérdezések/Informaciok

A feliilet lehetéveé teszi bizonyos informaciok lekérdezését meghatarozott egyéncsoportok szamara.
Amennyiben egy felhasznal6d szerepel egy intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéncsoportban,
¢s az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznalohoz kapcsolodd egyéncsoporthoz, a
hozzérendelt lekérdezések ezen a feliileten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések a hallgatéi webes feliileten a sziirések legordiild listdban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kovetden a sziirések legordiild
listabol a "Listazas" gomb megnyomasat kovetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes feliileteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés elore definialt
paraméterek (mint pl. belépett hallgatdé Neptun kodja, képzésének kodja) a '"Listdzas" gomb
megnyomasakor behelyettesitésre kerlilnek a felhaszndlo adataival. Ezaltal felhasznald specifikus
lekérdezések létrehozésa is lehetséges, amellyel a felhasznalé sajat magara vonatkozo informaciokat
tekinthet meg. Igy az intézmény altal egyes hallgatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a
feliileten.

Az excel (xls) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgél, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export (xls) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto lizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” vélaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathaté a nyomtatd ikonra kattintva. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A feliileten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatira szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szdoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a kis- és a
nagybetiikre.)

8.7. OMHYV riportok

Unipoll kérdéivkezeld programot hasznald intézményeknél ezen a feliileten a hallgatok lathatjak az oktatok
altal kozzétett OMHYV riportokat (intézményi dontés alapjan jelenhet meg a mentipont).

Megjelenitésre kertil a riporthoz tartozo targy, kurzus, kurzustipus, oktato, félév. Ezekre az értékekre
keresni is lehet.

A ,,Lehetdségek/Riport megtekintése” link alatt tudja megtekinteni az egyes riportokat.
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9. Ugyintézés
9.1. Beiratkozas/bejelentkezés

Itt lathatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozasi kérelmeit, valamint ezen a feliileten tudja megtenni a

crer

FIGYELEM! Beiratkozni csak akkor lehetséges, ha a képzésen beiratkozasi idészak van! Ennek
meglétét az "Informacio"\"ldészakok" meniipont alatt tudja ellendrizni. A "Beiratkozas" lehet6ség is csak
akkor jelenik meg a feliileten, ha az id0szak kiirasra keriilt, és az aktualis datum ezen id6szak kezdd és
végdatuma kozott van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a beiratkozasi lehetdség, annak egyéb
adminisztraciés okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézménye Tanulmanyi Hivatalahoz!
Lehetséges, hogy nem csak a soron kovetkezd félév jelenik meg csak a feliileten 1) statusszal, ez
adminisztracios hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Intézményi beallitastol fliggden a beiratkozas kétféle modon torténhet:

- igényléssel,
- automatikusan.

Ameddig nem regisztralt egyéltaldn az adott félévre, akkor a 'Statusz' oszlopban az 'Uj' felirat jelenik meg.
Amennyiben a beiratkozas igényléssel torténik, — fliggetleniil att6l, hogy a hallgatonak ki kellett-e toltenie
iratkozasi lapot vagy sem — egy igénylési folyamat kezdddik, és ameddig a beiratkozasi kérelmét el nem
fogadjak, vagy el nem utasitjak, addig az adott félév statuszanal a ,,Folyamatban” felirat lesz lathato.

Ha pedig automatikusan torténik a beiratkozas — ugyancsak a iratkozasi lap kitoltésétol fiiggetlentil —,

crer

adott félév statuszanal az ,,Elfogadva” szoveg lesz olvashato.

9.1.1. Beiratkozasi folyamat

Beiratkozashoz kattintson a "Lehet6ségek/Beiratkozas" gombra. Ekkor egy felugrd ablakban nyilatkoznia
kell arrdl, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statusszal szeretne regisztralni az adott félévre. A megfeleld
kivalasztasa utan a "Nyilatkozom" gombot kell megnyomnia!

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A beiratkozas modositasa

A beiratkozas az egész beiratkozasi idészak végéig megvaltoztathaté, modosithatja, hogy aktiv, vagy
passziv félévre szeretne bejelentkezni. Az id6szak végén végiil tigy fog megtorténni a beiratkozas, amilyen
stddiumban akkor van beiratkozdsa. A moédositast az idészak sordban lathatd "Lehetoségek/Beiratkozas
modositasa" linkkel tudja megtenni. A beiratkozas modositasanak lehetdsége nem fiigg attol, hogy
igényléssel, vagy automatikusan torténik a beiratkozas.

FIGYELEM! Ha nem vett fel eddig egyetlen targyat sem a félévre, de "Aktiv" statusszal szeretne
beiratkozni a képzésre, akkor a program a biztonsag kedvéért rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a
beiratkozasi folyamatot. A "Mégse" gomb funkcidja ekkor annyit jelent, hogy a regisztracido nem torténik
meg, ¢s mieldtt ezt megtenné, felveheti a targyait. Az "OK" gombbal pedig folytatni tudja a beiratkozas
rogzitését. Természetesen, ezutan is felveheti a targyait.
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Amennyiben el6szor passziv félévre iratkozik, majd ezt aktivra valtoztatja, ugy el6fordulhat, hogy
targyfelvétele letiltva marad, ezért forduljon a Tanulményi Osztalyhoz segitségért!

Egyes esetekben megkiilonboztethetd a beiratkozas méodja abbdl a szempontbol is, hogy az adott intézmény
beiratkozasi lappal, vagy beiratkozasi lap nélkiil iratkoztatja be a hallgatokat.

9.1.2. Beiratkozas iratkozasi lappal

Az intézményi bedllitdsok eredményeként elképzelhetd, hogy a hallgatonak a félév statuszardl vald
nyilatkozas utan ki kell téltenie egy beiratkozasi lapot is.

A beiratkozasi lapot a beiratkozasi feliileten a ”Lehetdségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése” linkre
kattintva nézheti meg. Intézményi bedllitastdl fiigg, hogy minden félévének, vagy csak az aktudlis félév
beiratkozasi lapjat tudja-e megtekinteni.

Az iratkozési lap ablakban a személyes adataira, képzésére, illetdleg a félévre vonatkoz6 informdacidkat
kell ellendriznie, ill. egyes adatok (a sziirkén megjelend mezdk) esetében lehetdség van a mddositasok
felvitelére is. Az adatok tobbsége tajékoztatd jellegli, azokat nem itt, hanem a webes feliilet ezekre
vonatkoz6 meniipontjaiban tudja moédositani. Ha ez megtortént, akkor a "Beiratkozas/Bejelentkezés"
tortént a beiratkozasi folyamat, az adott félév statuszdban vagy az "Elfogadva", vagy a "Folyamatban"
felirat lesz lathato.

FIGYELEM! A beiratkozasi lapot intézménye képzés szerint modosithatja, igy eléfordulhat, hogy On
tobbféle iratkozasi lap koziil valaszthat. Igy kivalaszthatja a képzésre, vagy adott karra, szervezeti egységre
vonatkozo elvarasoknak megfeleld sablont.

Az iratkozasi lap olyan hivatalos adatokat tartalmaz, melyeket az intézménynek a késébbiek folyaman tobb
helyiitt fel kell hasznélnia hivatalos tigyintézéshez. Fontos, hogy az adatokért és azok helyes
feltoltéséért, megadasaért nem az intézmény, hanem On a felel6s!

9.1.3. Beiratkozasi lap nyomtatasa

A Tanulmanyi Osztaly kérheti, hogy juttassa el a beiratkozasi lapjanak alairt példanyat az intézmény
részére. Ezért fontos, hogy a beiratkozasi lap akéar a beiratkozasi folyamat kozben, akar a beiratkozasi
kérelmek feliileten 1év6 "Lehetéségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése" linkre kattintva utdlag is
kinyomtathato.

A "Sablon nyomtatas" linkre Kkattintva lehet a tovabbiakban a "Beiratkozasi lap" tipussal feltoltott
sablonnak megfeleléen nyomtatni az adatokat. Ilyenkor tehat ki kell valasztani a sablont, melyet
intézménye rendelkezésére bocsajt.

Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja).

A feliileten taldlhatdo "Nyomtatasi kép" gomb pedig a "Beiratkozéas/Bejelentkezés" feliileten taladlhato
megjelenitéssel egyezé nézetben nyomtatja ki az adatokat. llyenkor a bongészé onalldan hoz létre egy
nyomtatasi képet, melyen a ,,Nyomtatas” gombra kattintva lehet elvégezni a nyomtatast.
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Beiratkozas/Bejelentkezés a@@

Nyomtatasi kép

& Intézmény: [T

- |
& Kar: |

# Evfolyam:

& Félév:

% Félév sorszama:

% Csoport:

| & Képzés:

& Név:

& Sziiletési név:

% Anyja neve:

\
|
[
L
{ % Tagozat: l‘ -
\
L
[
& Sziiletési idé: ‘

°
\V) BiintetGjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy adataim megfelelnek a valésagnak.

Beiratkozasi kérelem

FIGYELEM!
Egyes bongészoknél el6fordulhat, hogy az eldugré ablakok megjelenését kiilon engedélyezni kell!
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9.2. Kollégiumi jelentkezés

Ezen a feliileten van lehetdsége az aktudlis jelentkezési id0szakban a kollégiumba jelentkezni, illetve
megnézni az elért jelentkezési pontszamait.

9.2.1. Idoszak és kollégium kivalasztasa

A feliilet tetején talalhato 'Kollégium kivalasztasa' blokkban a hallgatd szamara elérheté kollégiumi
jelentkezési idoszakok talalhatoak. Alatta az iddszakhoz kapcsolodd jelentkezés statuszat tudja
megtekinteni. A statusz attol fliggden valtozik, hogy hol tart kollégiumi jelentkezési folyamata (példaul ha
jelentkezett, akkor ‘'Jelentkezett' szoveg jelenik meg mellette zardjelben a  képzéssel.

A megfeleld iddszakot kivalasztva a 'Kivalasztott kollégiumok' mezOben lehetdsége van a konkrét
kollégium  kivalasztasara. Ezt az 'Uj kollégium Kkivalasztasa' gombbal teheti meg.
Amennyiben mégsem a kivalasztott kollégiumot szeretné megjeldlni, kattintson az adott kollégium sordban
talalhato "Lehetéségek/Torlés™ gombra, illetve ha a megjelolt kollégiumok sorrendjén szeretne valtoztatni,
azt is a 'Lehetdségek’ link alatt tudja megtenni.(sorrend fel, le).

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

9.2.2. Jelentkezés kollégiumba

A konkrét kollégium kivalasztasa utan nyomja meg a "Jelentkezés" gombot. Ekkor vagy egybdl elmenti a
jelentkezést (amennyiben nem tartozik hozza kérvény), vagy megjelenik a feliileten az intézmény altal
feltoltott  jelentkezési lap/ kollégiumi jelentkezési kérvény (amennyiben az intézmény toltott
fel kérvényt). Ezt kitoltve és a 'Mentés' gombra kattintva tudja jelentkezését véglegesiteni. A mentés utan
kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér)a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leaddsanak
hatérideje is van, ez megjelenik az ablakban).

Amennyiben jelentkezése sikeres volt valamely kollégiumba (vagy akar varolistara kertilt), a *Kivalasztott
kollégiumok® oszlopban a megfeleld kollégiumnal egy zo6ld potty jelenik meg. Ez jelzi a sikeres
jelentkezést.

9.2.3. Kollégiumi pontszamok

Ha pontszamitasi feltételek is bedllitasra keriiltek az id6szakhoz, akkor a jelentkezéskor (vagy késObbi
intézményi pontszamitds esetén) megjelenik a feliilet aljan egy ) mezd, a "Kollégiumi felvételi
pontszamok", ahol megjelennek az egyes kategoriakban elért pontszamai.

Amennyiben kérvénnyel torténik a jelentkezés, akkor a pontszamok a kérvény leaddsakor automatikusan
szédmitasra keriilnek.
A leadott kérvény a jelentkezés utan is megtekinthetd a "Kérvény megtekintése” miiveleti link alatt.
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? Kollégiumi jelentkezés

Miveletek: Hozzdadas a kedvencekhez

Jelentkezési adatok:

# lelentkezési iddszakok: 2012.06. 14. 8:00 - 2012. 06. 28. 14:30 (Jelentkezési idGszak kollégiumba felsGbbéves nappali tagozatos hal
% |Leirds: Jelentkezési idészak kollégiumba felsébbéve ppali tagozatos hallg.
7 % Jelentkezés stdtusza: Varolista(Képzés: Miszaki menedzser)(Varolista sorszam:1)
4 Egyéb informacia:
Kivalasztott kollégiumok[A tartalom csak olvashato] =" 7
Kod Kollégium Kivalasztott kollégiumok Sorrend E
JK-P-MNT Olaszy Bélcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium - 1

Taldlatok szdma:1-1/1 (0 ms)
Kollégiumi felvételi pontszamok

% Atlag 5
% kereset 7
# tdwvol=dg 10

# Pontok dsszege 22

o2 Segitség | Sugé | Oldaltérkép °°?D":\

9.2.4. Kollégiumi jelentkezés visszavonasa

Abban az esetben, ha meggondolta magat, a leadandd kollégium mellett 1évé "Lejelentkezés™ gombra
kattintva tud az adott kollégiumrol lejelentkezni.

FIGYELEM! Ez a gomb csak a jelentkezést kovetéen jelenik meg a feliileten.
Ugyanitt jelenik meg a 'Kérvénymelléklet megtekintése' gomb is, mellyel megtekintheti az On altal a
kérvényhez feltoltott mellékleteket.

9.2.5. Korrekcios pontok

A jelentkezést kovetden a 'Kollégium kivalasztasa' fiilon tul megjelenik egy ujabb fiil, a 'Korrekcios
pontok'. Itt az intézmény altal - bizonyos szempontok alapjan - elére meghatarozott pontok jelennek meg,
amennyiben Onhoz is hozzarendelték. Ezek bizonyos intézményi szempontok alapjan adhato
tobbletpontok (pl. fogyatékossag, vagy kiemelkedd intézményi szerepvallalds - HOK elndk, stb.), melyek
intézményi elbiralas alapjan keriilhetnek a hallgatéhoz.

9.3. Szakirany jelentkezés

Ezen a feliileten tud szakirany vélasztasi idészakban szakiranyra jelentkezni és a jelentkezési sorrendet
beallitani.

FIGYELEM! A mar korabban felvett szakiranyokat nem itt, hanem a "Tanulmanyok" menii "Képzés
adatok" meniipontjaban tekintheti meg.

Felvenni kivant szakiranyok kivalasztasa és sorrendezése
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Els6 1épésként valassza ki a félévet és a 'Listdzas' gombra kattintva jelenitse meg a kivant iddszakokat! A
megjelend szakirany valasztasi idOszakok listajabol, az idGszak nevére, vagy a soraban talalhatd
"Lehet6ségek/Valasztas" feliratra kattintva valassza ki azt a szakirany valasztasi idészakot, melyben a
jelentkezését meg kivanja tenni.

Az id6észak sordban az iddszak neve mellett tdjékozodhat az iddszak kezdetének és végének pontos
idejérél. Fontos informacioként megjelenik ebben a sorban a "Felveendé szakiranyok szama", mely azt
jelenti, hogy ennyi szakiranyt kell valasztania, valamint megjelenik a "Felveheté szakiranyok szama",
mely jelzi, hogy hany szakiranyt vehet fel 0sszesen ebben az id6szakban. Ez azért fontos, mert a felvett
szakiranyok sorrendjét ennek megfelelden tudja kialakitani.

FIGYELEM!
A feliileten csak akkor jelenik meg szakirany valasztasi idészak, amennyiben az intézmény arra a
megtekintés idépontjara az intézmény éppen meghirdetett szakirany jelentkezési idoszakot.

? Szakiranyjelentkezés

h Jelentkezési idészakok bedllitasa Félévek: 2010/11/1

® Felévek: 201011111 v

Hozzaadas a kedvencekhez

Jelenlegi szakiranyvalasztasi id6szakok: —r Vi

Oldalméret 20 v

Idészak Felveendé szakiranyok szama Felvehetd szakiranyok szama Idészak kezdete Idészak vége

Talslatok szama:2/2 (0 ms)

15 g ‘ -
Felveheté szakiranyok — y

Oldalméret| 20 |

Szakirany Minimum létszam Maximum létszam Jelentkezettek szama

Talalatok szama:4/4 (16 ms)
. il N 4
Felvett szakiranyok pret

Szakirany leadas

Szakirany Sorrend Min.létszam Max. létszam Specialis pont Jelentkezettek szama DSzakirény leadas

MM Villalkozdi szakirdny 1 0 43 O Lehetdségekh

Szakirany jelentkezési feliilet

Ha kivalasztotta a jelentkezési id0szakot, akkor a "Felvehet6é szakiranyok" listdjaban megjelennek azok a
szakiranyok, melyekre On jelentkezni tud a kivélasztott id6szakban. A listiban a "Lehetéségek/Hallgatok"
feliratra Kkattintva megtekintheti azoknak a hallgatoknak a listajat, akik mar jelentkeztek az adott
szakiranyra. Ugyanott a "Felvesz" feliratra kattintva az adott szakirany bekeriil az oldal aljan talalhato
"Felvett szakiranyok" listdba. A "Bdvebb" felirat alatt pedig bOvebben t4jékozodhat a szakirdnyrol a
"Szakirany adatok" eldugrd ablakban.

A felvehetd szakiranyok soraban tijékoztatdst kap a szakirdny minimum és maximum létszamarol,
valamint a mar szakirdnyra jelentkezOk létszdmarol is.
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FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

A felvett szakiranyokat a 'Lehetdségek' alatt talalhato "Fel" és "Le" feliratokra Kattintva tudja az Onnek
megfeleld sorrendbe rakni. Az itt bedllitott sorrend azt mutatja, hogy On melyik szakiranyra szeretne 1.
melyikre 2., 3., sth. helyeken jelentkezni.

Ha egy szakiranyt el kivan tavolitani a kivalasztottak koziil, akkor a "Szakirany leadasa" oszlopban 1évo
jelolonégyzetben jeldlje ki, és kattintson a "Szakirany leadas" gombra. Ekkor a leadott szakirany
visszakertiil a "Felvehetd szakiranyok" listaba.

9.4. Zarovizsgak

A feliileten megjelennek a képzéshez meghirdetett zarovizsga idészakok (minden iddszak). Itt azokat az
idészakokat is latja, amelyekre jelentkezhet, vagy amelyekre mar jelentkezett (ezek kiemelten jelennek
meg).

Az id6észak sor végén a Lehetdségek meniibol érhetdek el a kdvetkezd opcidk:

- Jelentkezés,
- Lejelentkezés
- Jelentkezés modositasa/Bovebb

A zarovizsga idészak sor addig lathato a feliileten, amig a zardvizsga iddszak vége nem jar le.

Jelentkezési idészak kezdete €és vége pedig akkor latszodik, ha az aktualis idOpontban lehet még
jelentkezni, vagyis nem jart le a jelentkezési id0szak. Ha lejart a jelentkezési iddszak, akkor a Jelentkezési
1d6szak kezdete €s vége oszlopban mar nem jelenik meg datum, de tovabbra is lathat6 a zardvizsga 1dészak
az idészak végéig.

A "Zarovizsgak" feliileten kovér betlivel jelennek meg azok az idészakok, melyekre mar jelentkezett,
ilyenkor a “Jelentkezett” elnevezésti oszlopban egy zo6ld pipa jelenik meg. Ilyen esetben az id6szak
soranak végén talalhatdo "Lehetdségek" meniiben aktivva valik a "Lejelentkezés" felirat, melynek
segitségével le tud jelentkezni az idészakrol.

Minden esetben a zardvizsga targyakat és vizsgakat listazd, megnyild ablakban latni fogja a zarovizsga
1d6szakhoz tartozé zardvizsga targyak és vizsgak alapveto adatait:

- Targy neve, kddja, jelentkezés datuma, eredmény,

- Vizsga id6pontja, 1étszam, beosztott idépont, vizsga terme, vizsga eredménye

Zarovizsga idészak meghirdetése az intézmény részérdl kovetkezd formakban torténhet:

Zarovizsga jelentkezési id6szak meghirdetése torténik

Zardvizsga jelentkezési idészakhoz vizsga meghirdetés is torténik

Zarovizsga jelentkezési idészakhoz targy meghirdetés is torténik

Zarovizsga jelentkezési iddszakhoz vizsga és targy meghirdetés torténik (targy Osszerendelésre
kertil a vizsgaval)

5. Zardvizsga jelentkezési iddszakhoz vizsga ¢és targy meghirdetés torténik (targy nem kertil
Osszerendelésre a vizsgaval)

el el
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1. Amikor csak a zarovizsga jelentkezési idészak meghirdetése torténik, akkor csak iddszakra
jelentkezhet és a késSbbiek folyaman vagy iigyintézé osztja be Ont a vizsgara, vagy jelentkezhet
egy kovetkezd idészakban.

Ha csak idészak keriil meghirdetésre, akkor a hallgatéi weben az ,,Ugyintézés /Zarovizsgak”
meniipontban a Lehetéségekre kattintva a ”Jelentkezés” és Jelentkezés modositasa/Bévebb” gomb
aktiv.

A Jelentkezés gombra kattintva lehet az idészakra jelentkezni. Miutan megtortént a jelentkezés,
akkor mar csak a "Jelentkezés modositasa/BOvebb” €s a ’Lejelentkezés” gomb aktiv.

¥ zarévizsgak
(U Sl Hozzdadds a kedvencekhez

) Zarovizsga iddszakra vald jelentkezését a lehetéségek linkre kattintva
\“""/" teheti meg. Amennyiben az iddszaknal targy eés/vagy vizsga
jelentkezés is sziikséges akkor a lehetdségek linknél csak a
Jelentkezésmodositasa/Bivebb gomb aktiv! Jelentkezését ennek a

gombnak a segitségével végezze el.

(.5 ' £
Zarovizsga idészakok ) 7

Keresés| |dfszak neve [+] csak

i " gt 100
Jelentkezés E
Idészak Zarovizsga idészak Zardvizsga Modul Zardvizsga jelentkezési  Zardvizsga
oszak neve kezdete iddszak vége név iddszak kezdete iddszak vég Jelentkezs sdositisa/Bavebb
= r— T elentkezés modositasa/Bdve
Csak iddszak 2012. 03. 12. 8:00 2012 03.17. 2012. 03. 01. B:00 2012. 03. 06| ‘hetdséaekh

jelentkezés i5:00 0 SEEmEER AR EEEE e e e e

Talalatok szama:1-1/1 (62 ms)

Zarovizsga idoszakra jelentkezés

2. Amennyiben a zarovizsga jelentkezési idészakhoz vizsga meghirdetés is torténik, akkor a
”Lehet6ségek™ link alatt csak a ”Jelentkezés modositasa/Bovebb” opcid aktiv. Ebben az esetben a
linkre kattintas utan ki kell valasztania a vizsgat is melyre szeretne jelentkezni. Ezt a megjelend
ablakban a "’Jelentkezés/Modositas” gombbal teheti meg.

A vizsga kivalasztasa és a “Jelentkezés/Modositdsa” gombra kattintds utan megjelend feliileten a
”Jelentkezés az idoszakra” gombbal torténhet meg az idészakra €s vizsgara jelentkezés.
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Zardvizsga jelentkezés

R A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga kivalasztasa.

@ Targyat a felsé panelban tud felvenni, vizsgat az alsé panelban a
Jelentkezés fModositas gombbal. Amennyiben a targyhoz vizsga is
kiirasra keriilt akkor egyszerre torténik a vizsga és targyfelvétel.

»

n Zardvizsgaiddszak informacié Név: tavaszi termes zarovizsga idészak Idészak: (2012. 02. 28. 8:00 - 2012. 03. 04. 8:00)

EXh =
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak[A tartalom csak olvashatd] — * 7
1 Oldalméret| 20 [+]

Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett 1

Nincs talalat
Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

o - ¢ F=
Felvett zard vizsgak és a hozza tartozo targyak —_— 7

PR Jelentkezés/Modositas

Vizsga kezdé datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés dituma Beosztott idépont

1 Oldalméret| 20 [=|

Tanulé teremhez re
Nincs talalat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

@ Jelentkezes az idoszakra

EOPEEENNY Jclentkezés/Modositds

Zarovizsga idoszakhoz tartozo vizsgara jelentkezés

Zarovizsga jelentkezés

| (7[0]
BB
Zarévizsgak — * ,O

UEEEE Jelentkezés/Modositas

1 Oldalméret| 20 lz‘
= Vizsga kezdd datum  Vizsga vég datum

Létszam Jelentkezés datuma  Beosztott idépont Eredmény Leirds Jelentkezés[1] [ 71elentkezett
2012. 03. 06. 8:00 2012. 03. 06. 10:00 /O

Talilatok szdma:1-1/1 (78 ms)

UV  Jelentkezés/Madositas

Vizsga kivalasztdsa
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3. Amennyiben az iddszakhoz targy Keriilt hozzarendelésre, akkor a jelentkezés folyamata

megegyezik a 2-es pontban leirtakkal. Természetesen ebben az esetben a targy, vagy targyak koziil
kell valasztani.

4. Ha a zarovizsga iddszak meghirdetése ugy tortént, hogy az idészakhoz vizsga és a vizsgahoz
targy Keriilt hozzarendelésre, akkor jelentkezéskor vizsgat vagy targyat kell valasztania, de ebben
az esetben meg kell jelolnie felvételkor a vizsgahoz tartozo targyat, ill. a targyhoz tartozé vizsgat is.

Azért elég a jelentkezést csak vizsga vagy targy feldl elvégezni, mert az 0sszerendelés miatt akar

vizsga feldl, akar targy feldl torténik a jelentkezés az viszi magéaval az 6sszerendelést.

5. Ebben az esetben nincs dsszerendelés, igy kiilon tud jelentkezni zarovizsga targyra és vizsgara.

Zarovizsga jelentkezés ﬁ (]
] A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zarovizsga és egy targy
l\‘-’) kivalasztasa. Targyat a felsé panelban tud felvenni, vizsgat az alsé

panelban a Jelentkezés/Mddositas gombbal. Amennyiben a targyhoz

vizsga is kiirasra keriilt akkor egyszerre torténik a vizsga és
targyfelvétel.

ﬁ Zarovizsgaiddszak informacio Név: tavaszi termes zarovizsga iddszak Idészak: (2012. 02. 28. 8:00 - 2012. 03. 04. 8:00)

== ¢ 0
Felvett zaro vizsgl targyak és a hozza tartozo vizsgak — T 7
SRS Jelentkezés/Modositds Oldalméret| 20 |E| =
Targy neve Tantargy kdod Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett
Mincs talalat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms) Mivelftek :

Felvett zarélvizsgak és a hozza tartozo targyak

SR Jclentkezés/Modositis Oldaiméret 20 [ ]

Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma Beosztott idépont Tanulé teremhez rendelése Terem Eredmeény Jelentkezett

Nincs taldlat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Jelentkezés az idoszakra

EEEE B Jelentkezés/Modositds

Vizsga és targyjelentkezés egylitt
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Zarovizsga jelentkezés

Zarévizsga targyak

Miveletek : QREENCEREIE I ATE

[= Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény

= NMibelungenlied eufenizrmusai BKQZ-M2N-79756W

Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma Beosztott idépont

2012. 03. 12. 15:00 2012. 03. 12. 17:00 Korlatlan/0

= Meurclingvisztika BKOQR-M1A-51851V

Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma Beosztott idépont

2012, 03. 20. 12:02 2012. 03. 20. 14:02 Korlatlan/0

Talalatok szama:1-2/2 (62 ms)

(Z]00]
e 8

Oldalméret| 20 IZ|

Jelentkezés[2] [ Jelentkezett
Eredmény Jelentkezés [ Jelentkezett
[
Eredmény  Jelentkezés | Jelentkezett

]

REEEE SR Jelentkezés/Modositas

Zarovizsga targy kivalasztasa, hozza tartozo vizsgaval

Zarovizsga jelentkezés

Zarovizsgak

UTEE Y Jelentkezés/Modositas

= Vizsga kezddé datum  Vizsga vég datum  Létszam  Jelentkezés datuma  Beosztott idépont

= 2012. 03. 20. 12:02 2012, 03. 20. 14:02  Korlatlan/0
Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmeény
Neurolingvisztika BKQR-N1A-51851V

= 2012. 03. 12. 15:00 2012. 03. 12. 17:00 Korlatlan/0
Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény

Nibelungenlied eufenizmusai BKQZ-N2ZN-79756V

Talalatok szama:1-2/2 (188 ms)

Vissza

Eredmény Leiras Jelentkezés[2] [C]

=t 0

oldalméret| 20 Iz‘

Jelentkezett

[
Jelenthezett Jelentkezés [
[
Jelentkezett Jelentkezés [

RS Jelentkezés/Madositas

Zarovizsga kivalasztasa, hozzatartozo targy valasztasaval
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Siker 3 |
_ P

@ A jelentkezés sikerezen megtdrtént. i

!

i ¥
| = |
i ¥

Visszajelzo lizenet sikeres jelentkezés utan

Az idészak melyre jelentkezett vagy jelentkeztették, kivastagitva és zold pipaval megjelolve jelenik
meg.

? Zarévizsgak
RS Hozzdadds a kedvencekhez

(@8 Zarovizsga iddszakra vald jelentkezését a lehetdségek linkre kattintva

l\“—"/J teheti meg. Amennyiben az idoszaknal targy és/vagy vizsga
jelentkezés is sziikséges akkor a lehetéségek linknél csak a
Jelentkezésmédositasa/Bdvebb gomb aktiv! Jelentkezését ennek a
gombnak a segitségével végezze el.

(5 o
Zarovizsga idoszakok — ' 7

Oldalméret 100 E

Zarovizsga Zarévizeaa Zardvizsga Zaravizsga Idészak
Iddszak neve iddszak idﬁ'szaks\?é e Modul név jelentkezési jelentkezési tipusa Jelentkezett
kezdete 9 idiszak kezdete iddszak vége P
(p;:gnﬂ:‘ll)doszakZ 300102 REE iglu):‘.) HEh Filozidfia BA Szak Qﬁ’ Lehetdségekh
nyelvvizsga feltétel ;O&lﬂl L are iglli) Lk lx Filozéfia BA Szak Vf Lehetdségeky
proba iddszak g?n]bz' 01. 30. ig]ﬁ] 02. 04. Filozofia BA Szak V“ Lehetoségeky
- o Turizmus -
(p:lrjnﬂ:‘ll)doszakZ ;00102 Lok igll])i) LEbEL vendéglatas szak Vf Lehetiségeky
) ) szak szak szak Szak
Turizmus -
nyelvvizsga feltétel 300102 REpEE igll]);] R vendéglatas szak T/ Lehetiségeky
) ) szak szak szak Szak
- . Turizmus -
jelentkezési 2012. 02. 20. 2012. 02. 25. P . .
idészak feltétellel  8:00 15:00 CEIE T SR el v Lelictoscycks
) ) szak szak szak Szak
Csak idaszak 2012, 03. 12. 2012. 03. 17. 2012. 03. D6. Elozetes ..
- . . 03. 01. 8: q
jelentkezés 8:00 15:00 it ek UL SEND Frr teszt v Behekiseyek
pompi 33 ;0302 LI T iglli) R RE Vf Lehetdségeky
szakos 222 300102 02.27. 300102 03. 03 Lehetdsegekt

A Zardvizsga idOszak soranal a Lehet6ségeknél a ”Jelentkezés médositasa/Bovebb” linkre kattintva pedig
megtekintheti az id0szak adatait melyre jelentkezett.
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Az egyes zarovizsgarol bovebb informaciot az iddszak vizsgdindl a “Jelentkezés maddositasa/Bévebb”
gombra kattintva lathat a megjelend eléugrd ablakban, amennyiben a ,,Leiras oszlopban” lathaté kék

informacio ikon f61¢ huzza az egeret (ekkor tooltipben jelenik meg).
Ekkor megjelenik a vizsgahoz tartozd b6vebb leiras (amennyiben intézménye készitett ilyet).

n Zarovizsgaiddszak informéacié Név: () zardvizsga idészak Id6szak: (2012. 03. 05. 8:00 - 2012. 03. 11. 15:00)
kes Zardvizsga jelentkezési idészak

& Név 03 zarévizsga idGszak 4 Iddszak kezdete 2012. 03. 05. 8:00
tas| 4 Iddszak vége 2012. 03. 10. 15:00

I Zardvizsga iddszakkal kapcsolatos
informacidk

Bl Aliddszakok
4 Tipus Elézetes teszt 4 Tipus
# Kezdd ddtum 2012. 03. 05. 8:00 # Kezdd datum
# Vég datum 2012. 03. 11. 15:00 # Veg datum
& Jelentkezési feltétel ¥ Jelentkezési feltétel
ir
2
5|
]
l‘ Felvett zaré vizsga targyak és a hozza tartozé vizsgak — o
2
ERRN YRR Jelentkezés/Modositas oldalméret| 20 [~]
Targy neve Tantargy kéd Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett
Nibelungenlied eufenizmusai BKQZ-N2N-79756V 2012. 03. 07. 14:32 4
wozd
theo Talilatok szama:1-1/1 (62 ms) Miveletek : EECCRET T e
L . s B o ' A
Felvett zaré vizsgak és a hozza tartozé targyak — 7
UIECENE Jelentkezés/Modositas Oldalméret 20 [=]
Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma Beosztott idépont Tanulé ter I rendelé Terem Eredmény Jelentkezett
2012. 03. 12. 15:00 2012. 03. 12. 17:00 Korlatlan/1 2012. 03. 07. 14:32 V

Talalatok szdma:1-1/1 (47 ms) RIS Jelentkezés/Modositds
Jelentkezés veglegesitese Wl Lejelentkezés az idoszakrol

Zarovizsga bovebb adatainak, felvett vizsga és targy megtekintése

— S e —

Zarovizsga jelentkezés
(159 fa

Zarévizsgak L_* ‘ 7

Okdaiméret(20 ¥

[F] Vizsga kezdd datum  Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma  Beosztott idépont  Eredmény Leiras Jelentkezés [] Jelentkezett

e
2012. 02. 07. 8:00 2012. 02. 07. 10:00 /0 %b A

Talslatok szama:1/1 (16 ms) LRSS Jelentkezés/Modositds

Informdcio ikon a zarovizsga alkalomnal

m
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Lejelentkezés a zarovizsgarol

Amennyiben a kliens programban az idGszaknal engedélyezésre keriil az id6szakrol a lejelentkezés, akkor a
“Lejelentkezés” vagy a Jelentkezés modositasa/Bovebb” gomb az aktiv.

Amennyiben csak iddszakra tortént a jelentkezés és az iddszaknal bejelolésre keriilt az IdOszak
lejelentkezés akkor a ”Lejelentkezés” gomb az aktiv.

Amennyiben a az id6szakhoz tartozik vizsga és targy jelentkezés is, akkor lejelentkezéshez a Jelentkezés
modositasa/Bévebb” gombra kattintva lehet kivalasztani az adott vizsgat vagy targyat melyrdl szeretne a
hallgaté lejelentkezni. Ekkor a targy vagy vizsga panelban a ”Jelentkezés/Modositas” gombra kattintva ki
kell venni a pipat a leadni szandékozott targybol, és vizsgabol, majd a Jelentkezés/Moddositas” gombra
kattintani. Majd a ”’Lejelentkezés az idoszakrél” gombra kell kattintani. Ezzel torténik meg az idészak és
vizsga-, targyjelentkezés torlése.

Miveletek : Oldalméret 20 Iz‘
=| Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Létszam Jelentkezés datuma Beosztott idGpont Eredmény Leirds Jelentkezés | Jelentkezett
—| 2012. 03. 20. 12:02 2012. 03. 20. 14:02 Keorlatlan/0 [
Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett Jelentkezés [
Neurolingvisztika BKQR-N1A-51851V =
—| 2012.03. 12. 15:00 2012, 03.12. 17:00 Korlatlan/1 2012.03. 07. 14:32 D tf
Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett Jelentkezés [
MNibelungenlied eufenizmusai BKQZ-NZN-79756V 2012. 03. 07. 14:32 'tf” f

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms) Miveletek : REENCCRETA Il #:1
A
Vissza

Zarovizsga idoszakrol lejelentkezés

Lehetdség van arra is, hogy ha nem veszi ki a pipat a felvett targyak, vizsgdk sorbol, akkor a
”Lejelentkezés az idoszakrol” gombra Kkattintassal az osszes felvett vizsga és targy torlédik. Ebben az
esetben a program visszajelzd lizenetben tdjékoztat.
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| Zardvizsga jelentkezés E
- |
i -
. 3 f o
‘38, - A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga és egy targy
W kivalasztasa. Vizsgaftargy jelentkezéseit a tablazatokon lévé
gombokkal modosithatja! Targyat a felsé panelban tud felvenni, vizsgat
az alsé panelban a Jelentkezés/Mdédositas gombbal. Amennyiben a
targyhoz vizsga is kiirasra keriilt akkor egyszerre torténik a vizsga és
targyfelvétel.
| n Zarovizsgaiddszak informéacié Név: 0] zardvizsga idoszak Idészak: (2012. 03. 05. 8:00 - 2012. 03. 11. 15:00)
[
q PP . . . - . b - ‘ &
Felvett zaré vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak —_— 7
- A
IS Jelentkezés/Modositis 1 Oldaiméret| 20 [~
l: Targy neve Tantargy kod Jelentkezés datuma Eredmény Jelentkezett
Mibelungenlied eufenizmusai BKQZ-N2N-79756V 2012. 03. 07. 13:46 V
Taldlatok szdma:1-1/1 (0 ms) Miiveletek : [EENCCREETIE IV VS e
Felvett zaré vizsgak és a hozza tartozo6 targyak . 7
UASEEE Jelentkezés/Modositds 1 Oldalméret| 20 [~]
1 Vizsga kezdd - - . e e Jelentkezés Beosztott Tanulé teremhez .
| datum Vizsga vég datum Létszam datuma idépont rendelése Terem Eredmény Jelentkezett
F 2012. 03. 12. -
+ - -
2012. 03. 12. 15:00 17:00 Korlatlan/1 20132. 03. 07. 13:46 V
Talilatok szama:1-1/1 (0 ms) NIMYEEEUEY Jelentkezés/Modositds
fosh ~ a vizsga/targy jelentkezéseinek modositasat a  Jelentkezés
w | véglegesitése gombbal Iépteti érvénybe.
i il

TOTE O I IUT I U T £

Lejelentkezés az idoszakrol

=3

-
Kérdés %
i
| & lejelentkezés az iddszakrol gomb megnyomasdval az iddszakhoz felvett vizsgajelentkezései is
torlésre kerilnek! Biztosan folytatja?

BTHE

1za @ m
ER y

Jelentkezés Beosztott Tanuld teremhez

Lejelentkezéskor visszajelzo lizenet,

véa datum Leétszam Terem Ei
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9.5. Kérdoivek

Ezen a feliileten van lehetdség az intézmény altal - jellemzéen az Oktatok Hallgatdéi Véleményezése
keretében - készitett kérddivek kitoltésére. Természetesen csak akkor jelenik meg kérddiv, ha az intézmény
készitett.

FIGYELEM! A kérdoivek kitoltése, minden esetben névteleniil torténik!

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listdban az adott kérddivre, majd az ekkor megjelend feliileten
valaszoljon a kérdésekre! Végiil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkiildeni. A
miuvelet utdn az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérdoéivek listajabol!

9.6. Atsorolasi kérelem

Az Atsorolasi kérelem feliileten a koltségtéritéses pénziigyi statusza hallgatok adhatnak le atsorolési
kérelmet allamilag finanszirozott stdtuszra val6 atvétel céljabol.

Amennyiben a feliiletet allamilag finanszirozott képzés kivalasztasaval tekinti meg, egy felirat jelzi, hogy
csak koltségtéritéses hallgatok adhatnak le kérelmet.

Atsorolasi kérelmet csak akkor adhat le, amennyiben az intézménye a képzésen meghatérozott erre
vonatkozo iddszakot, ellenkezd esetben megjelenik egy felirat, miszerint jelenleg nincs lehetdség atsorolasi
kérelem leaddséra. Ilyenkor az "Atsorolés kérése" gomb is inaktiv.

Amennyiben a feliilet aktiv, az "Atsorolas kérése" gombot kell megnyomnia. Ha mar korabban kérte
atsorolasat, arrdl informacios panel tajekoztatja:

? Atsorolasi kérelem

Hozzaadas a kedvencekhez

CIC)
o Mar kérte az atsorolasat!

9.7. Kérvények

A feliileten lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvénysablonokat kitdlteni.

Ezen a feliileten van lehetdsége elektronikus tton kérvényt benyujtani intézményének. A kérvények az
iigytipusnak megfeleléen sokfélék lehetnek, azok sablonjait az intézmény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitoltheté kérvények fiil: itt van lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésére. Ezt a
kérvény nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre kattintva teheti meg. A kijeldlt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rékattintva
szintén el6hozhato a helyi menii. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége keriil
megjelenitésre. A kérelem a feliilet részeként jelenik meg, kitoltése utan a "Mentés" gombbal keriil
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tovabbitasra. A Kérvény kitoltésének felfliggesztése is lehetséges, az erre szolgald gombra kattintva a
félbemaradt kérvényt késobb folytathatja, vagy ujrakezdheti.

A ,Kérvény Kitoltése befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kit6ltését, egy piros X
jelenik meg. A félbehagyott kérvény folytathato, vagy Gjrakezdheto.

A mentés utan kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud konyvtarbol
allomanyt feltolteni és a "Leiras" mezdben leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése”
gombbal torténik meg a dokumentum feltdltése.

A melléklet feltoltése az elézetesen a "Dokumentumok" mentipont alatt feltoltétt allomanyokbol is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létez6 dokumentum hozzaadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivalaszthat6.

Akar 1j, akar kordbban feltoltott Allomanyt mellékeliink a kérvényhez, meg fog jelenni a "Feltoltott
kérvénymellékletek" listdban, ahol a "Fajl letoltése" gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése"
gombbal pedig tordlni tudja.

Dijkoteles kérvényeknél a kérvény soraban a ,,Lehetdségek™ el6tt egy pénzkoteg ikon jelenik meg, mely
folé hiizva az egeret figyelmeztetd szoveg tajékoztat arrdl, hogy a kérvény leadasa csak a megjeldlt dij
befizetése mellett lehetséges. A tajékoztatd szoveg a kdvetkezd: "Az adott kérvény leadasi dija xy (Osszeg,
pénznem). A kérvény leadasat kovetden automatikusan megtorténik a tételkiiras. A kérvény elbiralési dij
teljesitésére a Befizetések mentipontban van lehetdség."

Leadott kérvények fiil: itt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi id6pontjait,
valamint a "Statusz" és "Dontés indoka" mez6kben az elbiralasuk eredményét és azok okat.

? Kérvények

Hozzdadas a kedvencekhez

Kitoltheté kérvények Leadott kérvények

el N 4P

Cldalmeret| 20

Néw Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitdltése befejezve
Szeméelyi lap PTI 2010. 09. 02, 8:00 2011. 09. 16. 20:00 Lehetdsegek;
Kollégium jelentkezés b4 Lehetdsaekk

Talalatok szama:2/2 (484 ms)

Kitolthetd kérvények

A "Leadott kérvények" tabulator fiil alatt, azon a kérvények mellett, melyeknél pontszamitas tortént, egy
informacios ikon jelenik meg. Az ikon folé huzva az egeret 1athatova vélik a kiszamitott pontszam.

A véleményezé és dontd szdmdra is megjelenitésre keriil a pontszam, ezért az "Ugyintézés/Kérvény
véleményezés/biralas" meniiponton is lathatd Pontszam nevii oszlop.

Amennyiben a feliileten megjelend kérvényhez tartozik pontszam, akkor az ebben az oszlopban kertilt
megjelenitésre.

A kérvénysablonhoz intézménye dij befizetését rendelheti el. Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus
keriil hozza rendelésre, abban a kérvény leadasakor késziil egy pénziigyi tétel kiirads. Errdl a kérvény
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leadasa utan a kovetkezd visszajelz6 tizenetbdl értesiil: ”A kérvényhez befizetés lett kiirva ...... Ft-0s
osszegben, a kérvényleadas a befizetést kovetéen lesz sikeres!”

Ezutan a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban kell a szok4dsos mddon a kiirt tételt teljesitenie.

Az igy leadott kérvény a hallgatdoi weben megjelenik a “Leadott kérvények™” meniipontban, de a tobbi
kérvénytdl eltéréen, az a kérvény melyhez kiirt tétel tartozik, a leadaskor nem ”Ugyintézés alatti”
statuszba, hanem “"Befizetésre var” statuszba keriil.

“Befizetésre var” statusza lesz a kérvénynek mindaddig, mig a hozza tartozo tétel befizetésre nem keriil.

A "Pénziigyek/Befizetés” meniipontban a ”Név” oszlopban a kérvény azonositdja jelenik meg. Valamint a
”Lehetdségek/Bovebb” opcidt valasztva a "MegjegyzEes” mezdben is megjelenik a kérvény azonositdja.

A tétel befizetése utan a kérvények statusza ”Ugyintézés alatti” statuszba keriil, ekkor mar a "Kérvények"
meniipontokban jelennek meg és a szokasok médon feldolgozhatdak, tovabbithatoak.

9.8. Idopontfoglalas

Ez a feliilet lehetévé teszi Onnek, hogy intézménye Tanulmanyi Hivataldban elektronikus tton foglaljon le
igyfélfogadasi idépontot.

Uj idépont rogzitése aa |

| % Ugytipus: ‘ “ p
% Telephely: | “ b
% Idépont: | "“ ') Legkorabbi idpont

Uj iddpont rogzitése

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg Onnek és csak akkor vélik hasznalhatova,
amennyiben intézménye hasznal a Neptunhoz kapcsolodd idépont-foglald programot, ami a foglalast
tovabbitja a Tanulményi Hivatal felé.

Amennyiben az j idépont rogzitésénél kitoltotte az "Ugytipus' és 'Telephely' mezoket, ugy az
idépontfoglalaskor egy 0j feliiletre jut, ahol a hét napjait lathatja oOrablokkokra bontva.
Ebben a tablazatban zolddel jeloli a rendszer azokat az idéintervallumokat, ahol Onnek lehetdsége
nyilik az ligyintézésre.

Amennyiben az idépontnal nem a keresd mezdre, hanem a ‘Leghamarabbi' gombra Kattint, akkor a
rendszer a legkdzelebbi idészakot fogja Onnek felajanlani, amikor az iigyet el tudja intézni, tehat amikor
leghamarabb szabad tigyfélfogadasi id6szak van a rendszerben.

A beallitasokat a 'Mentés' gombbal tudja jovahagyni, visszalépni a 'Mégsem' gombbal tud.
FIGYELEM! Az egy oréara vonatkoztatott z6ld mezd nem jelenti azt, hogy az egész 6ra szabad abban az

iddpontban, csupan azt, hogy az Ugytipushoz tartozé iigyviteli idé 4ll rendelkezésre ebben az idészakban.
Ez az tigyviteli id6 az tigytipustol fugg (példaul egy diakigazolvany érvényesités koriilbeliil 5-10 perc).
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9.9. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezoként, vagy biraloként hozza
lett rendelve az intézmény iigyintézé6i altal. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett
formaban és témakorben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatoknak) modjukban all a hallgatoi webes
feliileten kitolteni €s leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A ,vélemenyezés/biralat” hallgatok szamara csak egyes specialis esetekben elérhetd funkei6 (pl. Hallgatoi
Onkormanyzat, vagy egyéb bizottsagi tagok, vagy olyan hallgatok részére, akik alkalmazottak is az
intézményben).

A Véleményezendé/biralandé kérvények tabulator fiil alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények fiil alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.

A kérvények soraban lathatja a kérvény azonositdjat és nevét, véleményezési hataridejét, a kérvény aktudlis
statuszat és a kérvényt leadd személy adatait (név, neptunkod, képzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.

Amennyiben az intézményben igy keriilt beallitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
mar nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményezonek. Intézményi szinten az is szabalyozhato, hogy ha a véleményezd nem rogzitett véleményt
¢s 1idOkozben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok rdgzités utdn mar nem
rogzithet véleményt.

A, Hozzirendelés datuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor keriilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményezd, vagy donté(birald). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetben On véleményezdként, vagy biraloként keriilt meghatdrozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszdm, akkor a ,,Pontszam” oszlopban keriil megjelenitésre.

A sorvégi "Lehetoségek" linkre, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon
segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az aldbbi lehetdségek koziil valaszthat:

Véleményezés/Dontés
Mellékletek

Pdf letoltés

Mellékletek letoltése pdf-ként
Mell¢kletek letoltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy eldugro véleményezd ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:
- Déntés/Altalanos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményezd, vagy birald)
- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezdjében van modja egy szoveges mez6be
beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,,Rogzitett vélemények” sirga mezdében lathatja a mar kordbban rogzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmdt nem modosithatja, csak informécidoként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi
vélemények.

Kiadas: 2012.10.29. Verzio: 3.7. Oldalszam: 139 / 143



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Amennyiben dontdként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés" fiil alatt 1athatja a mar
rogzitett véleményeket is €s szintén a "Vélemény" mezdbe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehet6sége van azonban (kérvénytdl fliggben) a hallgatd szamara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy
a kérvényez0 a kritizalt mezoket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgal a
,Javitasra visszakiild” gomb. A kérvényezd (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arrol, hogy
kérvényérél hogyan rendelkeztek (elutasitottak, vagy elfogadtdk), illetve arrdl is, hogyha javitasra
visszakiildték szamara a kérvényt.

Vélemény megadasa
Miveletek: | CRENEE ElEE

E‘ Adatok véleményezése |

Régzitett vélemeények

Wélemeény:

lavitasra visszakiild

Véleményezés/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” fiil alatt lehetdsége van a kérvényt mezOnként véleményezni, kiilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit és arra adott valaszokat. Véleményeit a ,,Vélemények rogzitése”
gombbal véglegesitheti, ekkor a szoveges mezOkbdl a ,,Vélemények™ oszlopba keriil 4t a beirt vélemény a
véleményezd nevével és a vélemény megadasanak idépontjaval.

A ,,Statusz” oszlopban az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthat6 ki, ezzel lehetséges
az elsé véleményezés utan egy masodlagos, masodik szintli véleményezés is.

Velemény megadasa
| Miveletek: | ERELAECLE=

o | D

EFEEESE  Vélemeények rigzitése

|
Mezdnév Sorszam Valasz Vélemények Dokumentumok vélemény Statusz

texts 15 123
label 11 Allamilag finanszirozott E‘
mezdcske 1 123 E‘
tizenkettedik 12 123 [=]
csaladfenntarto 42 IGEN (=]
legardiild 18 Helyes adat
harmincadik 21 Gazdalkoddsi (=]
kitelezd 22 12312 [=]
neptuntdlti 23 E‘
Talslatok szama1-9/9 (16 ms) Miveletek:

Mezbnkeénti véleményezés/birdlat
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A kérvény véleményezése, biralata elvégzése utan az el6ugrd ablak aljan lathato ,,Vélemény mentése”,
vagy ,,Dontés” gombbal véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat
-Pdf letoltés: pdf formatumban letdltheti magat a kérvényt
-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letoltése pdf formatumban

-Mellékletek letoltése zip-ként: a melléklet azonnali letltése zip formatumban

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Hallgatok szamara ez a meniipont csak bizonyos specidlis esetekben hasznalhato, elsGsorban hallgatoi
szervezeteknél (pl. Hallgatéi Onkormanyzat).

9.10. Diakigazolvany igénylés

A Didkigazolvany igénylés feliileten lehetdség van 1) didkigazolvany igénylés elektronikus rogzitésére,
valamint itt nyomon lehet kovetni a hallgatohoz kapcsoldodd, mar leadott igényléseket.
Az elektronikus felrogzités a felsdoktatasi rendszerben torténd nyilvantartas miatt fontos és kotelezo.

A feliileten az *Uj felvétel’ gombbal lehetséges 0j didkigazolvany igénylés felrogzitése. Erre kattintva egy
eléugrd ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonositd”, ,,Igénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a
,»Masodlagos intézmény” mezdket.

A masodlagos intézmény kitoltésekor ki kell télteni mind a mésodlagos intézmény (legordiild listabol
kivalaszthatd), mind a masodlagos intézmény nyomdai kodja szoveges mezOket. Az utdbbi formatuma
Fxxxxx, azt, hogy mit kell ide beirni, a masodlagos intézmény honlapjan, vagy a tanulmanyi osztalyon
lehet megtudni. A masodlagos intézmény nyomdai kodjanak formatumat a program ellenérzi.

A ,,Cim” mezbbe automatikusan belekeriil az ,,Allandé lakcim”, de a legdrdiilé meniibdl lehetdsége van
» Lartozkodasi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegli cime is rogzitve van a rendszerben.
A didkigazolvany igénylésnél csak allando, vagy tartézkodasi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt.

FIGYELEM! Mivel a diakigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a
lakcimeknél kizarolag bejelentett lakcimet rogzitsen!

A ,NEK azonosité” mezdbe az Okmanyirodatol kapott, tigynevezett NEK kodot kell berdgziteni
(didkigazolvany igényléséhez az okmanyirodaban sziikséges a fénykép elkészitése €s a NEK azonositd
megszerzése). Ez kotelezd mezd, ahol sorszam ellendrzést is végez a program, tehat hibas formatumi
sorszam nem rogzitheto.

Az igénylés tipusa mezdben jelezheti, hogy milyen okbol kérelmezi az 0j didkigazolvanyt. Lehetséges
tobbek kozott el6z0 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt.

A ,Képzés” mezé nem valtoztathato, tajékoztato jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igénylés.

Ha tobb képzés van, akkor a képzésvaltas segitségével lehet a képzésen mddositani. Ilyenkor természetesen
elolrdl kell kezdeni a rogzitést.
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Diakigazolvany igénylés 710X

# NEK azonositd:

| & Igény tipusa: Kérem valasszon A
| Képzés: Vegyész
& Cim: 1091, Budapest UIIGi it 101. (Allandé lakcim) -

A masodlagos intézmény mezd kitdltése csak akkor szilkséges, ha masik felsdoktatasi intézmeény hallgatdja is egyben, vagy
intézmeényen belll képzése, vagy képzései tobb telephelyen (vdrosban) folynak, és ezt kéri feltiintetni az igényelt didkigazolvanyon.

& Masodlagos intézmény: -

& Masodlagos intézmény nyomdai kadja:

digkigazolvany igénylés elougro ablak

FIGYELEM! Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1év6 igénylése, illetve a korabbi
rendszer alapjan fel nem adott (postazva) igényldlapja.

Mar felrogzitett igénylései a feliileten l1athato listaban jelennek meg, ahol kijelzésre keriilnek (az igénylés
korabbi eljarasi modjanak megfeleléen) az igénylé lapok sorszamai, igény tipusa, befizetve, valamint, hogy
postazasra keriilt-e mar.

A ,.Befizetve” oszlopban lathatja, hogy az igénylés dija mar megérkezett-e a rendszerbe, a ,,FIR-be
feladva” oszlopban pedig nyomon kovetheti, hogy intézményébdl mar tovabbitasra keriilt-e elektronikus
igénylése a Felsdoktatasi Informacids Rendszer iranyéba.

Amennyiben a befizetés sikeresen megtortént, egy zold pipa lathat6 az oszlopban.

Azokban az intézményekben, ahol a befizetés a tanulményi rendszeren keresztiil torténik, addig nem
érvényes a leadott igényldlap, amig az igényl6lap mentésekor 1étrejovo kiirast ki nem egyenliti. Szintén
ezekben az intézményekben fontos, hogy igényldlapot addig nem enged tordlni a rendszer, amig a

kapcsolodo kiiras aktiv statusza. Mivel ezekeket a kiirdsokat nem tudja torolni, ilyenkor az tigyintézéhoz
kell fordulni.
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9.11. Szakdolgozat témara jelentkezés

A ,.Szakdolgozat témdra jelentkezés” meniipont alatt a jelentkezési idészakban lathatja az On képzéséhez,
illetve az adott félévben szakokhoz hozzarendelt, érvényes szakdolgozat-jelentkezési
témakoroket/cimeket kétszintii, hierarchikus sorokban.

A hierarchikus sorok koziil a f6 sorban a szakdolgozat témakore szerepel, illetve a hozza tartozo idészak
neve ¢és leirasa, valamint a 1étszamkorlat a jelentkezettek szaméval. A ,,Felvehet0” oszlop is szerepel a
sorban, melyben kijelzésre keriil, ha a t¢émakorre jelentkezni lehet. Amennyiben a témakorhoz szakdolgozat
cimek is meghirdetésre keriiltek, akkor a témakor aladrendelt sorat a sor eleji plusz jellel lenyitva lathatova
valnak a szakdolgozat cimek, melyekhez ismét megjelenik a leirds, a 1étszdmlimit, valamint a ,,Felvehetd”
oszlop.

Vastagon szedett betlivel, sotétebb hattérrel lathatdak azok a témakorok és/vagy cimek, amelyekre
jelentkezni lehet, ilyenkor a ,,Felvehetd” oszlopban zdld pipa is megjelenik.

Aszerint, hogy miként kertiltek kiirasra a szakdolgozati témakordk, illetve cimek, lehetosége lehet csak
témakorre jelentkezni (és ettdl még késObb cimre is jelentkezhet). Amennyiben cimre jelentkezik, Ggy a
témakor létszamadata is automatikusan novekszik.

Ha a szakdolgozat jelentkezési id6szakhoz kérvény keriil hozzarendelésre, akkor a jelentkezéskor ki kell
toltenie a kérvényt (hasonldan a kollégiumi jelentkezéshez, vagy a regisztracidhoz).

Szakdolgozat témak, cimek rangsorolisa

Amennyiben tobb témara/cimre jelentkezik, jelentkezéseit rangsorolnia kell. Ezt a ,Jelentkezések
sorrendezése” gombbal teheti meg. Az eléugrdé ablakban iddszak szerint lathatjuk a megjelend
témakat/cimeket és az egyes elemeket kézzel egymas ala-folé huzva sorrendezhetiink.

A szakdolgozat jelentkezés utan a  Tanulmanyok/Hallgatéo szakdolgozatai” meniiponton tudja
megtekinteni szakdolgozatait.
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